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COMISION NACIONAL DE
TELECOMUNICACIONES

RESOLUCION DIRECTORIO N° 3291/2025.

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL USO Y CONTROL DE LOS VEHICULOS
INSTITUCIONALES, USO DE COMBUSTIBLES, Y OTRAS FUNCIONES RELACIONADAS A LA
FLOTA DE VEHICULOS DE LA COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES (CONATEL).

Asuncion, 17 de diciembre de 2025.

VISTO: El Memorandum N° 32/UT/DSG/DA/GAF/2025 de fecha 15.12.2025, el Reglamento para Uso
y Control de los Vehiculos Institucionales, el Dictamen A.L. N° 2030(bis)/2025 de fecha 17.12.2025, el
Decreto Reglamentario N° 14.135/96 de la Ley N° 642/95 “De Telecomunicaciones”, la Ley N° 704/1995
del Registro de Automotores del Sector Plblico, y;

CONSIDERANDO: Que, el Memorandum N° 32/UT/DSG/DA/GAF/2025, de la Unidad de Transporte,
dependiente de la Divisién de Servicios Generales del Departamento Administrativo dependiente de la
Gerencia Administrativa Financiera, eleva un proyecto de reglamentacion, a ser considerado por el
Directorio para uso y gestion de los vehiculos que conforman la Flota de la CONATEL -

Que, la referida reglamentacion tiene como objetivos establecer los procedimientos para el uso, control,
custodia, mantenimiento y administracién de los vehiculos que integran el parque automotor de la
CONATEL, e instaurar las obligaciones de los funcionarios responsables y de las autoridades que
tienen bajo su cargo los vehiculos institucionales.-

Que, la Ley N° 704/1995 de Paraguay crea el Registro de Automotores del Sector Publico (RASP) y
Reglamenta el Uso, Tenencia y Registro de Vehiculos de Instituciones Publicas, Entes
Descentralizados, Municipios y Gobernaciones. Su objetivo principal es fortalecer la transparencia, el
control del parque automotor estatal, y la obligatoriedad de uso oficial -

Que, la Asesoria Legal, por medio del dictamen A.L. N° 2030(bis)/2025; menciona que se adjunta el
borrador del Reglamento con las modificaciones y sugerencias hechas por la misma.-

Que, el articulo 26 numeral Il del Decreto Reglamentario N° 14.135/96 de la Ley N° 642/95 “De
Telecomunicaciones”; establece que son atribuciones del Directorio de la Comisién Nacional de
Telecomunicaciones, determinar la politica y orientacion general de la Institucién y adoptar la
reglamentacion interna, que sea necesaria para su buena marcha.

POR TANTO: El Directorio de la CONATEL, en sesién ordinaria del 17 de diciembre de 2025, Acta N°
67/2025, y de conformidad a las disposiciones previstas en la Ley N° 642/95 “De Telecomunicaciones”
y su Decreto Reglamentario N° 14.135/96;

RESUELVE:

Art. 1° APROBAR el Reglamentg/para el Uso y Control
combustibles, y otras funfiones relacionada
de Telecomunicaciones/(CONATEL).

Art. 2° ENCOMENDAR 3 la
resuelto en el articulo

Art. 3° COMUNICAR a qui

de lgs Vehiculos Institucionales, uso de
g la flota de Yehiculos de la Comision Nacional

. la difusion y aplicacién de lo
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REGLAMENTO PARA EL USO Y CONTROL DE LOS VEHICULOS INSTITUCIONALES, USO DE
COMBUSTIBLES, Y OTRAS FUNCIONES RELACIONADAS A LA FLOTA DE VEHICULOS DE LA
COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES (CONATEL).

CAPITULO I
GENERALIDADES

Art. 1: FINALIDAD; reglamentar el uso y gestion de los vehiculos que conforman la Flota de la
CONATEL y que estan a cargo de la Unidad de Transporte, dependiente de la Division de Servicics
Generales del Departamento Administrativo, y de la Gerencia de Supervision y Control.

Art. 2: OBJETIVOS:
- Establecer los procedimientos para el uso, control, custodia, mantenimiento y administracién de
los vehiculos que integran el parque automotor de la CONATEL
- Instaurar las obligaciones de los funcionarios responsables de los vehiculos institucionales y de
las autoridades que tienen bajo su cargo los vehiculos institucionales

Art. 3: IDENTIFICACION: Todos los vehiculos que conforman la Flota de la CONATEL, deberan estar
identificados con el Logo de la CONATEL, el nimero de Orden correspondiente, el nimero de R.A.S.P.
y la inscripcion de “USO OFICIAL”.

Art. 4: DENOMINACION: Entiéndase; como Funcionario Responsable de los Vehiculos Institucionales,
a todo funcionario permanente, contratado y/o comisionado, que cuente con la autorizacién para el uso
de los Vehiculos Institucionales, que dependa de la Unidad de Transporte, la Gerencia de Supervisién
de Control o del Directorio. De aqui en adelante seran referenciados estos funcionarios como
“CONDUCTORES".

Art. 5° SUJETOS DE APLICACION: Los conductores deberan seguir los lineamientos y cumplir con
las normas y obligaciones establecidas en el presente reglamento y el control de la correcta aplicacién
estara a cargo del jefe de la Unidad de Transporte, del Gerente de Supervision y Control y del Directorio.

Art. 6°: RESGUARDO DE LOS VEHICULOS: Todos los vehiculos de la Institucién empleados para
labores administrativas y misionales seran depositados en parque cerrado, a mas tardar a las 19:00
horas de lunes a viernes, salvo que se encuentren de Orden de Comision. Los lugares de resguardo
seran en todos los casos dentro de los inmuebles donde funcionen las dependencias de la CONATEL
(en la sede central del Edificio AYFRA, los locales ubicados en ARTIGAS, Isla Bogado o en las
Regionales de Ciudad del Este y Encarnacion) y a la vista de las cdmaras del circuito cerrado de
monitoreo, debiendo los responsables arbitrar las acciones necesarias para el efecto de asegurar que
los mismos sean correctamente cerrados y que cuenten con los dispositivos de seguridad suficientes y
en funcionamiento (alarmas, sensores, cortacorrientes, sistema de rastreo satelital, etc.). Quedando
totalmente prohibido el uso de los vehiculos institucionales para uso y traslado particular de los
funcionarios/as.

Art. 7: RESPONSABILIDADES de los CONDUCTORES:

a) Contar con la correspondiente documentacién que lo habilite al traslado de personas dentro del
territorio nacional. Entiéndase Licencia de Conducir Categoria Profesional Clase “A”. Respetar
las normas de transito, asegurar el uso de cinturén de seguridad por parte de todos los
pasajeros. Son responsables de la integridad fisica de los pasajeros, siendo responsables
civiles en caso de siniestro.

b) De gozar de buena salud en conductores que llevan pasajeros, que implica un estado 6ptimo
de salud tanto fisica como mental.

¢) Mantener los vehiculos en buen estado de limpieza integral, tantg inteNor como exteriormente
de los mismos.

d) Respetar las politicas de abastecimiento y uso de combustible ¢stablecidas por la institucién.

e) Utilizar los vehiculos de forma responsable y segura, evitando\compojtamientos que puedan
poner en riesgo la integridad fisica propia, de los pasajeros o de\tercergs. ,,,f«:r:‘:m\

f) Seguir las recomendaciones establecidas por el fabricante y tall& dJudlcados Y, éomumcaF
al Jefe de la Unidad de Transporte y/o al Gerente de Supervisidon
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alcanzd el kilometraje para la realizacion de los mantenimientos preventivos/correctivos
correspondientes.

g) Informar de inmediato cualquier problema mecanico o falla en el funcionamiento de los
vehiculos al Jefe de la Unidad de Transporte y/o al Gerente de Supervisién y Control
dependiendo del vehiculo que presentd el problema o falla.

CAPITULO I
AUTORIZACION, MOVILIZACION, USO Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

Art. 8: De las Ordenes de Comisién:

a) Eljefe de la Unidad de Transporte y el Gerente de Supervisién y Control, tienen la libertad ce
elegir el método de designacion de viajes que mejor les parezca para el cumplimiento eficiente
de sus trabajos, ya sea “listas de viajes, rondas de viajes, o designacién aleatoria, entre otras”.
Con la salvedad de poder cambiar la metodologia utilizada hasta 2 (dos) veces al afio, para
evitar inconvenientes y/o confusiones.

b) El jefe de la Unidad de Transporte tendra la autoridad absoluta para la designacion de las
Ordenes de Comision y/o viajes institucionales por el territorio nacional que recaigan sobre los
recursos logisticos que administre y el capital humano a su cargo.

c) El Gerente de Supervisién y Control tendra la autoridad absoluta para la designacién de las
Ordenes de Comision y/o viajes institucionales por el territorio nacional que recaigan sobre los
recursos logisticos que administre y el capital humano a su cargo.

d) Los conductores que se encuentren a cargo del DIRECTORIO, podran ser incluidos en la ronda
de viajes de la Unidad de Transporte para su designacion. Solicitando siempre la autorizacién
de sus respectivos Directores para los mismos.

Art. 9: De las Ordenes de Trabajo: Los vehiculos de la CONATEL deberan contar con la Orden de
Trabajo para el cumplimiento de misiones de trabajos, los cuales seran proporcionados a los
conductores antes de su salida de los recintos de resguardo (parque cerrado).

Art. 10: Del mantenimiento de los vehiculos institucionales: La Unidad de Transporte y la Gerencia
de Supervision y Control, deberan llevar un registro individual de cada vehiculo que se encuentre bajo
sus respectivos cargos, donde se registraran los mantenimientos y reparaciones realizadas, asi como
el control para futuros mantenimientos preventivos. Que deberan efectuarse dentro de lo recomendado
por el fabricante y los talleres adjudicados.

Art. 11: De las Solicitudes de Uso de Vehiculos:
Las solicitudes de uso de vehiculos seran autorizadas segun lo siguiente:

a) Para vigjes al interior del pais, con recursos logisticos de la Unidad de Transporte deberén
contar con la autorizacién de la Jefatura de Unidad de Transporte, dependiente de la Divisién
de Servicios Generales del Departamento Administrativo, a través del documento
“‘OC/UT/DSG/DA” del periodo correspondiente.

b) Para uso de vehiculos de la Unidad de Transporte para cumplir gestiones administrativas y
misionales por el Departamento Central que no superen la distancia de 50 Km., deberan contar
con la autorizacion de la Jefatura de la Unidad de Transporte, dependiente de la Division de
Servicios Generales del Departamento Administrativo, a través del documento “FSV-UT” del
periodo correspondiente.

c) Para viajes al interior del pais con recursos logisticos de la Gerg
deberan contar con la autorizacién de la Gerencia de Supefvision
documento “OC/GSC” del periodo correspondiente.

d) Para uso de vehiculos de la Gerencia de Supervisién y Con¥ol pdra cumplir con jGN
misionales por el Departamento Central que no superen la distandja de 50 Km. deberar.r Eontar N,
con la autorizacion de la Gerencia de Supervision y Control, a travé¥del documento fﬁ%ﬂ\,ﬁ_@;’, M
del periodo correspondiente. [i=

Supervisién y Control,
Control, a través del
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CAPITULO Il
REGLAMENTO INTERNO Y SANCIONES DISCIPLINARIAS

Art. 12: De las Sanciones disciplinarias

Tipos de Sanciones:

Postergacion de Turno (Sancién Leve)

Suspensién de Viajes Cortos (Sancion Mediana)

Suspension de Viajes Cortos y Largos (Sancién Mediana)

Suspensién Indefinida de Viajes/Ordenes de Comisién (Sancion Grave)
Separacion del Grupo: “Unidad de Transporte/GSC/Directorio” (Sancién Gravisima)

OF s 00 N3 2

Sanciones disciplinarias para los conductores.

Que, a los efectos de la implementacidn de sanciones disciplinarias administrativas, se entiende por
“viaje corto”, aquella comision de servicio de 3 (tres) dias de viaje; y “viaje largo”, aquella comisién de
servicio mayor a 3 (tres) dias de viaje.

Postergacion de Turno: Entiéndase que, si el funcionario es sancionado con postergacién de turno,
su viaje pasa automaticamente al chofer que le prosiga en la ronda de viajes. Y este tendra que esperar
a que se le levante

dicha sancion.

Suspension Indefinida: El funcionario que reciba esta sancién queda relegado a ir a una orden de
Comision.

Separacién del Grupo: El funcionario que reciba esta sancién, sera puesto a disposicién de Ia
Gerencia de Capital Humano.

Art. 13: DEL CONTROL DEL REGISTRO Y USO DEL VEHICULO

a) Antes del primer arranque, cada conductor esta obligado a realizar un estricto control del
vehiculo que utilizara, como asi también de las documentaciones basicas del vehiculo. A tal
efecto, para los viajes al interior del pais debera realizar el control conforme el formulario
FC-UT-01 “Ficha de Control y Verificaciéon de vehiculo”. Si el conductor detecta abolladuras
u otros desperfectos; incluso mecéanicos y no fuera informado a la Jefatura de la Unidad de
Transporte o al Gerente de Supervision y Control, la sancién recaera para el tltimo
conductor que estuvo utilizando el vehiculo. El incumplimiento de este control serd
sancionado con “Postergacion de Turno”

b) El uso correcto y adecuado de las Ordenes de Trabajo y cuaderno de cada vehiculo es de
caracter obligatorio. El conductor que es sorprendido utilizando el vehiculo sin la Orden de
Trabajo o el cuaderno con los datos correspondientes sera sancionado con “Suspensién
de 1 viaje corto”.

c) El conductor que no complete las Ordenes de Trabajo ni realice el llenado correcto de los
Cuadernos, segun las disposiciones legales vigentes, sera sancionado con la “Suspensién
de 1 viaje corto y 1 viaje largo”.

d) El conductor debera cerciorarse, antes de realizar cualquier tarea, trabajo y orden de
comision, de que el vehiculo a ser utilizado, cuenta con todas las documentaciones
requeridas para circular por el territorio nacional, segln las disposiciones legalmente
vigentes. El incumplimiento de esta disposicion serd sancionado con “Postergacion de
Turno”

e) La velocidad maxima permitida es hasta 110 km/h. El incu
sancionado con la “suspension de 1 viaje largo y 1 viaje

iento de esta norma sera

f) En caso de producirse algtn percance vehicular o siniestro, durante una Orden de Comisién

0 cuando se encuentre realizando alguna gestién administratiya, el conductor tiene-d- "

obligacién de realizar la denuncia policial en la comisaria mas\certana; en un plazo r;j‘géki'rno
de 24 horas. La comunicacion del siniestro a la superioridad iNfediata debe realizarse ce

@“*‘Oé
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manera inmediata. El incumplimiento de esta medida sera sancionado con “Suspensién de
3 (tres) viajes cortos”.

g) El conductor es responsable directo de cada vehiculo asignado, ante una Orden de
Comisién; no pudiendo usar como justificativo que sus pasajeros lo obligaron ante una
situacion adversa dada; salvo aquellas excepciones autorizadas por la superioridad. El
incumplimiento de esta norma sera sancionado con “Suspensién Indefinida”.

h) No se admitira bajo ninglin sentido la vuelta a la capital antes de concluir la fecha de Ia
Orden de Comision. Es responsabilidad exclusiva del conductor hacer cumplir a cabalidad
los dias que dure la Orden de Comisién, es decir, desde el dia que inicia hasta el dia que
concluya la misma. Salvo instrucciones y autorizacién de la superioridad responsable. El
incumplimiento de esta medida sera sancionado con “Suspension Indefinida”.

i) Queda prohibido acercarse a ciudades cercanas a la capital, que no correspondan a
departamentos citados en las érdenes de comisidn, con el propédsito de retornar lo antes
posible oficinas de la institucién. Salvo instruccién del superior inmediato firmante de la
Orden de Trabajo. El incumplimiento de esta disposiciéon tendra como sancién una
“Suspension Indefinida”.

J) El conductor que solicite el usufructo de sus dias de vacaciones y/o Art. 34, no podra
reclamar su derecho a viaje si es que durante la vigencia de la misma; él mismo haya sido
seleccionado para algun viaje. La misma medida no regira en el hipotético caso de que al
conductor se le solicite la interrupcion de sus vacaciones para el cumplimiento de la orden
de comisién.

k) No se permitira el canje de viajes (cambio de comun acuerdo entre compafieros), salvo
casos de fuerza mayor y autorizada por los superiores inmediatos.

I) En caso de enfermedad, debidamente justificado con reposo médico de |.P.S. u otro centro
asistencial autenticado por el MSP y BS, el conductor podré recuperar su turno en la
siguiente Orden de Comision.

m) En ningln caso, el conductor perdera su turno de viaje por fallecimiento de algtn familiar
cercano (hasta el tercer grado de consanguinidad y el segundo grado de afinidad).

n) Es de caracter obligatorio el lavado de los méviles una vez culminado la Orden de Comisién
en un plazo méaximo de hasta siguiente dia habil de la finalizacion de la Comisién. Salvo que
el vehiculo en cuestion tenga asignada a tareas imprescindibles. El incumplimiento de esta
medida sera sancionado con “Postergacion de Turno”.

0) Queda prohibido llevar vehiculos del edificio Ayfra, al local de Artigas una vez concluida la
jornada laboral, salvo aquellos autorizados por el superior inmediato en cada caso, Jefe de
Transporte/Gerente de Supervision y Control/Directorio. El incumplimiento de esta
disposicion sera sancionado con “Postergacion de Turno”.

p) Queda prohibida la bisqueda de funcionarios permanentes, contratados y comisionados de
su domicilio particular. Los pasajeros deben salir del edificio AYFRA, y/o Local CONATEL
de Artigas segun necesidad del caso, y retornar a las mismas una vez concluida la Orden
de Comision. Salvo autorizacion previa del superior inmediato. Mismo caso aplica para los
funcionarios permanentes, contratados y comisionados que presten servicios en las
Regionales de Ciudad del Este y Encarnacion, para érdenes de comisién (viajes
institucionales) los mismos deberan salir y retornar de sus respectivas unidades Regionales.

q) El horario de salida del parque cerrado para los vehiculos ingtituciohales, sera a las 07:30
hs., tanto para ordenes de comisién como para gestiones administrativas y/o misionales.
Cualqmer situacién que requiera un horario anticipado de salija, depera ser soltcrta,da:##a\\

- "\\
superioridad correspondiente dentro de un plazo de 24 horas previgs, para podegdisponer- /\x
de todos los recursos logisticos necesarios para el cumplknignto de Ias*j eas. El %

incumplimiento de esta disposicién sera sancionado con la “Postgrgacién de 15 __l_'IO,’Ld- -

— j
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r) El uso de los teléfonos celulares para llamadas y/o mensajes queda terminantemente
prohibido durante la conduccién, si es absolutamente necesario, el conductor debera
detener la marcha para contestar y/o utilizar su celular. Queda prohibido tomar fotografias,
hacer filmaciones durante la conduccién. Queda autorizado la utilizacién del GPS de los
celulares. El incumplimiento de esta medida sera sancionado con “Suspensién de 2 viajes
cortos y largos”

Art. 14: DEL CONTROL DE LA CARGA DE COMBUSTIBLE Y KILOMETRAJE

a) Antes de salir del estacionamiento de la institucion (Edificio Ayfra y Local CONATEL Artigas),
para dar cumplimiento a una Orden de Comision o iniciar alguna gestiéon administrativa o
labor misional, el conductor debera enviar via telematica a la Unidad de Transporte; una foto
del marcador de combustible y kilometraje y una foto al término del viaje. Esto también rige
para los moviles que operen en Asuncion y Central, asi como también para los méviles y
conductores designados a las Regionales de Ciudad del Este y Encarnacién (al inicio de la
orden de trabajo). El incumplimiento de este control, serd sancionado con “Postergacién
de Turno”.

b) Antes de ejecutar una Orden de Comision, el conductor debera llenar el FC-UT-02 “de
viajes” que sera entregado al mismo. Al concluir el viaje, el mismo formulario; mas los tickets
de combustible y cualquier otro comprobante que se haya originado durante la Orden de
Comision deberan ser entregados por el propio conductor al Jefe de Transporte apenas
llegue de su viaje, previo buen estacionamiento del mévil asignado. En ningln caso se
permitira que el conductor delegue esta tarea a otro compafiero. El incumplimiento de esta
norma tendra como sancion “Postergacién de Turno”.

c) Elconductor que inicie una orden de comision, sin contar con la tarjeta de Flota PETROPAR,
sera sancionado con “Suspension de 1 viaje corto o largo.”

d) El conductor que extravie la tarjeta de Flota PETROPAR, en una orden de comisién y/o
durante las gestiones administrativas o tareas misionales, serd sancionado con
“Suspension Indefinida”

e) En caso de que el conductor haya iniciado su viaje por orden de comision, sin los
documentos y equipamientos necesarios para los mismos, (orden de trabajo, orden de
comision, tarjeta de flota, documentos del vehiculo, extintor, balizas, y todo lo necesario para
el viaje), y el conductor deba retornar para la bisqueda de los mismos, sera sancionado con
la “Postergacion de Turno” para su proximo viagje.

f) Encaso de que los pasajeros hayan olvidado algtin documento necesario para la realizacién
de su orden de comisién y/o alguna herramienta para sus trabajos, el conductor debera
comunicar al superior inmediato para la autorizacién del retorno correspondiente. Si el
conductor no comunicase, sera sancionado con una “Postergacién de Turno” para su
proximo viaje.

g) Los conductores estan obligados a realizar el control del kilometraje. En el caso de errores
de kilometrajes en las cargas de combustibles, el conductor deberé verificar si el kilometraje
que suministré al playero es la correcta. En caso de error debera llamar en un plazo no
mayor de treinta (30) minutos, al nimero telefénico (0962)186.700 “FLOTA PETROPAR” a
fin de corregir el error del kilometraje establecido por el playero. El incumplimiento de esta
medida tendré como sancidon “Postergacién de Turno”.

h) Es obligacién del conductor realizar un control del kilometraje del vehiculo que se encuentra
utilizando, para que de esta forma se pueda realizar con tiempo oportuno el mantenimiento
preventivo del mismo. Si el conductor detecta que el mévil institucional ha llegado al
kilometraje del proximo mantenimiento, debera solicitar permiso al Jefe de Transporte para
ingresarlo en el taller correspondiente. El incumplimiento de esta medida tendra como
sancién un “Suspension de 1 viaje corto”.

i) Es obligacion del conductor entregar los tickets y comprobantes de ¢arga de combustibles

de manera semanal para su registro y control en el Sistéma/de Gestion de Eletaa_

PETROPAR, a la Unidad de Transporte cada viernes. En su defes
de espera maximo sera hasta el siguiente dia habil. El incumpli
tendra como sancién la “Suspensién de 2 Viajes Cortos”

o de esta digpwsicion
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) Queda terminantemente prohibido que los conductores responsables del uso y
abastecimiento de combustibles realicen cargas en vehiculos que no pertenezcan a la flota
de CONATEL. El incumplimiento de esta medida significara la sancién de “Suspensién
Indefinida” y hasta “Separacion de Grupo”, ademas de la comunicacion de lo sucedido
a la Maxima Autoridad para que sean tomadas las medidas disciplinarias correspondientes.

k) Elconductor que retorne al Edificio Ayfra y/o a la Sede de Artigas, debera tener como minimo
Y2 de Tanque de Combustible, para poder utilizar los vehiculos en cualquier momento. En
su defecto el mencionado debera realizar una carga correspondiente. El incumplimiento de
esta disposicion sera sancionado con “Suspensién de un viaje corto o largo”

Art. 15: DE LOS CONTROLES DE LA CORRECTA UTILIZACION DE LOS VEHICULOS
INSTITUCIONALES:
Para uso diario y 6rdenes de comisién

a) Queda terminantemente prohibido, el traslado de personas ajenas a la Institucién. El
incumplimiento de esta disposicion sera sancionado con “Suspensién Indefinida”

b) Para érdenes de comisién a lo largo y ancho del territorio nacional, queda prohibido =l
ingreso y traslado de personas que no sean funcionarios permanentes y contratados por
la CONATEL, y ademas a aquellos que no estén citados en la Orden de Comisién. A no
Ser que sean personas que brinden un servicio a la Institucién y/o estén autorizados por la
Maxima Autoridad. El incumplimiento de esta disposicién serda sancionado con
“Suspension Indefinida”

c) Queda terminantemente prohibido para los vehiculos institucionales, el aparcamiento en
Supermercados, Bodegas, Casinos, y Centros Comerciales. A no ser que estén obligados
a través de una orden de trabajo y/o comision, o instruccién superior por encontrarse
realizando trabajos especificos y/o misionales en los mencionados lugares. El
incumplimiento de esta disposicidn significara la “Suspension Indefinida”.

d) Para los estacionamientos designados dentro del Edificio Ayfra, Sede de Artigas y Sede
Isla Bogado Luque, queda terminantemente prohibido el estacionamiento en lugares no
autorizados, el mal aparcamiento de los vehiculos, no respetar las franjas y dejar las llaves
dentro de los vehiculos. “Postergacion de turno”.

e) Queda terminantemente prohibido la utilizacién de los moéviles institucionales una vez
concluida la jornada de trabajo. “Suspensién de 1 viaje corto y 1 viaje largo.”

f) Cualquier infraccion de los reglamentos de transito legalmente vigentes, seran medidos
segun su tipo de infraccidn, ya sean faltas leves, faltas graves y faltas gravisimas segin
las disposiciones legales vigentes. Segln el grado de infraccion se tomaran las medidas
correspondientes para las sanciones disciplinarias.

g) En caso de que el conductor, realice una actividad ilicita con el vehiculo institucional, sera
comunicado a las autoridades para que tomen las medidas correspondientes. Y el chofer
sera sancionado con la “Separacién del Grupo”, pudiendo ser elevado a otras instancias.

Art. 16: DEL COMPORTAMIENTO DENTRO DE LA INSTITUCION, DURANTE ORDENES DE
COMISION Y GESTIONES ADMINISTRATIVAS Y/O MISIONALES.

a) Dentro de la institucién, promovemos el respeto, la cordialidad y el compafierismo entre otros
valores. Por tanto, el chofer que, de alguna manera, falte el respeto a sus pares, a sus
superiores y/o subalternos dentro de la Instituciéon. Sera sancionado con “Suspensién
Indefinida y o Separacion del Grupo”.

b) Durante las Ordenes de Comisién, los choferes deberan guardar el decoro correspondiente,
atendiendo siempre a las necesidades de los pasajeros, en caso de que existiese un
desacuerdo entre los mismos. deberan comunicar al superior inmediato, sin faltar el respeto a
los comparieros en ningin momento. Asi también si los pasajergs incurren en una falta de
respeto hacia el responsable del vehiculo, el conductor podré/ elevar un informe verbal y por
escrito, con copia a la Gerencia pertinente y a la Maxima i
correspondiente de ambas partes, el conductor podria resu
“Suspension Indefinida”

Pégina 6 de 15



& @ GOBIERNOpeL | PARAGUAI
.« PARAGUAY | REKUAI
(CONATEL

COMISION NACIONAL DE
TELECOMUNICACIONES

los conductores deberan cumplir las normas de convivencia, el respeto y la amabilidad
correspondiente. Caso contrario el conductor sera sancionado con “Suspensién Indefinida”.

d) Cualquier situacién de omisién de auxilio con pasajeros y/o terceros, podra ser sancionado con
“Suspension Indefinida y/o Separacion del Grupo”.

e) Aquel conductor que se reusara a cumplir alguna tarea de gestion administrativa, tarea misional
en el Departamento Central, o cualquier disposicidn realizada por su superior inmediato. Debera
ser sancionado con “Suspension Indefinida”

f)  Aquel conductor que rechace una Orden de Comision designada por su superior inmediato, por
motivos no justificados, serd sancionado con “Suspension Indefinida”

g) Aquel conductor que haya acumulado tres sanciones leves, es decir “Postergacion de Turno”
en un plazo inferior a 3 meses, sera sancionado con “Suspensién Indefinida”.

h) Aquel conductor que haya acumulado seis sanciones medianas, es decir “Pérdida de Viagjes” en
un plazo inferior a 6 meses, sera sancionado con “Suspensién Indefinida”

CAPITULO IV
DE LAS RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES

Art. 17° AUTORIZAR a la Unidad de Transporte dependiente de la Divisién de Servicios Generales del
Departamento Administrativo, a establecer los controles y aplicar las sanciones disciplinarias
establecidas en el presente reglamento a los funcionarios permanentes, comisionados y al
personal contratado, que tenga a su cargo, la asignacion de vehiculos de la institucion y la
asignacién de tarjetas para la carga de combustibles.

Art. 18 AUTORIZAR a la Gerencia de Supervisién y Control, a establecer los controles y aplicar las
sanciones disciplinarias establecidas en el presente reglamento a los funcionarios
permanentes, comisionados y al personal contratado, que tenga a su cargo, la asignacién de
vehiculos de la institucién y la asignacion de tarjetas para la carga de combustibles.

Art. 19 RECOMENDAR, al DIRECTORIOQ a autorizar los controles y aplicar las sanciones disciplinarias
establecidas en el presente reglamento a los funcionarios permanentes, comisionados y al
personal contratado, que tenga a su cargo, la asignacion de vehiculos de la institucion y la
asignacion de tarjetas para la carga de combustibles, de la Unidad de Transporte, Regionales
de Ciudad del Este y Encarnacién y Gerencia de Supervisién y Control.

Art. 20° ESTABLECER que los controles en el uso de los vehiculos, kilometraje y combustibles son
obligatorios para todos los funcionarios designados como conductores, independientemente
de la dependencia a la que presten servicio. El control serd aplicado por la Unidad de
Transporte y la Gerencia de Supervision y Control, en el marco del fortalecimiento del control
interno.

CAPITULO V
CONSIDERACIONES FINALES
Art. 21° Cualquier situacién que no esté contemplada en este reglamento sera analizado por la Jefatura
de la Unidad de Transporte pudiendo derivar el caso a la Division de Servicios Generales y al
Departamento Administrativo para la resolucion de cualquier conflicto o sifuationgue pueda darse con

e

Art. 22° De la Vigencia del Reglamento: El presente reglamento para la \tilizacion de vehiculos g~

(CONATEL) endsa en
7S

integran el parque automotor de la Comisién Nacional de Telecomunicacio g
vigencia a partir de la fecha de la aprobacion y suscripcién.
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ANEXO |

FORMULARIO FC-UT-01 — CONTROL Y VERIFICACION DEL VEHICULO

FICHA DE CONTROL Y VERIFICACION DE VEHICULO

TR T T )

ICEDULA VERDE DEL VEHICULO
|REGSTRO DE cONDUCTION

(ORDEN DE TRAB2IO ‘
CARNET ¥ CHAPA DINATRAN 5 o

[SISTERL2 DE CLIMATIZACION | . N\
ESTADO DE LOS INSTRUMENTOS DEL TABLERO , | |

p—r] 3
31T DE PRIMEROS AUNILIOS |
TRIANGULOS DE EMERGENGIA, /- [
EXTINTORES DE INCENDIOS |
CHOFER RESPONSASLE
(Firrna y Adracion) L
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ANEXO I

FORMULARIO FC-UT-02 — CONTROL COMBUSTIBLE Y KILOMETRAJE

FORMULARIO DE USO DE COMBUSTIBLE (VIAJES)

FC-UT 02

Zotal de ltros ueidlizades
e
Ot Adgn grafiaz de loz cargac de jc de znde y Begeds por cade 0.C.
CHOFER RESPONSAZLE REVISADO POR
[Firma y Acaracion) [Firmna y Selaacion}

‘W"B* JEFE DE TRANSPORTE

FORMULARIO DE USO DE COMBUSTIBLE (VIAJES)

L3 Al
oc

Pagina 9 de 15



% GOBIERNO peL
.« PARAGUAY

PARAGUAI
REKUAI

[CONATEL|

COMISION NACIONAL DE
TELECOMUNICACIONES

ANEXO Il

FORMULARIO FSV-UT - FORMULARIO DE SOLICITUD DE USO DE VEHICULO

¢ " GOBIERNOpe. = PARAGUAI
T .« PARAGUAY REKUAI
TELFCACADNES FSV-UT 01
FECHA:...c.c.f coeveenn 2025
FORMULARIO SOLICITUD DE VEHICULO
Solicitante: Dependencia:
Lugar/destino: Cantidad de personas:
Trabajo a realizar:
Hora de Salida: Hora de Llegada:
VEHICULO AUTOMOVIL CAMIONETA FURGON MINIBUS
Marcar con (x} :
Firma y Aclaracion
SERA COMPLETADOC POR LA UNIDAD DE TRANSPORTE
CONDUCTOR RESPONSABLE MOVIL ASIGNADO
NOMBRE Y APELLIDO: MOVIL N°: MARCA:
CIN®: CHAPA N°: MODELO:
OBSERVACIONES:
B S
7O TELE
f':/ o & ’Z; , *\
JEFE DE UNIDAD DE TRANSPORTE A <\
*El pedido deberd realizarse con al menos 8 hores de antelacion *Solo pora traslados a distancia deneAlos de 50 km = —-—“‘:\“‘Ti =1 o
=aNATEL - 5
Nz, A
J“«.//’f/r" & /
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ANEXO IV

FORMULARIO FSV-GSC — FORMULARIO DE SOLICITUD DE USO DE VEHICULO

% GOBIERNO»er  PARAGUAI
p ~y Y Y
oo PARAGUAY REKUAI
COMISION NACIONAL DE
TELECOMUNICACIONES FSV-GSC 01
FECHA: i f2005
FORMULARIO SOLICITUD DE VEHICULO
Solicitante: Dependencia:
Lugar/destino: Cantidad de personas:
Trabajo a realizar:
Hora de Salida: Hora de Liegada:
VEHICULO AUTOMOVIL CAMIONETA FURGON MINIBUS
Marar con [x]
Firma y Aclaracion
CONDUCTOR RESPONSABLE MOVIL ASIGNADO
NOMBRE ¥ APELLIDO: MOVIL N°: MARCA:
CIN®: CHAPAN®: MODELO:
OBSERVACIONES:
= e
N ?‘\’ = Sq\
GERENTE DE SUPERVISION Y CONTROL e ’ég\‘:ﬁ
*Ei pedido deberc reglizarse con al menos 8 horos de antelacion *Solo para rrosfcdos)@smncia dz menos de 50 ;'cr_:’v_:“ 9 -a--f-':_’_"" '—;’)
AN 2 CONATE: >
\&— &)
N7 Y/}
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ANEXO V

DOCUMENTO OC/UT/DSG/DA/GAF — ORDEN DE COMISION DE LA UNIDAD DE TRANSPORTE
DOCUMENTO DE AUTORIZACION DE USO DE VEHICULO PARA VIAJES AL INTERIOR

I T
iAW J

¢ TER
\ LI AN

x s - 4 4 o
S . AR AC
N . SR . -, 4 I i VAR

P
AN DADACITITAT
NOUJ DEI F AV 9 |
~ Y
Y ' » I
H AN < b K
% : L e W | | R )

r 4 W

ORDEN DE COMISION N. ° UT/DA/GAE/2025

. DATOS DEL COMISIONAMIENTO

1) FECHA:

2) FECHA COMISIONAMIENTO: DESDE
3) DEPARTAMENTO:
4) CIUDAD:

HASTA

5)ORDEN DE COMISION VINCULADA

Il. RECURSOS LOGISTICOS ASIGNADOS

1} MOVILNRO

2) TIPO VEHICULO

1ll. DATOS DEL FUNCIONARIO ASIGNADO
Orden | Nombre y Apellido CIN®

Soxeg Dependencia Dias de viatico

- GRP
autorizado
1

OBSERVACION:

RECURSOS LOGISTICOS ASIGNADOS PCR

JEFE, UNIDAD DE TRANSPORTE
RECURSOS LOGISTICOS APROBALO POR

‘ e

—— AN
50O £
E, DPTO. ADMIN!STRATEK?/- EL

ra\ VA e \-&":‘ ?\
\\ £l S /é
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ANEXO VI

OC/GSC — ORDEN DE COMISION DE LA GERENCIA DE SUPERVISION Y CONTROL
DOCUMENTO DE AUTORIZACION DE USO DE VEHICULO PARA VIAJES AL INTERIOR

*y GOBIERNOopr. = PARAGUAI

CONATEL PARAGUAY REKUAI

ORDEN DE COMISION N° /GSC/2025

1) FECHA:
2) FECHA COMISIONAMIENTO: DESDE HASTA

3) DEPARTAMENTOS:

4) CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

TRABAJOS A REALIZAR POR DEPARTAMENTO

Orden | Documento / Referencia Localidad Departamento E:-?bsa?c? Tipo de trabajo

1

5) DATOS DEL FUNCIONARIO
E = - Dias de viatico

Orden Nombre y Apellido CIN Cargo Dependencia i GRP

1

2

6) OBSERVACIONES:

7) RESPONSABLE DEL VEHICULO (CHOFER ASIGNADQ)
Dias de
Orden Nombre y Apellido CIN° Cargo Dependencia viatico GRP
autorizado
1 G.E.C.
MOVIL ASGINADO
Jefe de Transporte ) Jefe, Dpto. Administrativo Gerente Responsable
(Firma y aclaracion) (Firma y aclaracion) (Firma y aclaracion)

A PRESIDENCIA: para su autorizacion.
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ANEXO VI
LISTADO DE MOVILES DE LA FLOTA CONATEL
FLOTA DE VEHICULOS DE LA CONATEL 2025
TEm| moviL| cuaea DESCRIPCION RASP. MOTOR CHASIS TIPO MODELO|  TIPO ACARGO
1| = | gm | mcEoemaTs | oo L1981 BAS0366284988609 FURGON 2008 2
2| » | smosr RENAFLTLOGAN D-002245% KIMITISQ082667 93VLSRIUHE}818%6 AUTOMOVIL 201 i T
3 | 30 | sroes B8 DOORAT2 DiBHA02THE RMTWASTRABU?66490 MINEUS 2011 1 —
+ a BEXTIS EYUNDA DO002473 D4SHAD26901 FWEXTHABU264828 FURGON 2011 "1 BaElL
HIERES BTDA D0002375 DFEBA026931 DEUBTRABI6:0+ FURGON 2011 : P
6 39 EHR613 MISTSLNATIVA D-0002657 PRO-EME236 JMYORR9708]-000215 CAMIONETA 2011 ] TRANSIIRTE
7 | w0 | sme7 RMASTER D-0002658 GIUATS063513 SEVADCUDSCIEI2315 FURGON 01 2 B
s | a1 | smoe RMASTER D-0002655 GOUATSC266766 S3TADCUDGCIEI890+ FURGON 2012 1 r—
9 | s | sozam TLANDGUSER | D-0003050 IWD-0189%+ JIMEVOS]604057820 CAMIONETA 013 2
IR T.LAXD CRUISER D-0003041 WD015H9? TIMEVOSIT04057728 CAMIONETA 2013 2
1| s | osesee | smcsowesnms | posssess £51955W0017297 BACS065SEEDTES FURGON 2014 2
| s | omess | EmceoosRNIR | Dotoses: £51955WDALTET0 BACIOSEESEEDTI2E FURGON 2014 2
IR EEE ESANTATE D-00I3162 DSEBEVA20035 RMHSUSINGFUSSI337 CAMIONETA 2015 1 "
1% | 57 | =wese EEL D-0003261 DERT00516 SMWASTREAEUSI3L1T FURGON 2014 1 S—
5| s | sier X FRONTER D-0005260 TDIS$1T3HP INPD2V4TEO40031 CAMIONETA 2015 1 o
6| 3 | s X.FRONTER D-0003159 567152 INGPDIIYTZRIS959 CAMIONETA 2015 1 P—
7| s | sy X FRONTER DOOISE YOS617711P INEPD23VIZRRI007S CAMIONETA 2015 1
1| 51 | s | masvsommace [ D-oossiss DIEATE2ISHE ENAPCSI3SE7676681 CAMIONETA 2015 1
19 | 52 | 5853 | mastv-sPoRTASE | D-0003165 DIHAER21402% KXAPCSI3BEFETING CAMIONETA 2005 1
% | 53 | sws2 | masvseomzacs | peoomsacs DIEATRR14032 RNAPCBLIEFTSTIATS CAMIONETA 2005 1
2| 5 | smsw REGAUETMASTER | DO0OITS MITASTSC008682 STTMATSRALI06269 FLRGON 2018 1 e
2| s | mion | vmcezsmR | oowsws 519553 3IGEI07197 FURGON 2015 2 —
% | s | Emow TOTOTABLIS D0003591 26D-4376589 SAIFRECD201585336 CAMIONETA 2018 2 c
3 57 BGR986 TOYOTA HILIX D0003635 1GD3626529 EaA[HAICDS0207533+ CAMIONETA 2018 2 @
% | sz | maor | Tovorato@us® | Dooosss VD-050045 TTMEVOS]105042850 CAMIONETA 2018 2
% | 5 | aavses: TOYOTA RIS D-0083935 16D-#645892 BAJRABCDTO263675+ CAMIONETA 01 2 @
n [ AAER3SS VOLRSWAGEN AMAROR D-0005002 CSH 221575 WVIZZZDAZRA00845L CAMIONZTA 2019 z
s | & |ammsss| TovorarorToER | povosss 163-3815907 SATHAGFSH00516368 CAMIONETA 2020 2
23 [ AU 562 VOLESWAGEN AMAROK D-00050e CS5 247380 WVIZZHIMAD32136 CAMIONETA 2021 &
2 | & |avoisss|  mastv-seoRmace | poossuo GINLYHDL1350 ENAPUSIDEPT093957 CAMIONETA 2022 1
31 (21 A2 RIASUV-SPORTACE D-000:109% GANLNHOLIS3S RNAPUSIDEP7092676 CAMIONETA 2022 1
2| & |avmaes|  masvosormace | Dooosies GANLNEOLELSE RNAPUSIDBP7093808 CAMIONETA 2022 1
3 | e [avmiesr|  mastvseommacs | poseniw GANLNFOL1118 KNAPUSIDEPT053369 CAMIONETA 2 1
3 &7 ADINTOL ENTXDAISTARIA D-0005106 DIHEMU222323 RMIVASTIENT036754 MINIEUS 2022 1
35 68 AAMP 5T U2 DMaX D-0004020 W76l MPATFSH0INTO003L2 CAMIONETA /'_“-.\ 2022 1 mANIVELL
% | & |aomse ISUZUDMAX D-0005091 2 MPATESIOINTO01453 comopfa 2 1 T
e Fit] ARMP98S U0 DMAX D-000:0%2 w3280 MPATFS0INTO0084++ C-L\IE¢\'ETA 22 1 AN ATL
| n |aweew ISUZU DMAX D-000:0%3 w630 MPATISHOINTO0N6S conhEra 2 1 [E—
3| 7 |avess ISUZU DMAX D-000H0%% §51528 MPATESA0INTO02245 COBNETA fozs ! aruz s
2| » |aoes| svoassomre:r | p-osssss FALANPO20568 SRHCPSIAATPRIET0L ALToMdgL 2023 2
2| |aoess| svousomma |pomsss| ) mawecnss SEHCPSLAAPPIIET02 ATTOMOTY, 2023 1
2| 5 [aomss KL SORENTO D-0003089 DIEENEZ1IEN0 RXARHE1EGPS160809 COmONETA \ / 202 1
$ | 76 | o | Tovorarommaex | poossme Y7652 SAIBASFSS00363750 CAMIONETA 2024 2
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ANEXO VI

ORDEN DE TRABAJO — PARA USO DE VEHICULOS DE LA FLOTA CONATEL

L1 ORDINARIOD
EXTRACRDINARIO

VEHICULO TIFQ: CHAPAN® N°® DE ORDEN ASIGNADO
MARCAY MODELOD R.A.S.EN° AREAASIC.
CONDUCTOR AUTORIZADO |

Dias estimados de Iz Mision '.‘:asge z -asiz e /

Horas estimadas de [2 Misién: Desde ¢! Hasiz sl

Km. de Szlida: Km. de vueltz:;

Km. Estimado de Recorrido: Km. Real Recorrido:

Consumo estimadoe x 100 km: Litro

TRABAJQOS AREALIZAR:

FECHA y Respoyfsadle del Area al que

-
v

o el Autemotor
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