*y GOBIERNOps. | PARAGUAI
.« PARAGUAY | REKUAI

PROCEDIMIENTO
Y FLUJOGRAMA
DE
LA
DIVISION
DE

PRESUPUESTO



«
(CONATEL |

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

COMPONENTE: CONTROL DE LA IMPLEMENTACION
PRINCIPIOS: CONTROL OPERACIONAL
ELEMENTOS: PROCEDIMIENTOS

N°: 93

VERSION 03

MACROPROCESO: Gestién Administrativa Financiera

PROCESO: Gestion Financiera

SUBPROCESO: MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

PROCEDIMIENTO: MODIFICACION PRESUPUESTARIA

. 5
L L (4) Registros (. ).
No. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método " Procedimientos | (6) Cargo Responsable
Aplicables N
Asociados
Identifica necesidades de En base a su conocimiento Yy
modificaciones ejecucion, solicita modificaciones a la
presupuestarias planificacion presupuestaria
" Elabora memorandum de Elabora memorandum de solicitud de
Identificar solicitud modificaciones presupuestarias. Firma
1 Necesidades de Memorandum de Areas Institucionales
Modificacién Remite solicitud a la Division de Solicitud
presupuestaria presupuesto via correo electrénico,
Remite solicitud a la Division [con copia a la Gerencia de
de Presupuesto Administracion 'y Finanzas y al
Departamento Financiero para tomar
conocimiento
Recibe solicitud Recibe solicitud y acusa recibo.
. o Verifica las modificaciones solicitadas
Verifica las modificaciones N - -
- y la asignacién realizada al
solicitadas
presupuesto. X
Formularios de
Si dispone de recursos y existe| modificaciones
- o posibilidades legales, lleva adelante| presupuestarias
3 Recibir Solicitud y " . las modificaciones solicitadas, sino| en borrador Division de presupuesto
Verificar Realliza las modificaciones N L .
solicitadas rechaza y comunica al solicitante o Borrador de
realiza los ajustes que crea pertinente. Resolucion.
Elabora modelo de Resolucién y de|Borrador de Nota
nota
" Completa y ejecuta las modificaciones
Remite " N
en los formatos establecidos vigentes
Recibe documentacién Recibe documentacion. Acusa recibo.
Formularios de
Analiza documentaciéon y verifica| modificaciones
viabilidad de las modificaciones| presupuestarias
4 Validar proyecto Analiza y valida propuestas. Si esta de acuerdo, valida| —en borrador. Departamento Financiero
las modificaciones, sino, rechaza o Borrador de
solicita ajustes, segln el caso. Resolucioén.
- — - Borrador de Nota
. L Remite  documentacién  mediante
Remite documentacion N -
providendia.
FOTmUTaros e
Recibe documentacién Recibe documentacién. Acusa recibo. | modificaciones
presupuestarias
. . H i bili i 4 en borrador. . - L
s Analizar y validar Analiza viabilidad. Si esta de acuerdo, Borrador d Gerencia de Administracion
Modificacion Analiza y valida aprueba modificacion, sino remite para orrador de y Finanzas
ajustes o archivo definitivo. Resolucion.
T 3 Borrador de
. - Remite ocumentacién  mediante
Remite documentacion " Nota.
memorandum de remisién. Memarandum de
Formularios de
Recibe documentacion Recibe documentacion. Acusa recibo. | modificaciones
presupuestarias
Recibir y anexar al Verifica la documentacién. Asigna| en borrador.
6 orden del dia de Verifica anexos y asigna nimero al borrador de Resoluciéon y| Borrador de Secretaria General
Directorio nGmero a cada documento borrador de nota. Incluye dentro de los Resolucién.
puntos del orden del dia. Borrador de
Pone a consideracion del Pone a consideracién del Directorio, Nota.
directorio toda la documentacién Memor: e
: FOMMIARCS e
Recibe dificaci
. . sz . . . modadifi on
Analiza la informacion disponible. Si reosu Eiz;rﬁ;
Analiza y verifica las esta de acuerdo, se aprueba por Acta P Rezolucién :
7 Providenciar Informe modificaciones de Directorio y Resolucion, sino solicita aprobada. Nota Directorio
presupuestarias los ajustes y aclaraciones P o
: : de remision
correspondientes. Firma nota de firmada
ificaci remision. i
Srerzeba;:tsa:\_/laosdlflcauones Memorandum de
upu ! remision
Recibe documentacién Recibe documentacién
Verifica documentacién y registra
Verifica y Registra nimero de Resolucién y numero de| Anteproyecto de
8 Remitir informacion nota de remision. presupuesto Secretaria General
Resolucion. Nota
) A Remite a la Division de Presupuesto| —de remision
Remite a Division de . -
para gestionar la presentacién ante el
Presupuesto
MEF.
Recibe documentacién Recibe documentacién
Gestiona presentacion de
Gestiona remisién documentacion ante el MH y solicita la
Mesa de entrada. Antenrovecto d
. Obtiene contrasefia de presentacion proys €
- L Obtiene la mesa de entrada L presupuesto.
Remitir Modificaciones de la documentacion ” .
9 resupuestarias y ‘Archi d P . I REsolucién. Nota Gerencia de
p archivar 'CI_ va  de orlma empora. .para de remision. Administracion y Finanzas
realizar §i el 4 sebgul_n"llento Contrasefia de
, correspondiente  de  aprobacion | viasa de entrada
Archiva de forma temporal reasignacion de modificaciones
presupuestarias en el Sistema
informatico de Administracion
financiera.
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