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COMPONENTE: CONTROL DE LA IMPLEMENTACION
PRINCIPIO: CONTROL OPERACIONAL

ELEMENTO: PROCEDIMIENTO

FORMATO: Disefio de Procedimientos

Ne: 93 VERSION: 4
MACROPROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

PROCESO: GESTION DE LA CALIDAD INSTITUCIONAL

SUBPROCESO: Implementacion del Sistema de Control Interno

PROCEDIMIENTO:

Implementacion del Sistema de Control Interno

Procedimient

Cargo

No. Actividades Tareas Plazo Método Registros Aplicables .
0s Asociados | Responsable
Integra de manera coherente y consistente todos los
elementos requeridos para la planeacion del SCI:
leyes, normativas internas, Normas de Requisitos . . ] . L
;. . Organiza métodos confiables a aplicar en la planificacion, disefio y
Minimos para Sistemas de Control Intemo de funcionamiento del SCI institucional, que asegure contar con un control
Paraguay, Resoluciones de la AGPE y Resoluciones u st ' au gu . u
de la CGR interno adecuado a su dindmica y sirva como herramienta para el Plan y Cronograma
' cumplimiento de su cometido. de disefioy
Considera el informe del grado de cumplimiento del Plan de Trabajo de| funcionamiento del
los afios anteriores, asi como las prioridades establecidas por la SCl institucional.
it | Dicer Revisa la existencia y estado de actualizacién de cada Maxnma Autoridad, y el nivel de madurez del S_CI de la |nst|tu0|o_n.
Plani icar el Disefioy | no de los Componentes y requisitos del SCI C_onsnc_iera factores externos, _tale's como carpblps en las normativas y I_ntern_os y Coordinacion
1 fu_nmonamlento del conforme a la Norma de Requisitos Minimos. 15 dias _dlrectrlces para el SQI de las instituciones pub_llcas, _tales como Providencias de la del Comité de
Sistema de Control informes de evaluaciones del SCI, plan de mejoramiento presentado, CcClI

Interno Institucional

Identifica y evalla los riesgos asociados al proceso
de Disefio e Implementacion del SCI.

Elabora el Plan Anual de Trabajos, considerando el
estado actualizado de los Componentes y requisitos
del SCI.

Gestiona la aprobacion del Plan Anual de Trabajos de
Disefio e Implementacion del SCI.

entre otros.

Considera los riesgos asociados al trabajo de coordinacion, desarrollo,
implementacién, mantenimiento y mejora del SCI.

Identifica y considera los recursos (humanos, materiales, tecnoldgicos,
financieros) para llevar adelante la implementacion del SCI.

Socializa el Plan aprobado con todo el plantel humano de la CCCl y del
Equipo Técnico.

Lleva registros de las actividades de socializacion realizadas.

Resolucion del
Directorio que
aprueba el Plan y
Cronograma

Control Interno
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COMPONENTE: CONTROL DE LA IMPLEMENTACION
PRINCIPIO: CONTROL OPERACIONAL

ELEMENTO: PROCEDIMIENTO

FORMATO: Disefio de Procedimientos

Ne: 93 VERSION: 4
MACROPROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
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PROCEDIMIENTO:

Implementacion del Sistema de Control Interno

No. Actividades Tareas Plazo Método Registros Aplicables
Administra la ejecucién del Plan Anual de Trabajo
aprobado por el Directorio. ) )
Registros de jornadas
] ] ] bl distrib bilidad los i del de trabajo del ETM
G‘est’jona y.C.O,ord”']a |os grupos de trabajo a Cargo del Establece y |St.r| Uye reSponsa liaaaes a 10s Integl’antes e 10S Actas de reuniones
disefio, revision o mejora de los componentes y grupos de traba_Jo _ _ _ ) Documentacién de
requisitos que correspondan. Administra los riesgos asociados a la implementacion del SCl y aplica los componentes de
controles operativos. control desarrollados
. . o , Gestiona la informacién y comunicacion del SCI. '
Coordinar el desarrollo de|Coordina cronograma de formalizacion, Segun plan y Genera la documentacion de los componentes de control disefiados: aprobados por
2 los componentes / documentacion e implementacion de los procesos y cronograma principios y elementos P ' resolucion del
isi rocedimientos criticos. MECIP . S - Directorio
requisitos del SCI P Coordina la validacion de la documentacion. Redistros de eventos
. L ., . Lleva el control del histérico de cambios (trazabilidad) de la 9 R
Gestiona la validacion y aprobacion de los requisitos documentacion del SCI de socializacion y
isefi i i ) P - L orientacion sobre los
disefiados, revisados o mejorados. Gestiona la aprobacion de la documentacion del SCI por resolucion del
Directorio componentes
. ) . ' vigentes
Socializa ampliamente los componentes y requisitos
aprobados por las instancias pertinentes de la
institucion.
Coordina y apoya la efectiva implementacién de los Prep.ar.a. la qr,lentacmn metodologlcaz actividades de gapaC|taC|on y _ _ _
. componentes y requisitos aprobados. sensllblllza.cmn alos act.ore.s clgves internos para la implementacion y Reglstro. de asistencia
Coordinar la funcionamiento del SCI institucional. a lajornada de
implementacion y puesta Segun plan y |Ejecuta las capacitaciones requeridas. capacitacion
3 en funcionamiento el |Orienta y asesora a los responsables de los procesos | cronograma [Implementa el SCI institucional, detecta desvios si los hubiere en Informe de avance de
Sistema de Control en los aspectos técnicos y metodoldgicos necesarios MECIP relacion al cronograma aprobado, toma las medidas correctivas implementacién y

Interno Institucional

para la implementacion de sus procesos,
procedimientos, riesgos y otros requisitos o elementos
del SCI.

operativas.
Elabora informe de avance de la implementacién y funcionamiento del
SCly presenta a las instancias correspondientes.

funcionamiento del
SCI institucional.

Procedimient
os Asociados

Rendicion de
Cuentas

Implementacio

n del Sistema

de Gestion de
Calidad

Cargo
Responsable

Coordinacién
del Equipo
Técnico MECIP

Coordinacién
del Equipo
Técnico MECIP
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L p . . Pr imien r
No. Actividades Tareas Plazo Método Registros Aplicables el mie ¢ cargo
0s Asociados | Responsable
Solicita y recopila la informacion de todas las o o
dependencias afectadas por el SCI. Disefia y prepara la base de datos para llevar el seguimiento y control
Obtener evidencia de la documentacion del SCI generada por cada una de las areas. Base de datos (digital o,
. . . - g Coordinacion
4 documental de los 15 dias Recopila, organiza, procesa y analiza la documentacién del SCI de las y fisica) de la del Equipo
_avancesenla Mantiene el archivo actualizado para respaldar los dlverslgs arlea_s dledla |r‘13t|tuc_|,on(.j | blan de trabai b | documegéacnon del Técnico MECIP
implementacion del SCI |5\, ances informados a los Entes Superiores de Control Ac.tua iza el nivel de ejecucion del plan de trabajo con base en las I
evidencias documentales del SCI.
y a la MAI.
Calendariza la presentacion de informes de avances
de la implementacion del SCI considerando Prepara un informe ejecutivo donde presenta el resultado del grado de . . S
L . . T S Informe ejecutivo de Coordinacion
actividades programadas y no programadas. implementacién del SCI institucional, de acuerdo a la planificacion. o
Reportar avances en la . : . L avance de la del Comité de
5 . ., 10dias Se analiza y valida el reporte en el Comité de Control Interno. . .
implementacion del SCI ; - L ; implementacion del Control Interno
ite | q de laimpl . Presenta al Directorio periédicamente para su tratamiento, y hace scl
Remite los reg?ortes € avances de la imp ementacion seguimiento hasta obtener la definicion, si se requiere.
del SCI a las areas correspondientes.
FIN
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No. Coordinacion del Comité de Control Interno

Coordinacién del Equipo Técnico MECIP

Planificar el Disefio y
funcionamiento del Sistema de
Control Interno Institucional

Coordinar el desarrollo de los
componentes / requisitos del SCI

Coordinar la implementacién y
puesta en funcionamiento el Sistema
de Control Interno Institucional

!

4.

Obtener evidencia documental de los

Reportar avances en la
implementacion del SCI

avances en la implementacion del SCI

NO
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