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. . (5)
No. (1) Actividades (2) Tareas Tl_empo_ ,de (3) Método @) R_eglstros Procedimient (&) ey
Ejecucion Aplicables . Responsable
os Asociados
. L s/ lo . L
1- Recibe la Informacion . Recibe comunicacion
estipulado .
- — - Unidad de
1 Remitir Informacién 2- Pone a disposicion del en las Correo electronico, Gestion de
ini condicion Memorandum
Administrador d(.al contrato | Remite los antecedentes del llamado al Administrador del Contrato Contrato
todos los requerimientos de es de
informacion contrato
1- Recibe Recibe la propuesta de plan y cronograma via correo electrénico. Acusa recibo
correo electronico,
. . - . . plan y cronograma.
_ o 2. Analiza Ana_llza la |nforma0|on_conten|_da enelplany cronograma. Si esta de acuerdo Contrato, Actas de Unidad de
Realizar el seguimiento a la . remite conformidad. Sino remite al proveedor para ajustes. . . -
2 eiecucion del contrato 3 dias recepcion, Registro Gestion de
! B _ _ By de saldos y Contrato
3- Realiza el control en la Verifica el contr_ato, el plany cronograma. y realiza las acciones de_ (ecepmon y vigencia de
ejecucion del contrato control de los bienes y/o servicios obtenidos. Elabora documentacién de contrato.
seguimiento al contrato. (S/ RD 2836/2022)
1- Recibe Recibe documentacién e informacion solicitada.
Verifica que la informacién recibida esté completa y sea certera. Si esta correo electrénjco, n
3 Unificar informacién 2- Verifica la Informacion 2 dias |conforme remite informacion y documentacion al proveedor, sino, remite al documentacion Administrador
funcionario para los ajustes correspondientes. personal, datos del de contrato
: : — — S— funcionario
3- Remite al proveedor Remite al proveedor la informacion para dar cumplimiento a la planificacion y al
contrato.
. Recibe informe de conformidad y documentacién de respaldo a la entrega del
1- Recibe )
producto. Acusa recibo
2- Verifica Verifica documentacion, analiza plazos y entregas.
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. Tiempo de . (4) Registros (5.) . (6) Cargo
No. (1) Actividades (2) Tareas . L, (3) Método . Procedimient
Ejecucion Aplicables . Responsable
os Asociados
Actas de
Recepcion
provisoria
Actas de
Recepcion
definitiva Gerencia de
4 Procesar pago 3 dias Acta de Administracion
conformidad y Finanzas
. Archiva de manera temporal la documentacién respaldatoria. Inicia el proceso Registro de
3- Archiva de manera temporal . o
de Pago a Proveedores Ordenes emitidas
Informe de saldos y
vigencia de
contrato
Recibe informe de conformidad y documentacién de respaldo a la entrega del Actas d
1- Recibe producto (Actas de recepcion provisoria, Actas de recepcion definitiva, Acta de R ctas .?
conformidad, Registro de 6rdenes emitidas e Informe de saldos y vigencia de ecepcion
contrato s/ RD 2836/2022). Acusa recibo provisoria
Actas de
Recepcion
Verifica documentacion, analiza plazos y entregas. Verifica correspondencia, si definitiva Unidad de
5 Informar 2- Verifica 4 dias [todo es correcto, informa a la DNCP, sino, remite al administrador de contrato Acta de Gestion de
para los correspondientes ajustes. conformidad Contrato
Registro de
Accede al sistema SICP y registra la informacion de la ejecucién del contrato, drdenes emitidas
3- Informa a la DNCP P . ; Informe de saldos y
asi como el cumplimiento de éste. . i
vigencia de
4- Archiva de manera . . ) contrato
Archiva de manera permanente la documentacion respaldatoria.
Lz Fimado JAVIER  Fimado permanente
MARIELA  {(vmecn RAMON  inivon
GOMEZ GOMEZ MARTINEZ GONZALEZ conzaez HUGO DANIEL Firmado digitalmente por HUGO

Fecha: 2025.12.02
10:49:09 -0300"
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BALBUENA VILLATE
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(5)
Procedimient
0s Asociados

(6) Cargo

Tiempo de (3) Método () Regisiros Responsable

No. (1) Actividades (2) Tareas Ejecucion Aplicables

1 - Aprueba el Informe Verifica el contenido del Informe deacuerdo a las condiciones del Pliego de i
P Bases y Condiciones Memorandum

6 Aprobar 1dia Sistemas de Envio
de Documentos

Departamento
de Contratos

2 - Remite a Areas Interesadas Aprueba y remite a traves de Sistema a las Areas Interesadas

. LUZ MARlELA Firmado digitalmente
Elaborado por: goyez S

Fecha: 2025.12.02

MARTINEZ 10:49:24 0300

. Firmado digitalmente por JAVIER Firmado digitalmente por HUGO
Revisado por: JAVIER RAMON RAMON GONZALEZ GONZALEZ HUGO DANIEL DANIEL BALBUENA VILLATE
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Aprobado por el Directorio de la CONATEL
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(2) RESPONSABLE
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Unidad de Gerencia de .
- Departamento . i Administrador
No. Gestion de Administracion y
Contratos de Contratos Finanzas del Contrato
(1) ACTIVIDAD
1 Remitir Informacién D
) Realizar el seguimiento a la ejecucion del
3 Unificar informacién
4 |Procesar pago :]
5 |informar E—
N E—
LUZ MARIELA Firmado digitalmente
Elaborado por: gomez EOMES MARTIVEZ
MARTINEZ o syon.
; . JAVIER RAMON Firmado digitalmente por JAVIER HUGO DANIEL Firmado digitalmente por HUGO
Revisado por:  GonzaLer GonzaLEz Mo s ies

Aprobado por el Directorio de la CONATEL




