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No. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método @ _eg SHIEE) Procedimientos | (6) Cargo Responsable
Aplicables .
Asociados
Verifica la informacién y
requerimientos del marco legal vigente
Verifica normativa legal a fin de darle cumplimiento
Verifica informacién disponible en el
archivo del area, registrada de
e AN . procesos asociados.
Verifica informacién disponible )
Legajos de
- Rendicién de Gestion de Unidad de Rendicién de
1 Solicitar Informe tas. C E Cuent
Con base en la informacién disponible | cuentas. Correo gresos uentas
en el area y los requerimientos de la electronico
autoridad competente, si corresponde,
Solicita informacién necesaria |solicita informaciéon complementaria
via correo electrénico y con copia a
GAF para su conocimiento, a las areas
institucionales necesarias
Recibe correo electrénico. Acusa
Recibe correo recibo.
Verifica la solicitud y recopila la Correo
L " informacién disponible. Organiza la oNi
Remitir informacion iz Y ge eIectronl;p, . N
2 K Recopila v oreaniza remision en base a la cuantia de la Informacion Areas institucionales
complementaria  |Recop Y 08 documentacion a remitir. complementaria
informacién institucional
Remite la informacién en fisico o
anexa en digital, segun requerimientos
Remite informacién
Recibe informacion y documentos
Recibe informacién requeridos
Verifica la documentacién e
informacion 'y  ajusta a los
Verifi ustaa requerimientos. Completa
L en 'c? y‘aJus aalos documentacion respaldatoria. Informe de i o
Recibir Solicitudy | requerimientos P Unidad de Rendicion de
3 Verifi Rendicion de Cuentas
erificar cuentas
Elabora informe de remisién y anexa
documentacién respaldatoria. Firma.
Elabora proforma de nota de remisién.
Elabora informe
Remite informe y Remite informe para su control
documentacién correspondiente
Recibe informe y Recibe informe y documentacion.
d . Acusa recibo.
locumentacion anexa
Verifica informe y documentacion.
Coteja la informacién. Si estd de Informe de GERENCIA DE
4 Controlar informe | Verifica informe y valida acuerdo, valida el informe. Sino remite| Rendicién de ADMINISTRACION Y
a la Unidad de Rendicion de cuentas cuentas FINANZAS
para ajustes y aclaraciones pertinentes
. Providencia a Presidencia para su
Remite . -
conocimiento y aprobacion
Recibe Recibe informe y documentacion
anexa
Verit gy q a0 informe de
Aprobar remisién de |verifica informe y firma nota erificainiorme ~ y documentacion.| - gengicion de
5 f s v Solicita aclaraciones si necesita. Firma, PRESIDENCIA
informe de remisién | ta d S cuentas. Nota de
a nota de remision. remisién
Entrega documentacién para su
Entrega N .
correspondiente remision
Recibe documentacién Obtiene la documentacién y anexos informe de GERENCIA DE
. firm: r el Presiden ion, Rendicion p
6 Gestionar remision ados por el Presidente y gestiona endicién de ADMINISTRACION Y
Gestiona la remisién la remisién correspondiente al cuentas. Nota de FINANZAS
correspondiente organismo de control remision
Recibe acuse Recibe la copia de la nota con la mesa
7 Recibir y Archivar de entrada del organismo de control y | Acuse de recibo
- lo archiva de manera permanente.
Archiva de manera
permanente.
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