


MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION £
PRINCIPIO: GESTION POR PROCESOS VERSION 02
FORMATO: Definicion Actividades en los Procesos/Subprocesos

N°: 48

(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

(2) PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: ADMINISTRAR EFICIENTEMENTE LOS RECURSOS PATRIMONIALES,
SUBPROCESO: GESTION DE PREVENCION DE SINIESTROS

(5) OBJETIVO: PREVENIR Y MITIGAR EFICIENTEMENTE CUALQUIER TIPO DE SINIESTROS

(6) RELACION DE ACTIVIDADES CON CODIGO (7) OBJETIVO

Planificar las actividades de capacitacion en
la prevencion de siniestros

Inicio: Elabora plan de capacitacién de prevencion de siniestros

Formalizar el plan de capacitacion de

Aprueba plan de capacitaciéon de prevencion de siniestros .
siniestros.

Ejecutar el plan de capacitacién, generando

Ejecuta el plan de capacitacion en diferentes ambitos . . . o
funcionarios capacitados ante un siniestro

Verifica la vigencia de los extintores de CONATEL Mantener en condiciones 6ptimas los equipos
para extinguir incendios.

Tener disponibles los implementos y
Entrega los implementos necesarios para hacer frente en caso de herramientas para hacer frente a cualquier
siniestros tipo de siniestros.

Revisa las instalaciones eléctricas de la institucion y los espacios
considerados areas comunes

Mantener en condiciones adecuadas las
instalaciones y espacios comunes

Organiza los simulacros de siniestros como parte de las Completar las capacitaciones tedricas con
capacitaciones. simulacros, como parte de las practicas
Verifica el cumplimiento del plan de capacitacion Realizar el seguimiento del plan propuesto
Informar los resultados obtenidos a los
Eleva informes referente a los resultados obtenidos superiores.
Formalizar los informes referentes a los
Verifica y aprueba los informes resultados
Realiza seguimiento al plan
Ajusta el plan tomando en consideracién la informacién y eventos Actualizar los planes elaborados en base a
ejecutados A los resultado obtenidos

Mantener la informacién y documentacion en

Final: Archiva la decunié o
condiciones favorables "
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COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION E
PRINCIPIO: GESTION POR PROCESOS VERSION 02
FORMATO: Definicion Actividades en los Procesos/Subprocesos

N°: 48

(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

(2) PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: ADMINISTRAR EFICIENTEMENTE LOS RECURSOS PATRIMONIALES,
SUBPROCESOQ: GESTION DE PREVENCION DE SINIESTROS
(5) OBJETIVO: PREVENIR Y MITIGAR EFICIENTEMENTE CUALQUIER TIPO DE SINIESTROS

(6) RELACION DE ACTIVIDADES CON CODIGO (7) OBJETIVO
Planificar las actividades de capacitacion en
la prevencion de siniestros

Formalizar el plan de capacitacion de
siniestros.

Inicio: Elabora plan de capacitacion de prevencion de siniestros

Aprueba plan de capacitacién de prevencion de siniestros

Ejecutar el plan de capacitacién, generando

Ejecuta el plan de capacitacién en diferentes ambitos ; - . .
funcionarios capacitados ante un siniestro

Verifica la vigencia de los extintores de CONATEL Mantener en condiciones optimas los equipos
para extinguir incendios.

Tener disponibles los implementos y

Entrega los implementos necesarios para hacer frente en caso de herramientas para hacer frente a cualquier

siniestros tipo de siniestros.

Revisa las instalaciones eléctricas de la institucidn y los espacios

X . Mantener en condiciones adecuadas las
considerados areas comunes

instalaciones y espacios comunes

Organiza los simulacros de siniestros como parte de las Completar las capacitaciones teéricas con
capacitaciones. simulacros, como parte de las practicas
Verifica el cumplimiento del plan de capacitacion Realizar el seguimiento del plan propuesto
Informar los resultados obtenidos a los
Eleva informes referente a los resultados obtenidos superiores.
Formalizar los informes referentes a los
Verifica y aprueba los informes resultados
Realiza seguimiento al plan
Ajusta el plan tomando en consideracién la informacion y eventos Actualizar los planes elaborados en base a
ejecutados ) los resultado obtenidos
Manteney la informacidn y documentacion en
A ey condiciones favorables
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COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
o=y MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP
COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION VERS[ON 02
PRINCIPIO: GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Identificacion Tareas en la Actividades de los Procesos/Subprocesos
N°: 49
(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
(2) PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
SUBPROCESO: GESTION DE PREVENCION DE SINIESTROS
(6) TIEMPO DE EJECUCION
N° (4) Actividad (5) TAREA POR ACTIVIDAD (Horas/ Funcionario)
Reune informacion en base a 8 dias
necesidades
Elabora plan de
" capacitacion de Analiza la informacién recabada 2 dias
prevencién de
siniestros Elabora el plan de prevencion F
de Siniestros Sdms
Recibe el plan de prevencion de 15 min
Aprueba plan de Siniestros
2 capacitacion de Analiza el plan y aprueba 2 dias
prevencién de . . 15 min
S— Remite el plan de prevencién de
Siniestros
Verifica el plan de prevencion 1h.
Efechiarel ple geei'gfastms nto y material 8 di
3 capacitacidén en Isariozve y eriaies s
diferentes ambitos  |oes -
. N 4 hs.
Realiza la capacitacion
lleva un inventario de extintores Sidias
Verifica la vigencia de |Verifica las fechas de
4 |los extintores de vencimiento =
1as
CONATEL gestiona la renovacion y recarga
de extintores
Lleva un inventario de .
Entrega los
. prl e?n SIS implementos y herramientas 3 dias
5 |necesarios para hacer |Entreqa a cada funcionario de la B dlds
frente en caso de institucion las herramientas e
siniestros implementos necesarios
il 3 dias
Analiza los planos de la
jnstalacién eléctrica de los
Revisa las edificios de la institucion
instalaciones eléctricas [; -
e e | 8 dias
6 |de la institucion y los |
espacios considerados ) _
Areas comunes | [VeTrifica in situ, las instalacion /F/
ectricas de la institucién. /—\
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; . 2 dias
Organiza los yer|ﬁca_1 el plan de s_m_wlacro de
; incendio y/u otros siniestros
7 simulacros de
siniestros como parte |Gestiona evento y materiales 8 dias
de las capacitaciones. |necesarios.
Realiza el simulacro 4 hs.
Analiza las actividades 4 hs.
Verifica el realizadas
8 |cumplimiento del plan |Coteja con el plan y analiza 2 hs.
de capacitacidon Realiza los ajustes 5 hs.
correspondientes
Eleva informes Elabora informes
9 [referente a los - - - 2 dias
; Firma y remite los informes
resultados obtenidos .
pertienentes
Verifica y aprueba los |Recibe, verifica y aprueba los
10 |. . 4 hs.
informes informes
Realiza seguimiento al |Verifica el plan y analiza
11 6 hs.
plan resultados
rjusta e'[dplan ftf':»mlando Ajusta el plan en base a los
e P Dl . 'erac:]on - resultados obtenido en la 2 dias
informacién y eventos | _. .
y ejecucion.
gjecutados
QOrdena la documentacién
13 |Archiva la . 2 hs.
” Archiva de manera permanente
documentacién N\ %

L.

T

AvaET 1 AT
B0 GOMEL Ls i
L1oide s da Deauannian de Sinigsiies

Fecha: 14/12/2023

ToiC wTenT

CONATEL

Fecha: 14/12/2023




MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
lconaTer COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION
PRINCIPIO: GESTION POR PROCESOS

Fecha: 14/12/2023

Aprobado por: //

FORMATO: Informe Procesol Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos VERSION 02
N°: 50
(1) MACROPRQCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
(2) PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
SUBPROCESO: GESTION DE PREVENCION DE SINIESTROS
(6) Especificacién o
Requisitos E. = (8) Fecha de
(5) Informes Origen ylo Grupos de (7) Destinatario Entrega
N° {4) Origen yl/o Grupos de Interés Interés Periodicidad
Requerimientos Legales.
1 NIA N/A
Normas y Politicas internas de operacién.
2 N/A N/A
Disposiciones Administrativas internas.
3 N/A NIA
1 Plan de Necesidades de Dpto.
capacitacion capacitacion periédica Administrativo Anual
2 Plan de Necesidades de Dpto.
Requerimientos para la operacién del proceso. simulacros capacitacién periédica Administrativo Anual
3 Informe de
entrega de Entregas de equipos Dpto.
4 eguipamientos realizados Administrativo Semestral
[
Requeri em‘ afajcumplimiento de obligaciones
a Maria Insfran NIA NIA "
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MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

Ejecuta el plan de capacitacién
en diferentes ambitos

Ejecutar el plan de

capacitacion, generando

funcionarios

capacitados ante un

personas ¢ cosas,

de conocimiento.

[CONATEL |
COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION .
PRINCIPIO: IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS VERSION 02
FORMATO: Identificacién de Riesgos = Actividades
N°: 70
(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
(2) PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
SUBPROCESO: GESTION DE PREVENCION DE SINIESTROS
s (7) AGENTE
(3) ACTIVIDADES (4) OBJETIVO (5) RIESGOS (6) DESCRIPCION GENERADOR (8) CAUSAS (9) EFECTOS
Dejar de incluir alguna
actividad ¢ sobrecarga de Pérdidas econémicas.
Omisién capacitacién dentro Personas trabajo. Desinterés. |Desprestigio de la
Planificar las del plan de prevencién Falta de atencion Institucion.
Elabora plan de capacitacion de actividades de de siniestros
prevencién de siniestros capacitacion en la
prevencion de siniestros Tardanza en la 5 z s
o - sobrecarga de Pérdidas econémicas.
generacion o gestion ; S o0
Demora .. |Personas trabajo. Desinterés. (Desprestigio de la
del plan de prevencion 5 B
= Falta de atencion Institucion.
de siniestos
Formalizar el plan de Equivocacién o error Fanaide
Aprueba! ‘plan de_ c_:apacnamon de capacitacién de Desacierto en la realizacién de Personas d'sce’m"?'ef“"' Palts E'Jes_p re?q'tlg:o dels
prevencién de siniestros Fi de conocimiento. institucion.
siniestros., algo
- Falta de " -
Oposicién o N C Pérdidas econdmicas.
Conflicto desacuerdo entre Personas disceinirienta; Fata Desprestigio de la

Institucion.

No realizar aquello a

Desconocimiento de

Sanciones. Pérdidas
econbémicas.

Verifica la vigencia de los

extintores de CONATEL e

siniestro Incumplimiento P Personas, Equipos |la normativa. Interrupcién de
que se esta obligado . . .
Burocracia servicios. Dafio de
imagen.
Falta de

Mantener en

condiciones éptimas los

quipos para extinguir
incendios.

Incendio

Fuego grande que
destruye bienes
institucionales.

Personas,
Instalaciones, Entorno

conocimiento

Errores en el calculo.

Corrosion. Falta de
equipos adecuados
para prevencion

Pérdidas economicas.
Pérdidas de vidas
Humanas. Dafo de
imagen

Incumplimiento

No realizar aquello a
gue se esta obligado

Personas, Equipos

Desconocimiento de
la normativa.
Burocracia

Sanciones. Pérdidas
economicas.
Interrupcién de
servicios. Dafio de
imagen.

Entrega los implementos
necesarios para hacer frente en
caso de siniestros

Tener disponibles los

implementos y

herramientas para hacer
frente a cualquier tipo

de siniestros.

Tardanza en la
entrega y/o

sobrecarga de

Pérdidas economicas.

uso

implementos de su
naturaleza, cualidades
y relaciones

Falta de atencion

Demora capacitacion de Personas trabajo. Desinterés. |Desprestigic de la
equipos e Falta de atencién Institucién.
implementos
Falta de informacion
acerca del uso de los w g x

Desconocimiento en el |equipos e sobrecarga de Pérdidas econdmicas.

Personas trabajo. Desinterés. |Desprestigio de la

Institucion.

Revisa las instalaciones

espacios considerad
comunes

Mantener en

ondiciones adecuadas
| las instalaciones y

\iespacios aobildes

Financiere

Cortocircuito

Descarga en el circuito
eléctrico que se
produce
accidentalmente por
contacto entre los
conductores y suele
determinar una
descarga de alta
energia.

Materiales
Equipos
Instalaciones

Falta de
mantenimiento,
Corrosion.
Obsolescencia,

Pérdidas econémicas,
Pérdidas de vidas
Humanas. Dafic de
imagen

No realizar aguello,

Desconocimiento de

Sanciones. Pérdidas
econémicas.

Incumplimiento N Personas, Equipos |la normativa. Interrupcion de
que se esta ob, 3 A =
Burocracia servicios. Dafio de
= imagen.

Iesiros

CONATEL




Organiza los simulacros de
siniestros como parte de las
capacitaciones.

Completar las
capacitaciones tedricas
con simulacros, como
parte de las practicas

Incumplimiento

No realizar aquello a
que se esta obligado

Personas, Equipos

Desconocimiento de
la normativa.
Burocracia

Sanciones. Pérdidas
econdmicas.
Interrupcién de
servicios. Dafio de
imagen.

Verifica el cumplimiento del plan
de capacitacion

Realizar el seguimiento
del plan propuesto

Error

idea o accién
desacertada o falsa

personas

Sobrecarga de
trabajo. Falta de
atencion.

Pérdidas econémicas.
Desprestigio de la
Institucion.

No realizar aquello a

Desconocimiento de

Sanciones. Pérdidas
econdmicas.

Eleva informes referente a los

Incumplimiento SR Personas, Equipos |la normativa. Interrupcion de
que se esta obligado N oy -
Burocracia servicios. Dafio de
imagen.
Sanciones. Pérdidas
Informar los resultados Desconocimiento de |econdmicas.

No realizar aquelle a

¢ obtenidos a los Incumplimiento < 3 Personas, Equipos (la normativa. Interrupcién de
7 ue se esta obligado ! . - -
FEsUitanosTablentidos superiores, q g Burocracia servicios. Daro de
imagen.
Falta de

Verifica y aprueba los informes

Formalizar los informes
referentes a los
resultados

Desacierto

Equivocacién o error
en la realizacién de
algo

Personas

discernimiento. Falta
de conocimiento.

desprestigio de la
institucion.

Realiza seguimiento al plan

Actualizar los planes
elaborados en base a
los resultado obtenidos

Incumplimiento

No realizar aquello a
que se esta obligado

Personas, Equipos

Desconocimiento de
la normativa.
Burocracia

Sanciones. Pérdidas
econdmicas.
Interrupcién de
servicios. Daro de
imagen.

Dejar de realizar el
siguimiento o de incluir

Falta de atencion.

Dafio de imagen.

Ajusta el plan tomando en Omisién . : Personas 3
2 45 : i las medificaciones al Desprolijidad Repetir errores
consideracion la informacion y -
eventos ejecutados P
Démaia Tardanza en la ParoES. Ediiites Falta de atencion. Dafio de imagen.
realizacién de algo. - Equip Desprolijidad Repetir errores
. " . desprestigio de la
. o SHEREEE m.f .ormacmn Archivo errbneo de Desatenc:.én.. institucion. Desorden.
Archiva la documentacion y documentacién en Error Personas Desconocimiento.
! ! dici f bl documentos Desinterés Falta de resguardo en
pendiciones aiora ei N la documentacion
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FORMATO:
N°: 75

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION
PRINCIPIO: IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS
Calificacion y Evaluacién de Riesgos - Actividades

VERSION 02

(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

dora
GAF

/

(2) PROCESQ: GESTION ADMINISTRATIVA
SUBPROCESO: GESTION DE PREVENCION DE SINIESTROS
CALIFICACION
(3) Actividades (4) Riesgos (5) (6) (7) . (9) Medidas de
Probabilidad Impacto Calificacion e ST Respuesta
Prevenir el riesgo
Omisién 2 10 20 Moderado Proteger a la institucién
Elabora plan de capacitacién Compartir
de prevencion de siniestros Prevenir el riesgo
Demora 2 10 20 Moderado Proteger a la institucion
Compartir
Aprueba plan de Prevenir el riesgo
capacitacion de prevencién |Desacierto 2 10 20 Moderado Proteger a la institucién
de siniestros Compartir
. Tolerable Proteger la Institucion
Ejecuta el plan de Conflicto 1 20 20 Compartir
capacitacion en diferentes Prevenir el iesgo
ambitos Incumplimiento 2 10 20 Moderado Proteger a la institucién
Compartir
Prevenir el riesgo
Incendio 2 20 40 Importante Proteger a la institucion
Verifica la vigencia de los Compartir
extintores de CONATEL Prevenir el riesgo
Incumplimiento 2 20 40 Importante Proteger a la institucion
Compartir
Prevenir el riesgo
Demora 2 10 20 Moderado Proteger a la institucion
Entrega los implementos Compartir
necesarios para hacer frente
en caso de siniestros —_ Prevenir el riesgo
R 2 10 20 Moderado Proteger a la institucién
el uso :
Compartir
Prevenir el riesgo
Revisa ae instalaciones Cortocircuito 2 20 40 Importante Erotege&a la institucién
eléctricas de la institucion y ompartir
los espacios considerados Prevenir el riesgo
areas comunes Incumplimiento 2 20 40 Importante Proteger a la institucién
Compartir
Organiza los simulacros de Prevenir el riesgo
siniestros como parte de las |Incumplimiento 2 20 40 Importante Proteger a la institucion
capacitaciones. Compartir
Error 4 10 10 Tolerable Proteger_ia institucion
Verifica el cumplimiento del Compartir
plan de capacitacion R—
Incumplimiento 1 10 10 Tolersble Proteger_la institucion
Compartir
Eleva informes referfante a irielp RS 1 10 i Tolerable Proteger_la institucién
los resultados obtenidos Compartir
_Venﬁca y aprueba los Desacierto 1 10 10 Tolerable Proteger_la institucion
informes Compartir
: - ko Proteger la institucién
Realiza seguimiento al plan |Incumplimiento 1 10 10 Telerable Compartir
Prevenir el riesgo
: Omision 1 1 10 Moderado Proteger a la institucion
Ajusta el plan tomando en "
: 25 : L { Compartir
consideracion la informacién ! - -
y eventos ejecutados f Prevenir el riesgo
Demora 1 10 10 Moderado Proteger,a la institucién
| Compay‘;
[ () —
/ /1 0 1 Oﬁ f". 7 |Tolecaple P 4 r:';:-a institucion
qf?p /#/'.-,; Q/u /J’??M\
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0

COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS

ESTANDAR: VALORACION DE RIESGOS
FORMATO: Ponderacién Actividades y Ri
N°: 80

esgos

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

VERSION 02

SUBPROCESO: GESTION DE PREVENCION D

E SINIESTROS

PONDERACION ACTIVIDADES

PONDERACION RIESGOS DE LAS

(2) Actividades (3) Ponderacién % (4) Riesgos (5) Ponderacién

%

Elabora plan de capacitacién de prevencion de @ 5 o

siniestros 5% IS 7%

Aprueba plan de capacitacién de prevencion de o o

Lonsapn 7% Demora 12%

Ejecuta el plan de capacitacién en diferentes a . "

EnEE 15% Desacierto 7%

Verifica la vigencia de los extintores de d ; o

CONATEL 15% Conflicto 5%

Entrega los implementos necesarios para hacer _

frente en caso de siniestros 10% Incumplimiento A40%

Revisa las instalaciones eléctricas de la

institucién y los espacios considerados areas 15% Incendio 10%

comunes

Organiza Ioslsmlulacros de siniestros como parte 10% Besoommbmiets an i 5%

de las capacitaciones.

Verifica el cumplimiento del plan de capacitacion 5% Conodirciite 10%

Eleva informes referente a los resultados ° o

obtenidos 5% Brir 5%

Verifica y aprueba los informes 3%

Realiza seguimiento al plan 5%

Ajusta el plan tomando en consideracién la 39,

informacién y eventos ejecutados °

Archiva la documentacion 2%

Total: 100% Total:| A 100%

/

‘ b Sl
Fecha: 13/12/202?'? M titin

Cfe\ gﬁc)’\ﬂ de S l‘le‘:’u‘&‘a

uuu

1

cPECI - GAF

Fecha: 14/12/2023

Aprobado por:

CuUMA T ==

Fecha: 14/12/2023 ////

a
'1

Dr. Germé curra
Jefe Pria. Agministrativo




TeLyNR e

oARRLS|Uji
gLnos

"0)dq oyopr
uley g

140y

/A

VIO —1ISaT
eJ0peuipion e

CZ0ZIZHIFL eyda4

14&d\opeqoidy

V%4

€20Z/ZHK) ieya3d

Asalul m\\a
sosoIs o/ ..J.:?D.D..

94 % pepiu a1

tiod opesiazy

= dIO3W - ONYILINI TOH1INOD 30 HVANYLS3 OTN2A0W
SIANCIOVIINNWOIITIL 30 TYNOIOVN NOISINOD

\wm 1 M- LAY T
] €ZOZ/ZHE) teydad i40d opeloqel3
LAl 474
7
€l [ [ et z [ T ¥ 5 i £ % 3 \ SapEpIAlIY
3 00 800 020 Z0'0 020 €20 Z9F 133 TED 00€ E) 0r 0 BLO %001 SBpEpLAlDY
ov'e
1e30 (9}
0
6 €00 0100 [ 8ET0 0 ot %S [LIIE]
€ 50 [] VIS0 [ o 01N2II0YI0T
K . 08N [2 U3
. oL'o (1] L] S$60'0 oz %5 ojualwpouasaq
€ vl 0 ViS50 ar 0 1750 [ %01 OjpuaaL]
[ 195 2020 [ $E0Z 0 aF v20Z0 oF [N oy 0 BZr e [i]2 vizt 0z %Oy ojuaudwnal]
S XD [ EFL0 [ %5 CIEITEER]
g [4X0] ¥IZ00 of 0 (1] (4 ol opapesag
[ 620 9e00 0L 8EC0 [ 6110 02 Zh BloWag
g 600 1200 [ 1200 0z ol [EEe)
CLES
osed USEMHED osag ugEED osag osagd o334 osad [EETENILLY osag (TIETETEY otad uoidEED osad (TERETTEY o13d ugizeIeD osad ugh ey ofag ugiaeaey | oseg ugpelapuad
% (&)
obsary ofisapy PEPIAJIDY
ap ugpseziiofid | afelund upariapucd soBsap (1)
oL % %E %S % %S %S %04 %St %01 %St %St %L %S stal

(L] & £ PERIANRY Z} PepIANSY HE PEPIANDY 0l PEPIAIIDY 6 PepIAaY 8 peEplALIDY L PEPIANIY 9 PERIAIRY g PEPIANDY ¥ PEPIMIDY € PEPIANRY € PEPIANDY. b PEPIALIDY PEPIANIY (Y

SOYLSIINIS 30 NQIONIATHd 30 NQLLSTD :0SIT0ULENS
VAILVHLSINIWAY NOILS3D 10S3D0Hd (&)
VHIAIONYNIA YAILYHLSININOY NOILS3D : 0S320HdOHIVI (1)

58 N
50832014 A sofisary uglaeziiold oLlvwdod

20 NQISH3A d B ouglanhint
S09531Y 30 NQIDVNTVYAT A NQIOVOIZILNIAI '0IdIONIMd

NQISVOIINY1d ¥ 30 TOYLNOD *3LNINODWOD

E3




COMISIO]\'I NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
e MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP-

COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION 2
PRINCIPIO: IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS VERSION 02
FORMATO: Mapa de Riesgos - Subprocesos

N°: 89

(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
(2) PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

(3) TOTAL PUNTAJE

(1) RIESGOS (2) DESCRIPCION RIESGO

(4) PRIORIZACION DEL RIESGO

Cuando el funcionario pablico en el desarrollo
de sus funciones, al escribir o redactar un
Falsedad documento publico que pueda servir de 1,82 2
prueba, consigne una falsedad o calle total o
parcialmente la verdad.

Tardanza en el cumplimiento de las

Demora e
obligaciones.

1,306 3

Cuando un funcionario publico abusando de
su cargo o de sus funciones, induce a que
Concusidn  |alguien dé o promete para su propio beneficio 0,64 8
o el de un tercero, ya sea dinero o cualquier
otra utilidad indebida, o los solicite

Hecho o accién realizada con la intencion de

Actos ; ;
Malintencionad generar algin beneficio a favor del proveedor 0.4 10
del servicio de mantenimiento y en detrimento !
os de la institucién
Colapso de |Derrumbe de un conjunto de elementos 0.8 6
Obra debido a la pérdida estructural de los mismos. !
: Suceso imprevisto, generalmente negativo,
Axcidentes que altera la marcha normal de las cosas. 0,42 °
Descarga en el circuito eléctrico que se
o roduce accidentalmente por contacto entre
Cortocircuito [P0 ' P 0,63 9

los conductores y suele determinar una
descarga de alta energia,

Accion equivocada en la provisién de equipos
Error de prevension o en la evaluacién acerca de la 0,21 11
pertinencia de equipos

Fuego grande que destruye bienes
institucionales.

Apoderarse ilegitimamente de los bienes de
la institucién, sin emplear violencia, con el
propdsito de de obtener provecho para si
mismo o para otro.

Incendio 0,84 4

Hurto 2,49 1

Provisidn o utilizacién innecesaria o

Despilfarro  |imprudente de los recursos logisticos e 0,77 7

insumos.

Utilizacién indebida de los vehiculos de la

Uso indebido |institucion ara fines particulares de los
de bienes  |funcionarios.

4 personqsl\ e

| )
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~ COMISION I'QACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION

PRINCIPIO: IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS VERSION 02
FORMATO: Definicién Politicas Administracion de Riesgos - Objetivos Institucionales
N°: 91

(1) OBJETIVO INSTITUCIONAL: Asegurar los Recursos Presupuestarios
(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
(2) PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

SUBPROCESO: GESTION DE PREVENCION DE SINIESTROS

(5) Objetivos
Institucionales/Macroproceso/Pro | (6) Riesgos | (7) Puntaje (8) Politicas Administracion de Riesgos
ceso/Subproceso

Elabora plan de capacitacién de 0.09
prevencion de siniestros Omisién !
Aprueba plan de capacitacién de

o2 L 0,39
prevencién de siniestros Demora
Ejecuta el plan de capacitacion en 012
diferentes ambitos Desacierto '
Verifica la vigencia de los extintores 014
de CONATEL Conflicto !
Entrega los implementos necesarios
plar‘a hager freie encasoids i e 5.87 Implementar eficientemente el plan de realizacién de
swe:stros - - e 2 simulacros peridédicamente.
Revisa las instalaciones eléctricas de
a |n§tntu0|on y’Ios espacios . Tt Contar con personal eficientemente entrenado en el manejo
vonsidefados ipas COMUNGS lncenaia — de siniestros (incendios, derrumbes, cortocircuitos, etc.)

Desconocimi

Organiza los simulacros _de §:n|estros cntp en el .10 Capacitar peridédicamente al personal de planta en el uso de
ccrr.m patte de Ia_s gapacstamones. 250 los implementos en caso de siniestros.
Verifica el cumplimiento del plan de 057
capacitacion Cortocircuito '
Eleva informes referente a los 003
resultados obtenidos Error '
Verifica y aprueba los informes
Realiza seguimiento al plan
Ajusta el plan tomando en
consideracion la informagién y /DI;
eventos ejecutados LA . 2/ 1R Y-
Archiva la documentavi,W 2% “{‘fﬂ‘b . rﬁ;}/ﬁm
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= COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
s MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

COMPONENTE: CONTROL DE IMPLEMENTACION -
PRINCIPIO: CONTROL OPERACIONAL VERSION 02
ELEMENTO: POLITICAS OPERACIONALES

FORMATO: Definicién Politicas de Operacién — Objetivos Institucionales/Macroprocesos/Procesos

Ne: 92

OBJETIVO INSTITUCIONAL: Asegurar los Recursos Presupuestarios

(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

(2) PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

SUBPROCESO: GESTION DE PREVENCION DE SINIESTROS

(1) Riesgos (Aspéctos
No. Criticos) (2) Acciones (3) Politicas de Operacién
Prevenir mediante la
planificacion de las
y Incumplimiento capacitaciones y el
seguimiento
::r?irsrnisapsondlente alas Gestionar con las entidades pertinentes,
- ; convenios que permitan la realizacién de
Mejorar la .
infraestructura edilicia y capacitaciones.
: Realizar la correcta distribucidn de extintores
; capacitar al personal de ; o ;
2 Incendio it tresEs el y la implementacién de rociadores
P automaticos que impidan la proliferacion del
Cuerpo de Bomberos fuego
Voluntarlos - : Mejorar periodicamente el cableado eléctrico
Realizar verificaciones . .
. y las instalaciones.
frecuentes a las lineas
o de energia eléctrica y
3 Cortocircuito cableado de los edificios
de propiedad de la
Institucién. o
= ‘A\n
G P L) Gl
Co?qﬁnz{dora
SCl - GAF
CPS¥echa: 13/12/2023

Revisado por:/ Fecha: 14/12/2023
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COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

COMPONENTE: CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

PRINCIPIO: CONTROL OPERACIONAL VERSION 02
ELEMENTO: PROCEDIMIENTOS
N°: 83
MACROPROCESO: Gestién Administrativa Financiera
PROCESO: Gestién Administrativa
SUBPROCESO: GESTION DE PREVENCION DE SINIESTROS
PROCEDIMIENTO: Gestién de Prevencidn de siniestros
No. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método (#)RegistrogiR|i(5)Procedimientos (6) Cargo
Aplicables Asociados Responsable
Retne informacién en base a En base a la informacién
necesidades disponible y a las experiencias, .
1 Elabora plan de capacitacién Anaiza 12 nformacion analiza los resultados y elabora el " Slan_c!e d Je;e de Ur?:‘dag de
de prevencién de siniestros aiza el ' Pan de prevencion de siniestros. P e_ anmon o re‘_'e_ncmn ©
recabada + siniestros Siniestros
Elabora ol oian de Remite al departamento
y _,p Administrativo
capacitacion
Recibe el plan de capacitacion R’_elebe el plan de pre_vencmn de
siniestros. Acusa recibo.
Verifica el documento recibido, si
Aprueba plan de esta conforme, aprueba el plan, Plan de Jefe de
2 capacitacién de prevencion |Analiza el plan y aprueba sino remite a la Unidad de prevencion de Departamento
de siniestros Prevencion de siniestros para los siniestros Administrativo
Ajustes correspondientes.
Remite el plan de prevencién FEan g8l Plan de praveddinde
. siniestros aprobado para su
de Siniestros SRy 5
socializacién correspondiente.
; R " Administracion de los
, Verifi | pl
Ejecuta el plan de erifica el plan de capacitacion| En base al Plan de P_rev,enc:on. ) servicios de Logistica ) 3
- N lleva adelante capacitaciones y Registro de Unidad de prevencién
3 capacitacién en diferentes - c L 9 r + R
E Gestiona evento y materiales eventos. Gestiona los convenios Asistencia e de siniestros
ambitos 4 7 SamE Capacitacién
necesarios. con entidades de capacitacion.
Realiza la capacitacion
Lleva bri Inventaro de Procede a inventariar los equipos
b xtyntores de extintores, asi como sus
- - R ! fechas de vencimiento, el pesoy Planilla de . s
Verifica la vigencia de los < = S s : Unidad de prevencién
4 extintores de CONATEL o la disposicion en el edificio. En inventario de o sinicetios
ven 'Fa, ast echas de caso de necesidad, gestiona la extintores !
veng:mlerlu s — recarga o adquisicion de nuevos
gestiona la renovacion y ——
recarga de extintores
Lleva un inventario de Gestiona la compra de los
Entrega los implementos implementos y herramientas |mp|ementqs para:siniestroa. “Planilla de _ ”
- . . Elabora un listado y procede a Unidad de prevencion
5 necesarios para hacer frente |Entrega a cada funcionario de . . entrega de o
- el - entregarlos a los funcionarios de . de siniestros
en caso de siniestros la institucion las herramientas S s s implementos
impl ' N la institucion, bajo firma de
e implementos necesarios racepcion,
. Recibe y analiza los planos y la
Revisa las instalaciones f\ntaniza _k_)s pll.an;)_s dzlal instalacién eléctrica del edificio. Planos de
eléctricas de la institucion Inds': _acno; eieF n:'; ta 'e' > Verifica &l cableado y 1as instaladion Unidad de prevencién
6 s St e sy e e instalaciones eléctricas de los eléctrica il sinizs s
; onsoErarD Verifica in situ, las equipos y artefactos. Elabora informe de
reas comunes instalaciones electricas de la informes como resultado de las verificacion
institucion. verificaciones
Verifica el plan de simulacro Plan de
Organiza los simulacros de |de incendio y/u otros siniestros Gestiona la realizacién de prevencién de . 5
o . N ) . o Unidad de prevencion
7 siniestros como parte de las = = simulacros de incendios, coordina siniestros .
i Gestiona evento y materiales N ¥ de siniestros
capacitaciones. : con tedas las erganizaciones convenios con
necesarios.
. . CBvP
Realiza el simulacro
Ana.llza las actividades Una vez finalizado y ejecutado el .
. o realizadas g = i Plan de Jefe de la Unidad de
8 Wil ol cum plimig o el Cotej | pl [i plan; venfica y-realiz los ajustes revencion de revencion de
plan de capacitacion o e!a con e. pan y andhea que correspondan en funcién a los P siniestros p siniestros
Realiza los ajustes resultados obtenidos
correspondientes
En base alos resultados obtenido,
. |prepara un informe de resultados J .
- : - efe de la Unidad de
Eleva informes referente a Elabotainfores obtenidos y ajustes al plan de U
9 I Itad btenidos B oty Informes prevencion de
0S resultacos obteni prewv ion INiestros. siniestros
Firma y remite los informes Firma y remite al Departamento
pertienentes Administrativo.
i i ifi I S .
10 Venﬂc'a y aprueba los 'Rec.lbe, verifica y aprueba los Recibe infarme. Acusa recibo.
informes informes /
2 1 Verifica ¢l informe y coteja con el
! . y Informes
11 Realiza seguimiento al plan :':;rlﬂca Zglsplan wanalza plan, d¢ manera a identificar los Plan de Jefe del
j iza B Departamento
ajustes realizades. prevencion de Adfniniz:at?vo
Ajusta el plan tomando en |Ajusta el plan en base a los . ;’ 4 /siniestros
= 3 s 2 ¥ Realiza los /ajustes en su plan| /
12 |consideracion la informacién |resultados obtenido en la inicidl
y eventos ejecutados ejecucion. I /
/Ordena la documentacién Fiecabe%sugerenmas verifi ";fgnmdis Jefe de la Unidad de
13 Archiva la do - aj’usta . Archiva s prevencion de
Archiva de manera I documentacion ;J:r}encnon de / siniestros
permanente f psiniestros .
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- COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

MACROPROCESO: Gestion Administrativa Financiera i
PROCESO: Gestion Administrativa VERSION 02
SUBPROCESO: GESTION DE PREVENCION DE SINIESTROS

PROCEDIMIENTO: Gestidon de Prevencion de siniestros

N°: 94
(2) RESPONSABLE|  Jefe de Unidad de Jefe de
No. Prevencion de Departamento
(1) ACTIVIDAD Siniestros Administrativo
’ Elabora plan de capacitacion de !i
prevencion de siniestros ——
—
5 Aprueba plan de capacitacion de | Py
prevencion de siniestros >
Ejecuta el plan de capacitacion en
3 . A s
diferentes ambitos <
4 Verifica la vigencia de los extintores 5
de CONATEL e
Entrega los implementos necesarios v
5 para hacer frente en caso de
siniestros )
Revisa las instalaciones eléctricas de v
6 la institucion y los espacios
considerados areas comunes e
. S
- Organiza los simulacros de siniestros
como parte de las capacitaciones. R —
|
L4
8 Verifica el cumplimiento del plan de 3
capacitacién —
A,
Eleva informes referente a los
9 resultados obtenidos —_— —{—L— —
.‘
10 Verifica y aprueba los informes J————p
i
Fal I
o
11 Realiza seguimiento al plan
! |
Ajusta el plan tomando en v
12 consideracion la informacion y /
eventos ejecutados P A ——
13 Archiva /ta documentacion i l
Lic VIGUEL/EPUARDO LARROZA £
Garente rafwo Financiere ‘ // /

Elaborado po i ki Eecha 13!12/2023,,‘@@,1«44@ are
i Geatfr. oo | i 2/ 1 S

/2 Mce t?:,‘.;ngsm Fecha: 14/12/2023 e
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~ COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
@« MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE: CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

PRINCIPIO: CONTROL OPERACIONAL

ELEMENTO: CONTROLES .
FORMATO:  Disefio de Controles y Analisis de Efectividad VERSION 02
N°: 95

(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
(2) PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
SUBPROCESO: GESTION DE PREVENCION DE SINIESTROS

(6) Acciones de | (7) Criterios de | (8) Tipo de [ (9) Control (11) (12)
(5) Riesgo Prevencion Diseno Control Propuesto [(10) Eficacia| Eficiencia | Efectividad
Gestionar via
?r:?;?nTéatic Plan de prevencién
—— o de Siniestros y Alertas via
Incumplimiento : y calendarizacién de|Preventivo. |sistema 0,71 0,9 0,805
recordatorios de . o
iy recarga de informatico
las  actividades| .
S . extintores
contenidas en el
plan
Capacitaciéon de
funcionarios en la
Preven.cnon de Estipular la compra
neendias; de rociadores y Capacitacion
Incendio lmplementamén convenios con el| Preventivo. |y Sistema de 0,86 0,9 0,88
U SR o CBVP la Rociadores
rociadores ita p anra o .
automaticos  en|CaPacitaciones
los edificios de la
institucion
Capacitacién de
funcionarios en el
tratamiento de
desperfectos
EIBGHR 5 Verifcacisn
r verificaciones o
% o in situ.
periddicas de los :
sistemas de|Planificar Preventivo Gambigy
ircui o P r i 0,71 0,7 0,705
Congeircito cableado y|capacitaciones. Correctivo ggzln armien
e]c[UIpps cableado de
» ectrlcos. la institucidn
Realizar
matenimientos y
cambios de
cableado
periédico. o [\/
/ .
= i 7 ’@. ‘,/ izﬁgﬁ_}ﬁ///w
7 7 Coordfn‘apora
Elaborado por: Q) }//,7 // / 4 cepsci-gaFp  Fecha: 13/12/2023
Ay > —— 7 i
- LI el KT 77 e
Revisado por: 2 Fecha: 14/12/2023
ﬂ( \:{!0 W -
Aproba’&p-\por // 7 l/ Fecha: 14/12/2023
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