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CONATEL

COMISION NACKONAL DE
TELECOMUNICACIONES

RESOLUCIC " 332592023

POR LA CUAL SE AFRUEBA EL SUBPROCESO “COMPENSACION - VERZION 1.0" DEL PROCESO GESTION
ADMINISTRACION DEL PERSONAL, CORRESPONDIENTE AL MACROPROCESO GESTION DEL CAPITAL HUMANGD;
CUYD DUERO ES LA GERENCIA DE CAPITAL HUMAND DE LA COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES —
CONATEL.

Asungidn, 21 de diciembre de 2023,

WISTO: El Decreto N* 562 ded 27 de noviembre de 2008, la Resolucidn CGR N° 425/2008 del 9 de mayo de 2008, la
Resolustn de Directorio N* 1009/2008 de fecha 08 de oclubre de 2008, la Resolucitn CGR N* 3772016 de fecha 13 de
mayo de 2018, la Resolucion Directordo N° 331682023 v of Interno CCCIM28/2023 del 18 de diciembre de 2023, presentado
por la Coordinacion def Comité de Contral irtemo MECIP, v,

CONSIDERANDO: Que, el Decreto del Poder Ejecutivo N° BE2 del 27 de noviembre de 2003, sprueba [a implementacisn
del Modelo Estandar de Controd interng pers Entidades Pibicas del Paragusy sujeta 2 la Ley N° 153583,

e, s Resolucién COR N 4252008 del § de mayo de 2008, establece v adopta &1 Modeio Estandar de Condrol intemo
para Inafifuciones Plblicas del Paraguay = MECIF, como marco pera el conbral, iscalizacion v avaluscitn dz loe sigtemas de
Control intemo de las instifuciones sujetas 2 1a supeniskin de ta Contraloria General de |la Repiblica,

{ue, la Resoluckn de Directorio N* 1009/2008 de fecha 08 de octubme de 2008, resusihve adoptar of Modelo Esténdar de
Contred interno para las enfidades Pablicas del Paraguay -MECIP-, como mares para ¢ control, fiscalizacién y evaluacdn de
g sistemas o control inbamo de las entidades sujstas a [a supensasion de la Contraloria General de la Repdblica.

Que, la Nonma de Requisitos Minimos para Sistemas de Controd Interno dei Modelo Estandar de Confrol Infemo para
Instituciones Piblicas del Paraguay — MECIF 2015 aprobada por fa Resolugion CGR M' 377/2016, establece que 13
institucion debe orientar su operacidn @ fravés de una gestidn baseda en procesos v debe establecer, implementar y
MEntensr uno ¢ vancs procedimienios pare i continua idenfificacidn v evaliacion de sus resgos.

CQue, a través de lz Resolucidn Directorio N® 351652023 de fecha 13 de diciembre de 2023, se aprueba el Mapa de Procesos
Institucional - Version 8.0, en ol marco de I3 implemantacitn del Modele Estindar de Control Inferno pars Instituciones
Poblicas del Paraguay — MECIR.

Gue, k= Coordinaciin del Comité di Control Intema MECIP, & través dal Infemo COCEMM2E2023 de facha 18 de diciambrs
de 2023, informa que a fravés del Contrato N° 4002022, vigente con la firma Consuliores Contables, Administrativos y
Auditores, [ss Coordinacionss encarpadas de gestionar la implernertacin del MECIE llevaron adelants & desarralln dal
Mapa de Procesos insfilucional, Bl mencionado contrato incluye el desamolo en la Fase 3, de los siguientes procesos:
Procesos Misionales 8 (5eds), Procesos de Apoyo 15 {guince), Los formates Tueron desamollados por log funcionarios
regpensables de cada dependencia, acompadtados por las Coordinaciones ded MECIP v las profesionales consulioras d= i
firrma conlratada v solicia ka aprobacién de los mismos a través de Resoluddn de Direciorio,

POR TANTO: El Direclorio de la Comisidn Nacional de Telecomunicaciones, en sesion ordinaria de 21 de dicdembre de
2023, Acta N® B42023 v en uso de sus stribuciones conferidas por las disposiclones previstas en la Ley N* 64285 “De
Telgcomunicacones”™ v o Dacrato N 14.135/08;

RESUELVE:

Art. 1* APROBAR & Subproceso COMPENSACION - Version 1.0 dal Proceso GESTION ADMINISTRACION
DEL PERSONAL comespondienta al Macroproceso GESTION DEL CAPITAL HUMAND: cuwa dushio es
la Gerencia de Capital Humano de la Comisién Macional de Telecomunicacionss — COMATEL, ajustado 2
la Morma de Requisitos Minimos para Sisternas de Contral Interma dal Madelo Estandar de Contrald Intermo
para Instiluciones Publicas del Paraguay — MECIP 2015, de acuerdo & kos documentos que forman parte
de la presente Resobucldn coms Anexo

Art. 2° INSTRUIR B todos loe duefios de (s Macroprocesos, Procesos v Subprocesos, la imglementacion efectiva
de los rmatos caractenzados, gue senviran como herramienta dave para la documeniacidn, evaluscion,
control v mejora contines de kos proceses nternos de |2 instiucion.

Art, 3* INETRLUIR a la Audiiorfa Interma Institucional el control y evaluacién del cumplimiento de los procesos
aprobados en ke pressnte Resclucidn yls-emizlin de propuesias de mejora conlinua

Art, 47 ENCOMENDAR a las Cetrdinaciones del Comilg

= de Contral Intema MECIP v del Equipae MECIE la
socializaciin 2 les dreas{afectadss y 2 todos los

onarios de la CONATEL, del proceso aprobada,

Art, B INETRUIR 3 1a Divizitn il la publicacida ded conlenido de esta Resobucidn a todos

los fundonarics de la GO pos o inlerds exlermos, @ fravés de los medios habiitados en
I Insfitugidn,
Art COMUNICAR a quienes comagopndad i, #rchivar,
DURE
3325-5/2023
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MACROPROCESO

GESTION DEL CAPITAL HUMANO.
DUENO: GERENCIA DE CAPITAL HUMANO.
PROCESO

GESTION ADMINISTRACION DEL PERSONAL.
DUENOS: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DEL PERSONAL.
SUBPROCESO
COMPENSACION.

DUENO: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DEL PERSONAL.
FORMATOS DESARROLLADOS

SISTEMA DE GESTION POR PROCESOS, RIESGOS, POLITICAS
OPERACIONALES, PROCEDIMIENTOS, CONTROLES E
INDICADORES.
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: SomERNo 5t

CONATEL

COMIZION NACIONAL DE
TELECOMUNICACIONES
COWSTON RAGIONAL DE TELECOMUNCACIONES
E MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERMND - MECIP -
[Eomarer

COMPOMNENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION

PRINCIPIO: GESTION POR PROCESDS
FORMATO: Definicion Actividades en ks Progesos/Subprocesos
m.

. ag
1) MACROPROCESD GESTION DEL CAPITAL HUMAND
{2 PROCESD. GESTHIN DE LA ADMINESTRACION DEL PERSONAL

|2} DEIETIVG: Plamaar, organizar y desarrcllar todo lo concerniente 8 promover el desempeno afickents del personal gue componan L
organizaciin, con el objetive de desarroilar tanto al personal como a lo organizacidn,

|3} SUBPROCESD: COMPENSACION

DEJETIVO: R OCEr econar i pif &l PR roallzado
¥ 2 e, EET: TR TR YR T s -
. -Obdanar la disponibilidad del plan de cajs dal mas a fm de iniciar los
Venficar aprobacidn de plan de caja IrEmites 08 Compansacicn
. Faaizar |3 verifizaciin en al cumplimienio de les asistencias,
Cantrolar asstancia dara de funciananos curnpdmianto de horancs, entre otos
Provear infarmackin y documentackin qua susbants |as gestiones de
Hameir decumemes compansacion
; Giestionar la informiacion de manema a generar la planilia de
Recibir docurmanLaciia T B
Fedsslar sesalucian de mullas
Aprobar Resalssidn Ampspaidar, mediante acte administrativa, la estipuiacion de multas
Sociaizar v archivar la Resalwckin Aprobada
Motificar & funcionarics en falia Dar 3 conpoar la muRa estipulada, a les funcionarios
Werilicar Legajo Contolar la informacitn gue dewerd ser anexada al legaje ded persenal
Cinligar y Generar STH
|Firmrar STH
Vericar TR CGastonar & apropacian de a8 salofud de ransfeencia de eouwscs,
iied da manera a abligar y respaldar ol dasernbolso cormaspandiends
|Bezhir 5STR
aprakbar STH
Dar 8 canocer 18 aprobacdn de la Salickud de Transferencla de
Canalizar STR aprobada e ek
. Bealizar & desambolsa &n ks cosnkas bancarias habEtadss de cada
[Reslizar Fage funcianario de la nstitusidn
[
=
Dpter. Gkt il Tmlomin f
Garnnecin du Capitel Humsss - COMA 102 JUH 2073
Elabarado por: . ) . Fecha:
i \
F
—p = 02 JUN 2023
| Rliaviaado par ] Fecha: _
i
_ amaniegd
. Mﬂmﬁ? g
Apsehada por - Gierens I;-..-_-,Hh"- Ek Fﬂl
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® GOBIERNO
m NACIONAL

COMISION NACIONAL DE
TELECOMUNICACIONES

COMATEL |

COMIEION NACIOMAL DE TELECOMUNICACIONES
MODELD ESTANDAR DE CONTROL INTERND - MECIP -

M

43

ESTION DEL CAPITAL HUMAND

11} MACROPROCESD : GES
{2} PROCESO: GESTHIN DE L ADRIN ERSONAL

COMPOMENTE: CONTROL DE LA PLAMIFICACION
PRINCIPIO: GEETION POR PROCESOS
FORMATO: MMemifcacion Tareas &n la Actividades de los Procesos/Subprocesos

|3} SUBPROCESO: COMPENSACION

N

e e Pir e e o e

[BITEMPODE |

1

Werificar aprobacsin de plan ca
caja

1. Soacita Flan d-.-.-.ijn

2« Verifica aprobacidn

3- Soicita a DAP planflas y documentacidn para remunersciones

1 OiA

Cemirolar asistencia digria de
funcianarias

2« Das il relaj baormdlrics

3- Werilica la mancacin de asigbenca

4- Elabara plandla de saistancia

5- Elakara informe

J OIAS

Rernitr documanios

1- Amscibe soliciiad

2 Healiza nforme

3= Famile dosumenissdn

1H.

Rechir documertasian

1- Aecibe documentacidn

2- Verilica la documentaciin

- Seficila resciuckin

20 MiIN

Rsdactar msolucdn de mulies

1- Recibe solicHud

Z- Redacia resolecan

3- Ppoe 3 dispogicitn de & Maxima Autondad Insfiiccnsl

Aprabar Reschusian

1- Apcioe documenics para aprobacidn

2. Firma

3. Remie a Secralans General

AHE

Socialzar y archivar la Rescluciin
Aprobada

!'I-Fle-nlm la documantacion sprobads

[2- Reslizs copies de |8 Aescluckn

2 Archiva kos origirales

4- Hesmabe copia

d Ha.

Moiificar a funcionarnos en falia

1. Reche la documantacidn sprobsds

T+ Anesa &l Bgaio de T Neracine s

3- Elat=ara planilla de reerainaracionas.

4- Motifiza al parsonal

% Remits legajo

Varficar Lagaj

i- Recbe lagao

2 li_'-Erﬁ-I:I i3 docurnentacidn

I~ Rernite a GAF

2 DIAS

o

Cibtigar y Generar STR

1. Reche & DocUmanacia

2- Coliga compiomiso de pago, mediante 13 tachura contado
3 Elabora 5TH

4- Aprugha 5TR

5 Emia 5TR

g Elabora Chden de pago

- Pd'l.rl"lll! dosumanlasin

B- Rermita 18 5TH 8 k3 GAF para s fimas

"

Firmar STR

4 DIAS

1- Recbha documaniacién

#- Conirola la docwsmantacion

3 Firma la 5TR

4- Remnite la STR

12

Verificar 5TR

T-Hui:ehﬁl_T__ﬁh

[2- Varfica la STR

3- Elabora memorandum da remisibn de Socumento

4- Rarmile 1o Documentason

4 HES.

13

Racibr STR

1- Recba 5TH

#- Remite STR al Direciaria

14

Aorobar 3TR

1- Raciba jo STR.

2+ Varifica & legaja
Fimma 5TH

4. Remile STR frmada . 7z

4 HE.
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B GOBIERNO Fabaguay
CONATEL |

s NACIONAL de o genle
COMISION HACIONAL DE
TELECOMUNICACIONES
- E{JFIISIEH MACICHAL DE TEI.EED!IJIII‘EI.L‘EP-EE
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERMNO - MECIP -
COMPONENTE: COMTROL DE LA PLAMIFICACMIN
PRINCPO: GESTION POR PROCESDOS
FORMATO: Identificacidn Taress an la Sclividades de los Procesce/Subprocesns
M 40
1) MACROPROCESD = GESTION DEL AL HUMAM
E! PROCESD:. GESTION DE L& ADM TRACION DEL PERSOMAL
|!! SUBPROCESD: COMPEMSA M
TE} TIEMPG DE
1- Raciba STR prnhld.l___
15 Canakzar STR aprabads e tr:'k T 20 MIN
1= Wi
2. Realiza el ~
18 Realizar Fago 3- Genera comprobanie de Fago 0o dalarios v Retencidn de 1 44
pussing
4- Archiva an & egego
L& ;
Dipio. Gastin dei Taiente H"mm ||k h ;
Gerunca de Capits! Humena - COMA }L - E| 2 , "
| i
Elaborado por; h x"r "‘"‘u--'llll Fecha: ] JUIH ‘?ﬁ’?-'
IIl I
——*i"'-,”"’ / 02 JUN 2023
|Revigado par; y - Fecha
\Aprobara par: o = Fecha:

| —— 7
- Ahn, HErsnr B Samariegd
i 14 uwavared

GCasgniia €
N EOMATEL
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COMISION NACIOMAL DE TELECOMUNICACIONES
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
EOMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION
PRINCIPIO: IDENTIFICACION ¥ EVALUACION DE RIESGOR
FORMATO: Ponderacion Subprocascs i Riesgos

| imH 7a
| {2} PROCESD: GESTION OE LA ADMINISTRACION DEL PERSONAL

PONDERACION SUBPROCESDS ~__ PONDERACION DE RIESGOS SUBFROCESOS
| () Subprocesos | (3} Ponderacidn % _[4) Riespyos | (B) Ponderacidn % |
Planaacisn 0% Dssmiplivscibn 105
Beteccidin dol Parsonal 15% |E:-u:luw-1 10
induccidn y Feindeceian 10% Desconccimianto 20
|Evakiacion del Desempadio 10%| Actos Malinbancionados 300k
Desamralio Organtacicnal 10%) Eror 108
Capacitacidn 1% Incumplimianta 2%
Compensacsin 15%

Jublaciksn y Retire 1
Bianastar Labaral 10%:
T 100 Total: 100%
Do, Gastidn det Talanto Humasa| | . 4 '
e cpt . e | 02 JUN 202
Elaborada por: 1 | cha: ;
1 | !
— / 0 2 JUN 203
Revisado por: o ' Fatha:
i
8, Héstar B, Samenlegn
\Aprobada par: — LaFeche:
— CgdAlEL
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COMISION NACIONAL DE
TELECOMUNIGACIONES

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNIGAGIONES

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNG - MECIP -

COMPONENTE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

Contral do ka nplementacion

Control Operacional

PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS
: 93
(1] MACROPROCESD - GESTION DEL CAPITAL HUMAND
FROCESD: Gestion Adménisiracidn del Personal CODIGE!
SUBPRCCESD: Compensacion CODIGO:
Fiucmmm Compensacian i
- . ) (4) Registros | {5) Procadimientos | {8) Cargo
Mo, | (1) Actividades [2) Taress (3) Méteds m " psaciados Resgiesa
L . 58 realiza |& sollciud de plan
1~ Sohcita Plan de cais | s brobado
Verifica la aprabacidn ded
plan de caja en el sisiema
o Imleqraca de Administracon
arficar Financiera (S1&F). En :
1 | aprobecién de |2 VErMica BpmBGcAn | o ic las pestiones |- :';lmmu - GAF
plan de caja dia elabarackin da
documentacion para & pago
de remuneracanes
3- Salicia a OAP Vig corren alectronico solicita
planilas ¥ a la [P 135 plardias de
documerntacidn para remungraciones y
M REraciones documeniacidn afjunta
] c Recibe comeo elesiinion ga
:" Hﬂnb‘1 I soficitnd de solicifud de documenta ¥
e acusa recho
. | red .
(2 Descansa ol % | Descarga el rloj biomtrico
; Vertlica la macacn de
:;'::E;I‘nﬂmnﬁn asistencia & Narsstencia del
| pesmenal
Elabara elabora planilia da Reclicn
:ﬂﬂ: plaiia’de asisiencia an axcel y archiva Eml:hmm-tf
de mansm provsaka Pranills de
Controlar Degartamento de
2 | asistencia diaria Elabara un informe con las papchicih Administracion
e funcionarios faltas y llegadas tardias ded Wkt ded Paraonal
persenal, para la sofictud de | Memarandum
5 Elabara infedme Resalucitn de mukas ap las | Informa oa fanes
CEEDS e COMBSHOnTA,
archiva al Imfome de manara
pOEarE,
Elsthors memorandum da
sodciied de infarms mensual
& Zolicha da rehajo , Fachea comtado
documentacian y Ukma declaracion jurads
de IV de todas los
Tuficichnarks
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COMISHON HACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

3 Solicila resakicién

ANExd pHrﬁﬂ-ﬂ de asisbencs &
nggigbancia v & nfome de
faltas, Solicka adamis
FEERUCon para &l pago de
IRMUNErRcKnes
exiracrdinarias y adcionales,
aneas planilla de Eloame

de asibancia &
imasislancia
Informe da falas

m COMPONENTE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION
COMPONENTE: Control de |a Implementaciin
FRINGIPIC: Control Operacional
ELEMENTD: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: PROCEDIMIENTOS
W a3
(1) MACROPROCESD © GESTHIN DEL CAPITAL HUMAND
PROCESO: Gastidn Administracian del Personal CODIGD:
SUBPROCESO: Compensacidn CODIGOD:
PROCEDMIENTD: Compensacidn _
; - s = e it e m . . : - .
Mo, | (1) Actividades {2) Tareas 13) Método ! W heriy i”?;’"—,‘”“'; :I__-I.'.""t“. b IE-TH “_wgh
Beobe Saliciud da lnfome
mersual de irabajo, freciura
1-Fedbr miche contadn y Glirna Seclaracon
|urada de Ma,
El tuncionano de cade area
realiza informe mersua de Memorandum
irabajo hackendo un detalle | Faciura comado
3 Ramitir i la actividades realizadas Diaclaraciin e
documentos  [3- Realza informe an & mas, anexa 8 faciure Jurada da NA
comtadn ¥ la diima Inferme mansual
declaracitn jurada de 1WA, al da Erabaja
Comdinador cel asea firma y
seda ol informe
Eimmite Ramiie la documentacion
:' " soficitada hasia el 10 de cada
Qourriacin mes 3l DAP
Reagibe la documeriaciin ¥
_:" Racibe varilica = asta corecta
coumHrtaCiSn armxa provisoaments con el
infarme da asshanca, sn
Vi remiice al area
zéw - . comaspondianta para los F"Em“m
O gjuste necasarios achura contaga
Declaracion
N Recihir Elabora mamarandum de dmﬁ w':.pl mn;lnm;
documantacin soliciud de Resolucicn e detrabat Pi Ii e : 'IL'"IH““ ,
mulia segln cormespande Aot | e

—
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MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNG - MECIP -

AT COMPOMENTE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION
COMPONENTE: Caoniral da L8 implementacion
ERINCIPID: Contral Dperacional
ELEMENTO: PROCEDIMIEENTOS
FORMATO: PROCEDIMIENTOS
M 93
i1 MACROPROCESD GESTION DEL CAPITAL HUMAND
FROCESD: Gasticn Adrminigirsciin dal Persanal Comao:
SUBPROCESD: Compenaacién COMGO:
F_Hﬂ-GEI:IIEIE_HTCt: Compansacion
. (4) Registros | {8} Procadimientes | {8} Cargo
R e i Rplicaties | Asociados | Respansable
Reche soliciiud da
resalucitn de mula y ia
documenacion respaldalona,
. asl como del paga de
1- Ruciy soliciad Remunerasianes
exirapedinanias y adicionales
Colosca nimemn de mesa de
enirada. firna, salla v fecka, “;M;rdmﬂ
Radactar anifa de -
5 resalucian de amibanss & 3":; relaria
multzs Radacta resalucitn o= multas inasiElancia
¥ Eness gocumentacin Infeme de fatas
2- Fedpcta resolicdn ragpallstoria.
Remuneracones
peiraardinanas y adicionales.
3- Pono a disposicitn de
i Miixima Autoridad m‘lﬁ ‘r_‘:""“'ﬂ"'“"“‘.‘; -
Inattuconad AL Aot
é.ﬁ:lm.m Recibe documenics
Si e comecta la
documentacian , firma lgs Ragakiciin
el ; messolpciones (sagin Faanilla de
3 - qul‘;‘ A= Pl camaspanca), sing remite 8 alslencia e Directorio
Secrefaria General para fos masisbancis
ajustes corespondienies Infarma ce falas
Remia & Secalaia gansral
aﬁ;ﬁgr” Secretafls | ol comunicacin segin
COMERRONGa
1- Ragie la
documantacion aprobada) To 0 doeumeniacian
= Fimalis aprobada y Realiza copias de Res :
Socializar y - g . copkas oo le Ih Fasodacian en fisico, I:H
wrchivar s Resalucitn Planila oe 5
T Resolstlén Archiva da manera asistencia e ;‘m'mm“
e L Archiva los orignales |parmananta el original de ta inasisiencia
rasakicitn Infeine de Fakas
4- Remite copia Remite copia en fisicg @ QAP
v 4
; L
e 2 )
% = T | = = i
Y s hivn ligctor B, Samaniago
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B GOBIERNO r"'?“ "f
| CONATEL S .
COMISION NACIONAL DE
TELECOMUNICACIONES
| P COMISION HACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
, MODELD ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIF -
COMNATEL COMPOMENTE CONTROL DE LAIIIFLEEHTA-E-I-I.‘]H
COMPONENTE: Control de la Implemantacion
PRINGIPIG: Contral Gparacional
ELEMENTO: FPROCEDIMIENTOS
FORMATD: FROCEDIMIENTOS
[ i g3
(1] MACROPROCESD : GESTHON DEL CAPITAL HUMAND
PROCESD: Gastidn Admenistracion del Parsonal CODIGH;
SUEBPROCESC: Com idn CODIGO:
F‘Hﬂﬁﬁﬁﬁw
Sl e i bl e Pitseriintid I oo 8
1- Bsche la Rechs mdalucidn de mutas
gacumentacidn aprobads) de Sacretaria Ganeral
f&nnxa al legajo oe
remuneracicn del perscnal
gu v contiEne la factura
cofitadn, declaracain jurada
o VA, al infome mansagl da
trabajo pan s da Rsstancia
f;:ﬂm:;ﬂm L ¢ inasistenca o informe de
fatas y legadas ladas,
Remuneraciin exdracrdinana | Ragelpeidin de
Mamarardien d& ramisian de coriads
e i, | e ooprament
8 | tunclonarics en | M apated Administracién
falta Elabora planils de de rabjo. Planila] dal Parsonal
mmuneracicnes, inchspanda -
Andos los dates requenides. ";"ﬁ*‘"‘;"’
negmbre dal funcicnanio, R
3 Elsboraplaniia de  [fuente de financiamierts, | M0MME de allas
TEMAINaracionas manto de ks ramunarecion,
ENire oAnas, Aneea plandla &
la gocumentacian,
carfarmando &l legajo de
FEMUNErBckanas
Elabora notificacién para
furconanos en fala, anexa
4- Notfica 8l personal | oia de |a resolucion, firna
wealla al Jeds da DAP
5~ Remibe legaio |Faemita legaje a fa GCH
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# GOBIERNO F 7 [
| CONATEL | — .
COMISION NACIONAL DE
TELECOMUNICACIONES
¥ — COMISION MACIONAL DE TELECOMUNIC ACHONES
_ MODELD ESTANDAR DE GGHTHE?_L INTERNO - MECIP -
_m GOMPONENTE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION
COMPONENTE: Control de la Implemantacitn
PRECIEIO: Control Oparscional
ELEMENTO: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: PROCEDIMIENTOS
W 3
[1 ) MACROPROCESD : GESTHIN DEL CAPITAL HUMANG
PROCESD: Gestldn Administracion del Pargonal cODIG:
SUBPROSES0: Compensacidn COnIGo:
pia i o s plicables | Asocisdos | Responsable
Raciba Mameoeangum o
remisian de kegaje que Ressiucdn de
b cortliene ka documentasidn multas ¢
Hache respandatana asigna N* da Ramuraracicnes
mess die erirada, sella, firma | Extraardinanas y
¥ fecha. Agdicipnales
Factura confago
3 Warificar Legajo Werifica el contanida dal De=claracion GCH
2. Vpifica la legago 8l esle conlome jurada de VA
s R remiba A DAF para la Infarme mensual
abligacidn, si o devuatee 8l |de trabaje Plenila
D#P para ajustes do aisitencls @
nasistencia
Femite & GAF el legajo Inforne e fakas
o Ry o AR venficado para su obligacicn
1- Recie ta Recibe & documeniacian y
Digcumeniacion vedifica
hEge con nismens de BEciurs
2- Ol
mﬂ: ﬂﬁiﬂi"’h"r‘“ﬂim”’; ¥ rumers de RUC pars los
il ."'“ coniratagos,y nembrados con
numerg de plandla moced
3- Elabora 3TR Process la ganeraciin de
5TR camando an ol SITE ks
4- Aprusba STR datos de la factura y la 5TR
o | Obbgar y Genarar 5. Emite STR oblgacisn, Emite [a 5TR Cacumnantacion s
STR fexpadaioria
&- Elasora Orden da Elabora orden ce paga y SITE
pags adiunta a la dociFmentacicn
de ka 5TH. Adamis anexa al
canirain del personal v 1a
T Ajunta _ resalucitn da sutarzackin de
dacumentacitn o et
| Remite Iz documartacian da
B~ Reynda la STR a la |85 5TR a la GAF para sa
GAF para la firna weiificacsdn ¥ aprobacian
comaspordiente
1- Réghs
Reciba documantacion y
st varfica que la TR coincida
2- Corarala la con los datos de la faciuma, si
doecumertacsin &5 saneclo firma la STR, 51
e remde al OF para los
e - STH
1 Firmar 818 3- Femp la 5TR Bjustes cairedpondin les it GAE
Elabara memarandum de T
remisién g STR y 3
i- Remia la 5TH dacumantacicn respaldatonz
&l Equipa ¢a Coniral kntama.
I‘l\ Codifica. Fima y sells. / /

| ameningg
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® GOBIERNO
® NACIONAL

CONATEL

COMISION NACIONAL DE

TELECOMUNICACIONES
| P COMISHIN M}CJGHM_H TELECOMUMICACPONES e
_ MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

SCONATEL |
COMPONENTE: Contral da la Implamantaciin
FRINCIPIC: Control Operacional
ELEMENTO: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: PROCEDIMIENTOS
M a3
[1 ) MACROPROCESD : GESTHIN DEL CAPITAL HUMAMNGD
PROCESQ: Geslidn Adminisiracion del Personal CODIGD:
SUBPROCESD: Compensacidn CADIG0:
[PROCEDIMIENTD; Compensacion
i - i - [4) Rogistras | (5] Procedmisntes | (8] Cargo
Mo, | [1} Actividades {2} Tareas {3} Método plicabies. RS : i
wtrmtetr m |“'Pﬁ'.“'i_
Raciba Memoandum de
1- Recibe [a STR ramissdn. Sela, facha y fima
Verifica que & 5TR coincica
con la decumentacidn
respakdatoria y i3 resoiucion
CER de Randician de
cuentas, & esta comecto
remita & Sacratana Gensral
2- Verifica la STR 51 no remite [ GAF las
absarsacigras. TR
Documentaciin CONTROL
12 Varificar STR
respadatoria FIMAMCIERD
M= nd
Elabora memorandum da g
X Elabora mamarandum |mmisicn da dociamanios
da remisitn de sjunisde la STR v Ia
dacumanta |documantacitn respaldatona,
codifica, firmia y salla
|Remite memonmEndum
4 Remite [ B-d]w'ﬂm::-l_aﬂfﬂirlu
PP dacumantaciin respakdatoria
af Diractario @ fravés da
Sacrataia Ganéral
Raciba Memorndum y STR,
1- Recits 5TR psigna W de mesa de
ardrada, salla, fima y fecha 5TR
Werifice ol memarandum da Docurmantacion
13 Recibir STR Canired Inbemc ¥ I it {atorta Secrataria Goneral
dooumentacidn Mamorandum
hﬁ; H""‘: STh o respadataria Remite al
o Il:Hrantnﬁn [ArE 8U aotobacitn
Feche lagajos da STR con
1- R=cibe TR, ;
woalo TR documaniaciin anexa
STR
2- Verfles & legap werfica al conlenida dal
14 | Agrobar STR i Dccumentacian Dirsctor!
3 Firma STR | Ba8j0 ¥ Irma respadatons B
Mamorandum
4 Bamite STA firmad Famita la documanacion
firmada y aprobada & las GAF

Abn. Histr 8. S4manienn
[+ 1T

LD

SR TES
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COMISION NACIONAL DE
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COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

—

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

m COMPONENTE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION
COMPONENTE: Control de la Implementacidn
PRINCE®: Control Cperacianal
ELEMENTD: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: FROCEDIMIENTOS
W a3
(1) MACROPROCESD : GESTMIN DEL CAR|TAL HUMANG
PROCESO: Gestidn Administracian del Pamonal CODIGO:
SUBFROCESD: Compensatiin CODIGO;
PROCEDIMIENTD: Compensacidn
i ik e Aplicsbles | sociados | Responsable
Rocba la documetacian
1= Becine STR agrobada 3
45 | ComalizarSTR fpiobsde ¥ Vi STR
aprobads - Cenplize 8 fravés ded  |Remite original da | Legajo
SkaF docigmantacion aprobada.
Varfica a fraves dal Sistama
1- Variica d& la paging del Minserio de
haciarda &l paga
Raafza ol pagoa traves da la
2- Reslza o page la screditacién en la cusnta AR CHh
bancana dal permonal Administracian y
Cormen slecimnico Finanzas
18 Raglizar P Genera | Bolela da LEEI_]I} de
-, 3 Gieers 1g |TEENCHN de impuastos en Fendizian de
COMAORaN'® | dos copias ¥ @l comprobants cuBntag
de Page de salancs y d
Retsnicion de impeesigy |9 PRIP dn. sadancs, Adjunts
al legajo y eniraga al
funcionand wna copsa.
Archiva en &l legajo de
A- Arghiva an & fagao sendicidn da Suealas de
Manasna pammanamts

Sty s ;qu)\ . 02 JUN 90123

Elaborado pof: Searensin de Ca

i i)

/ 02 JUN 2023
Fecha:

filn, Histse =8 Saman ||'|,gu
Ga

- — v C TR e
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