COMISION NACIONAL DE Yegros N 437 y 25 de Mayo - Edif, Sun Rafae) - 2° Piso - Tel.: 595-21 - 440 020 (R.A.)
TELECOMUMNICACIONES Asuncion - Paraguay

RESOLUCION N° 538/2004

POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL FLUJO Y FORMATO DE LA DOCUMENTACION
OFICIAL Y REGIMEN DE AUTORIZACION DE FIRMAS DE LA COMISION NACIONAL DE
TELECOMUNICACIONES.

Asuncién, 13 de mayo de 2004,

VISTO: El documento del Departamento de Desarroilo Crganizacionai, en el cual presenta un
proyecto de "Reglamento de Flujo v Formato de Documentacion Oficial v Régimen de
Autorizacion de Firmas para uso interno y externo de la CONATEL™;

CONSIDERANDO: Lz necesidad de ordenar y sincronizar ei flujo de documentacién de la
CONATEL, tanto en su forma como en su contenido; como a si también, la necesidad de
especificar, el registre y combinacion de firmas autorizadas para Operaciones técnicas, juridico-
legales, administrativas y financieras de caracter interno y extemo de la CONATEL,
recionalizando ef mismo, a través de su formulacién simple, uniforme, ¥ general, con ia minima
cantidad de funcionarios habilitagos y con la jerarquia acorde a ia responsabilidad que implica e!
documento, a través dai fortalecimiento de los controles cruzados de legalidad, suficiencia en |a
autorizacién y comunicacion por el canzl correspondiente; en use de sus atribuciones:

POR TANTO: El Directorio de |2 CONATEL, en sesién ordinaria del 13 de mayo del 2004 , Acta
No. 19/2004, y de conformidad a las disposiciones legales previstas en |a Ley 642/25 de
Telecomunicaciones,

RESUELVE:

Art. 1° Aprobar el Reglamento de Flujo y Formato de Documentacion Oficial y Régimen de
Autorizacién de Firmas de ia Comision Nacional de Telecomunicaciones, cuyo iexto
en Anexe, forma parte de esta Resolucién.

Art, 2° Disponer que las diferentes dependencias de la CONATEL, a través de la
Secretarfa Generai, con el visto buenc de la Presidencia, podran realizar ajustes al
contenidc del Reglamenio, los cuaies deberan ser aprobados por el Directorio de 1a
CONATEL en un pi2zo no mayor de quince dias 2 partir de la presente disposicion.

Art, 3° Establecer que la presente Resolucian, entre en vigencia a partir de los treinta {30)
dias de la fecha de su aprobacion, debiendo cada Gerencia organizar las reunicnes
Y CUrsos necesarios para la impiementacién del presente Reglamento.

Art. 4° Estabiecer que quedan sin efecto las disposiciones que se opongan a lo resusito en
Iz presente Resolucion.

Art. 5° Comunicar a quienes corresponda y cumplido, archivar.

!\} Presidente del Djrectorio
{ A 1
! » {
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 53812004

REGLAMENTO DE FLUJO y FORMATO DE DOCUMENTACION OFICIAL Y
REGIMEN DE AUTORIZACION DE FIRMAS PARA USO INTERNO Y
EXTERNO DE LA COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES.

PARTE |
1. DEFINICION Y ALGANCE DE LA PRESENTE DISPOSICION:

Esta disposicion regiamenta el flujo y formato de la documentacion oficial de la
CONATEL, su encaminamiento, su acclén v efecto de dirigir, como asi también,
8u ordenamiento y control. Ademas se norma el régimen de autorizacién de
firmas, discriminando la responsabilidad de cada firmante en e documento
correspondiente,

2, ORIGEN DE LOS DOCUMENTOS:

2.1,  Externo: Son los documentos remitidos Por personas o instituciones que
no pertenezcan a la CONATEL,
2.2 Interno: son los documentos originados dentro de la Institusion.

3. TIPOS DE DOCUMENTOS DE ORIGEN INTERNO:

Los documentos internos  destinados a las actuaciones administrativas,
financieras, técnicas y juridico-legales son los siguientes:

3.1 ACTA DE DIRECTORIO

3.1.1  Definicién: es Unh relato escrito de lo sucedido, tratado y acordado en una
reunion de Directorio.

3.1.2. Requisitos Basicos:

Lugar y fecha en que se celebra la reunion,

Personas presentes relacionadas en el acto.

Nombre y cargo de la persona que preside ef acto.

Horario de inicio.

Asunlos discutidos.

Resumen de las decisiones adoptadas con la constancia, si las hubiere, de
mociones en contra, sostenidas. por algtn participante.

Hora que se levanta la sesion.
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« Fima del Presidente, Directores presentes y Sindico de la Coniraioria
General de ia Replblica.

= En elangulo superior derecho, la fecha y numero de acta,
3.2. ACTA (genérica):

3.2.1 Definicion: es un relato escrito de los hechos sucedidos, y tratados en una
determinada circunstancia.

3.2.2 Requisitos basicos:
Lugar, fecha y hora de! acontecimiento.
Personas presentes relacionadas en el acto
Asuntos discutidos.
Resumen de ios hechos acontecidos v de las decisiones adoptadas en
dicha circunstancia.
s Firma de las personas presentes relacionadas en el acto.
Ejemplo: Acta de Inspeccion Técnico-Administrativa (Anexc V)

3.3 DICTAMEN:

3.3.1 Definicion: es un escritc, mediante ei cual el Asesor Legal, emite una
opinién y juicic que se forma sobre una cosa o asunto, en el marco de la ey, y
hace una recomendacién u ofrece una siniesis, sobre base de un documento o
expediente, numerado y presentado a su consideracion. El Dictamen debera
hacer referencia a la numeracién del documento o expediente en cuestién, para
mantener la numeracién originai.

3.3.2 Forma: llevara el titulo de DICTAMEN, en hojas con logotipo de Ia
institucion. Debe figurar el lugar, fecha, y a que dependencia va remitida. E!
encabezado del Dictamen debera tener Ia siguiente inscripcion: Correspondiente
al Expediente/interne N°.... de fecha......". {Anexo i)

3.4. CIRCULAR

3.4.% Definicion: es un documsenio que contiens una breve informacién de
interés general, y el mismo soio podré ser emitido por la Presidencia o las
Gerencias de Area.

3.4.2. Caracteristicas: deberd especificar ciaramente la informacién a emitir y
estar firmada por los responsables de las dreas autorizadas. (Anexo II)

"

.

\\
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3.5. INTERNO

3.5.1 Definicidn: es un documento gue se redacta sobre un tema especifico, con
el fin de solicitar un bien, obra o servicio, facllitar datos e ideas a la
Administracion, y formular sugerencias y/o recomendaciones referentes a dicho
tema.

El interno no serd ufiizado para dar continuidad o como respuesta a un
expediente.

3.5.2 Importancia: debido a que el interno, constituye la base para una toma de
decisiones, el mismo debe contener informaciones claras, precisas y confirmadas
o confirmables para evitar consecuencias perjudiciales a la Institucion o a
terceros.

3.5.3. Caracteristicas:

Completo, conteniendo toda la informacion respecto al tema.

L.as informaciones deben ser exactas y comprobadas o comprobables.

Las opiniones e interpretaciones deben estar claramente Identificaclas.

Debe ser oportuno.

No debera ser utilizado para solicitud bienes. que se encuentren inventariados
en el deposito de la Institucion (Uilizar formulario de Pedidos de materiales del
deposita).

Cualquier pedido, debera estar debidamente justificado y autorizado por la
Gerencia del drea solicitante.

3.5.4. Forma: llevara el titulo de INTERNO.... N°.. /20.., especificando las siglas
del area al cual pertenece, en hojas con logotipo de la Institucién. Debe figurar el
lugar, fecha, que dependencia emite, y a que dependencia va dirigida, referencia
y firma. (Anexo Ill) :

3.6, PROVIDENCIA

3.6.1. Providencia (sellada). es una disposicién breve dirigida a un area
especifica para la prosecucion de un tramite.

3.6.2. Nota Providencia: es un documento que surge como respuesta a un
expediente, o Internc, dispone la realizacion de una tarea en particular, y sirve
para dar continuidad a un proceso especifico.

3.6.3 Forma: llevara el titulo de PROVIDENCIA, especificando las siglas del
area a! cual pertenece, en hojas con logotipo de la Institucién. Debe figurar el

3
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lugar, fecha, que dependencia emite, y a que dependencia va dirigida, referencia
v firma.

El encabezado de ia Providencia dehera iener la siguiente  inscripcion:
“Correspondiente ai Expediente/internc N° ... de fecha ......... " (Anexo IV)

3.7. MEMORANDUM

3.7.1. Definicién: forma de comunicacién informal, generalmente de caracter
personal, en todos los niveles de ia estructura organizacional, utilizade como

—.  medio para solicitar, trasmiiir ideas, acciones, informes, rutinarics, entre ofros.
Contiene aiguna exposicidon muy breve de aigin asunto.

3.7.2 Forma: llevara 2] titulo de MEMORANDUM N°../20..., especificando las
siglas del area a! cual perienece, en hojas con legotipo de la Instifucion. Debe
figurar ei lugar, fecha, quien emite, can su cargo y/c dependencia, a quien va
dirigido, con su cargo y/o dependencia, referencia y firma. (Anexo V)

3.8 INFORME:

3.8.1. Definicién: es la exposicion veraz elaborada por una o mas personas,
referente a un asunto especifico. Al informe debe ser anexada toda Ia
documentacion que verifique su validez.

3.8.2. Informe de Comisiones: es aquei que prepara ia Comision nombrada por el
Presidente y aprobada por ei Directorio de la Institucidn, referente a un tema
especifico. Es la conclusion del andlisis del mismo. Ejemplos: Informe de
Comisiones de Estudio, Informe de Comisiones Evaluadoras, entre otros. Al
informe de Comisiones debe ser anexada toda la documentacion gue verifique su
validez.

3.8.3 Informe de becas, cursos y seminarios (dentro y fuera del pais). es aquel
que presentan las personas nominadas, que asisten a dichos eventos dentro y
fuera del pais. El mismo debe contener comc minimo: temaro, resumen,
resultado y el grado de aplicacion denire de nuesira Institucion.

3.8.4. Informe de comisionas al interior del pais: es aquel que presenta &l
personal que realiza un viaje al interior, por motivos técnices ¢ administratives, <l
cual debera ser presentado al Jefe superior inmediato. Al Informe de Comisiones

al interior del pais debe ser anexada toda la documentacion que verifiqgue su
validez.

p
€
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3.9 CERTIFICADO

3.9.1 Definicion; es la constancia que sirve para dar fe, de hechos o actuaciones
verificadas, que se extiende al que solicita.

3.9.2. Caracteristicas: expedido por el Presidente, Gerente o Jefe de Area,
dependiendo de |a naturaleza de! mismo.

Ejemplos: Certificado de Homologacién de Equipos, firmado por el Presidente, y
autorizado por el Directario, Certificado de Prestacion de Servicios o Suministros,
firmade por ei Gerente Administrativo Financiero, Certificado de Trabajo, firmado
por el Jefe de Recursos Humanos, entre otros.

3.10, FORMULARIO

3.10.1 Definicion: es un documento preimpreso que se completa manualmente o
a maquina, para multiples diligencias administrativas.

No se formaran expedientes con aquellos asuntos que se framiten
exclusivamente a través de formularios.

3.10.2 Los formularios existentes nasta la fecha son:

» Regisiro de Salida en horas de trabajo
Faltas con Aviso
Solicitud de Permiso
Solicitud de Viatico
Anticipo de Salario
Pedidos de materiales e insumos de depésito
Orden de compra/Orden de Trabajo
Quejas y Reclamos
Servitio Telefdnico Publico
Transferencia de Licencia
Estacion Radioeléctrica (movil maritimo)
Asignacion de Frecuencias (HF, VHF, UHF)
Asignacion de Frecuencia para Microondas
Estaciones Radioe!éctricas de Interés Privado
Estacionas Radioeléctricas de Interés Privado-Movil
Estaciones de Radioaficionados
Actualizacion de Datos {Estacion)
Traslado de Estaciones Méviles
Ubicacidn de Estaciones

e ® & & & @ ® @ @ & @ @ o & @ @ & &
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Los formuiarios deberan estar debidamente autorizados segin la matriz de
Autorizacion de Firmas, y deberan ser numerados consecutivamente segin el
area al que pertenezcan.

4. FORMA DE {1 OS5 DOCUMENTOS DE ORIGEN INTERNQ.

4.1. Tipoy tamado de papel

A4 (21 x 28,7 cm) y Oficio (21,58 cm x 35, 56 cm), membretados.

4.2 Margenes Minimos (cm)
Superior: 15
Inferior: 2,0
lzquierde: 3,0
Derecho: 1,0

4.3 Tipos de Letras
Arial. (Tamano: entre 10y 12)

5. CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS DE ORIGEN INTERNO

51 Centenido Formal:

Nombre del Documento: Internc, Memorandum, efc.
Numeroe de! Documento: Los documentos nombrados a continuacion
seran numerados de la siguiente manera: identificacion de la unidad
generadora seguida de una barra, inicidandose cada afic con el nimerc
0001, manteniendo siempre cuatro digitos, llenando los espacios con el
numero cero, una barra, seguida de la titimas dos cifras del afio. Ejemplo:

v Interno GAR/1006/04,

v Memorando GAT/G235/04,

v Circular GAF/0025/04,

v" Actas de Directorio

Clasificacién de la Informacion: Grado de confidencialidad dei documento. (Si
fuera necesario) (Ver Anexo Ill) |

s Lugary fecha de expedicion.

e Indicacién de ia unidad de origen y nombre del responsable de dicha
unidad.

e Indicacién de |a unidad de destino y nomgre del respeonsable de dicha
unidad.
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5.2

‘ ey{’l '

Firma del responsable del documento al final del mismo, en el margen
derecho, colocando su nombre completo y en segunda linea su cargo, y el
sello correspondiente.

En el caso en que en un mismo departamento se genere el informe,
debera firmar la persona que genero ei informe para luego presentar a su
Jefe Superior Inmediato.

Iniciales del responsable vy de quien dactilografio: A dos interlineas de
firma y aclaracién se colocaran contra el margen izquierdo las iniciaies del
que redactd el texto (que puede no coincidir con el firmante) y del
dactilégrafo. Ejemplo: PM/dc

En el caso de preparacién de notas PR (Presidencia) s colocaran contra
el margen izquierdo las iniciales del que redactd el texto v las de la
dependencia a la cual pertenece el funcionario. Ejemplo: CC/SG

Anexos: Si el documento llevara adjuntos, a dos interlineas de la (ltima
linea de texto, y contra el margen izquierdo, se colocara la abrevialura de
la palabra, seguida de dos puntos y la cantidad o naturaleza de los
Anexos.

Copias: Cuando el documento deba girarse con copia a otros
destinatarios, se elaboraran tantas copias como destinatarios haya,
firmadas como el original. En este caso a dos interlineas de firma y cargo
se colocara contra el margen izquierdo.

Numeracion de Paginas: todos los documentos antes citados, exceplo los
formularios, deben ser numerados al pie de pagina, indicando también el
total de paginas que contiene (Ej.: 3/8), en la esquina inferior derecha, en
caso de lener mas de una pagina, para facilitar la organizacion visual del
que lee.

Contenido especifico:

Referencias: En esta parle se indicard el tema del documento generado o
el tipo de documento al cual se refiere. Ejemplo 1: Referente al Interno
GT/1006/03. Ejemplo 2: Referente a la Base de Datos del Personal.
Antecedentes: En esta parte se indicara toda accion, documento,
circunstancia que se refiera al contenido del documento y que sirva para
una mejor y mas completa consideracion,

Consideraciones: En esta parte se indicara, todo andlisis, estimacion,
reflexion, examen del tema que se relacione con el contenido del
documento.

Sintesis; En esla parte se realizard una breve, precisa y sumaria
exposicion de lo mas sustancial y significativo del contenido del
documento. La sintesis nunca debera contener algo que no se encuentre
expresado en el documento vy su elaboracién sera obligatoria cuando el
documento tenga mas de tres paginas.
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= Conclusion: En esta parte se escribiran las conclusiones a2 las cuaies se
har: llegado, luegc de las consideraciones realizadas.

5.3. Solicitud de accion al destinatario: Se debera indicar la accion selicitada,
con indicaciéon de la unidad administrativa u organismo que debe tomarla, del
plazo y las eventuales consecuencias de la omisién.

5.4 Accion del destinatario: Ei desfinatario debera analizar el asunto y
resolverio, cuando tenga atribuciones para ello. En caso de ne poder resolver por
no. tener airibuciones debera elevar el asunto a su inmediato superior, con la
manifestacion escrita de su parecer.

6 CARACTER DEL FLUJO DE DOCUMENTACION

Sera considerada:

8.1 Importante: Cuando el tema o contenido de! documento conviene, interesa,
tiene mucha esencia ¢ consecuencia.

5.2 Con plazo: Cuando el tema ¢ contenido tiene un vencimiento o tiempo
sefalado

6.3 Urgente: Cuando el tema requiere inmediata ejecucion o solucion.
“Para el caso se imprimira un sello con la leyenda, IMPORTANTE ¢ CON PLAZO.

VENCE EL........., 8 URGENTE, en el angulo superior derecho de la caratula del
expediente o documenio®.

7. DEFINICION, FORMACION Y TRAMITE DE UN EXPEDIENTE

7.1. Definicion: Conjunto de documentos gue el recurrente, remite a la
CONATEL, para su tratamiento.

7.2. Formacion del expediente: Se formara Gnicamente en Mesa de Entrada. El
mismo es generado mediante la documentacion que es remitida por €l recuirente.

El expediente llevara namero, fecha y objeto del asunto del que trata.

Las hojas del expediente deberan ser foliadas manuaimente en el angulo superior
derecho en nimero y letra, correlativamente.

Cuando haya que enmendar la foliatura, se tachara la existente manuaimenie y
se celocara a su lade la que corresponda, dejandose constancia de ello baje la
firna del funcionaric que realice la enmienda.

En el casc de que el usuaric realice un Anexo a algun expediente, se le otergara
un namero nuevo, siendo éste el que lo identifique hasta su conclusion.
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l'oda actuacion en ei expediente se hara mediante providencia, aun en los casos
N que deberédn anexarse otros tipos de' documentacion por parie de la
Administracion.

b DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES DESTINADOS A LA PRESIDENCIA O
AL DIRECTORIO.

lodo expediente o documento dirigido a la Presidencia o al Directorio debera
eguir los canales formales de la organizacién de la institucion y ser presentado
‘on una providencia firmada por una autoridad inmediatamente inferior.

dicho documento debera contener como minimo:

» Lugary fecha de expedicion.

e Nimero del documento o de los documentos  principales que lo
acompafian.

* Referencia en donde se indicara el asunto al cual se refiere el documento
o el expediente que acompafia a la providencia.

* Solicitud de accidn a las autoridades: Se indicara en esta parte, |a accian
solicitada por el firmante, con indicacion del plazo limite para la toma de
decisiones, el &rea que debe tomarla y ias eventuales consecuencias de Ia
omisién de la accién.

* Recomendaciones: Cuando el documento o expediente presentado sea un
Dictamen, o cuando Ia Ley o los Reglamentos requieran un dictamen
previo a una accion, la providencia a la autoridad superior debera
necesariamente incluir una recomendacion.

NOTA PRESIDENCIA (NOTA PR)

1. Definicién: es un documento oficial, se utiliza para notificaciones, como asi
imbién para comunicar disposiciones de la Institucién, firmado unica y
xclusivamente por el Presidente del Directorio. Ejemplo: notas de
gradecimientos, respuestas inferinstitucionales, a personas juridicas y a
arsonas fisicas que no pertenecen a la institucién, entre otros.

J.  RESOLUCION DE DIREGCTORIO

2.1, Definicién: Es un documento oficial, en el cual se comunican disposiciones
ioptadas por el Directorio de Ia CONATEL, debe estar firmada por el Presidente
2 la Institucién, conforme con la Constitucion Nacional, la Ley 642/95, el Decreto
® 14,135 de la Presidencia de la Republica, por el cual se aprueban las normas
glamentarias de la Ley N° 642/95, Ejemplos: Otorgamiento de Licencia,
probacion de Reglamentos, entre otros,
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11.  RESOLUCION DE PRESIDENCIA

11.1. Definicién: Es un documento oficial, en e cual se comunican disposiciones
tomadas por el Presidente de la CONATEL, conforme con la Consfitucion
Nacional, la ley 642/95, el Decreto Nro. 14.135 de ia Presidencia de la Republica.
Ejemplos: Instruccién de Sumario, Habilitacion Comercial, entre ofros.

12. RESPONSABILIDADES POR EL CONTENIDO FORMAL Y POR EL
CONTENIDO ESPECIFICO

Las Secretarias de cada Gerencia, seran responsables del contenido formal de
los documentos internos, segun io detallado en el punto 5.1, generados en sus

respeciivas unidades administrativas.

Los Jefes seran responsables del contenido especificc de los documentos
internos, segin lo detallado en el punto 5.2., generados en sus respectivas
unidades administrativas.

13.  AUTENTICACION

Las Secretarias de cada DependenciafArea podran autenticar ios documentos
originados en sus respectivas unidades administrativas, para usc interno.

Los documentos para uso externo, seran autenticados Unicamente por el
Secretariec General, quien legalmente actlia como Notario de la Institucisn.

14.  ABREVIACION

Las denominacicnes de las dependencias de categoria superior de la institucién,
tales como Presidenciz, Directoric, Consejo de Radiodifusioén, Auditoria interna,
Asesorias, Gerencias, y Jefaturas de Departamentos seréan abreviadas en fos
encabezados de la documentacién interna, para facilitar su identificacion, y sera
de la siguiente manera:

Dependencia Abreviatura

Directorio

DIR
Presidencia PR
Consejo de Radicdifusién CONSER
Gabinete Técnico : GT
| Auditoria Interna Al
Secretaria General SGRAL
Dpto. de Gestién Técnica DGT
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Dpto. de Gestion Administrativa DGA
Departamento Informatica DINF
Gerencia Administrativa Financiera _ GAF
| Dpto. Financiero DFIN
Dpto. Administrativo DAD
Dpto. Recursos Humanos DRH
Dpto. Servicios Generales DSG
Asesoria Legal AL
Dpto. Asuntos Legales DAL
Dpto. Asuntos Juridicos DAJ
Gerencia Técnica GAT
Dpto. Telefonia Basica y Movil DTBM
Dto. De Normalizacidn y Homologacién DNH
Dto. Servicios de Valor Agregado vy Otros Servicios DVAO
Gerencia Internacional e Interinstitucional Gl
Dpto. Relaciones Internacionales DRI
Dpto. Relaciones Interinstitucionales DVAO
Gerencia de Planificacion y F.S. Universales GAFSU
Dptoe. Planificacion Econémica DPE
| Dpto. Fondo de S. Universales DFSU
Gerencia de Radiocomunicaciones GAR
| Dpto. de Radiodifusidn DRD
Dpto. Técnico DOT _
Dpto. Ingenieria del Espectro DIE
Dpto. Comunicacion Social DCS
| Dpto. Desarrollo Organizacional DDO

PARTE Il: REGIMEN DE AUTORIZACION DE FIRMA

15, DOCUMENTOS AFECTADOS

Los documentos que son afectados por el régimen de autorizacién de firmas, son
aquellos que conllevan una responsabilidad especifica en la habilitacion,

certificacion o autorizacién de cierta actividad o item.

\ Yegros N° 437 y 25 de Mayo - Edif. San Rafael - 2° Piso - Tel.: 595 - 21 - 440 020 RA)
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4SION NACIONAL DE
ECOMUNICACIONES

16. MATRIZ DE AUTORIZACIGN

El objetivo de |a Matriz es determinar ] grado de responsabilidad de los
firmantes, como asi también, uniformizar los criterios de auterizacion sobre los
responsables de los documentos en cuestion.

La Secretaria General actualizara pericdicamente el Registro de firmas
autorizadas de la CONATEL y el uso y combinaciones de firmas para
—_ operaciones financieras.

Cada secior afeclado deberd presentar la ndmina de designados y su
actualizacion permanente, a la Secretaria General, la cual debera sujetarse al

f siguiente delineamientc de cantidad méxima de firmas habilitadas para
habilitaciones, certificaciones y autorizaciones.

Dependiendo del documento, los responsabies de firnar le hacen en forma
independiente ¢ conjunta.

La Matriz de autorizacion, a la fecha de la Resolucidn que la autoriza es la
siguiente:

Yegros N° 437 y 25 de Mayo - Edit. San Rafagl - 2° Piso - Tel.: 595 - 21 - 440 020 RA)
Asuncién - Paraguay 12719



AISION NACIONAL DE
ECOMUNICACIONES

)0 2nto

Atla de Directorla

=]

As.ﬂa_'—]

Juiidico
Int=mao

Dirack:
Presidente
Auditor
Secretana
General
Gerente
Responsable
Jefz de Dpto.
Respansable

Funcianario
Responsable

a

Resolucidn de Diractaria

Resolugion de Presidencla

Contralo Regulatorlo

o | le 'O

Contrato de Senvcios

Registro de Salida en haras de trabajo

Superior
Inmediato
CGAR

2

=f
Sindico 2= la

J

Fallas-¢on Aviso

Suolicitud de Parmiso

{ Anticlpo de Salaro-

Padido de maleriales & insumos da
depdslio

Ordan de compiaiOidan de Trabsjo

=]
a|o
am

Solicitud de vacadonas

Balance y Esfado de Resullado

l:l{*}

Coarlificacion Presupueslarla ante gl
Ministerio de Haclenda

Informe de Disponibliidad para pedida de

a

EJocutién Presupuéslaria de oresos y
Basios

Salicitud de Modlficacion Presupuestaria
{Reprogramaclonas yo Amplisclanes)

Converilo

Acuerdo

Tratado

Mermoria

Raglamanta

Cerlificado

Solleud de folocopas

Ciraular

Diclamen

Operuacionss bancarias

Saldos bancarlos

Irfeena da tngresos ¥ Egresos Semanales

Cenciliaclones bancarias

Orden de pago

Acla do Inspeccidn Téenica

inftvena do lngresos i Gasles Bancanios
_Mansuwas

Cogtay autanlicadss de dacuinuatas clicistas

Factura de compra

(g)

*® Firma independiente
lllj}‘ ' a Firma complementaria

Elfuncanerte respansabla, 9n asta 6350 62 encusalra marasentads por e encargudo de czetshllidg

d 2 13 Nelituedn, delgnado por Resctucldn de la Canatel

\ Yegros N° 437y 25 de Mayo - Edif. San Rafael - 2° Piso - Tel.:
Asuncion - Paraguay

595 - 21 - 440 020 RA)




ANEXO |

Lugar: Asuncion
Fecha: 22-04-04

HISION NACIONAL DE
ECOMUNICACIONES
DICTAMEN
Correspondients al
Expediente / interno Nro. { deFecha__/ |

i

!

Firma del Responsable/interino
(Sellof Aclaracién de Firma)
1 . CBlgj

13
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ANEXO II

!ISION NACIONAL DE
ECOMUNICACIONES

26 de abril de 2004

Circular

Firma del Responsable/interino
(Sello/ Aclaracion de Firma)

CB/aj
Yegros N° 437 y 25 de Mayo - Edif. San Rafael - 2° Piso - Tel.:
Asuncién - Paraguay

595 - 21 - 440 020 RA)
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B s

URGENTE
' ANEXO Il o
Lugar: Asuncidn

ONATEL CONFIDENCIAL

Fecha: 26-04-05
WISION NACIONAL DE
ECOMUNICACIONES

INTERNO G.A.F. Nro. ___ /20

DE:

Firma del Responsable/lnterino
{Sellof Aclaracion de Firma)

%
Yegros N° 437 y 25 de Mayc - Ecii. San Rafae! - 2° Piso - Tel.: 585 - 21 -

AN 440 020 RA)
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ANEXO Iv

Lugar: Asuncion

MISION NACIONAL DE Fecha: 26-04-04
{ECOMUNICACIONES
PROVIDENCIA G.AF.
Correspondiente al
Expediente / Interno Nro. [__deFecha__ | |
A
DE:;

Firma del Responsable
(Sellof Aclaracién de Firma)

CD/aj

Lyt

Yeé{cs N® 437 y 26 de Mayo - Edif. San Rafael - 2° Piso - Tel.: 595 - 21 -
Asuncion - Paraguay

440 020 RA)
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ANEXO V

Lugar: Asuncién
Fecha: 26-04-04

LECOMUNICACIONES MEMORANDUM Nro. [ 20

Firma del Responsable

(Sello/ Aclaracién de Firma)
CB/aj

‘aw
SLArs

Yeé(o's N® 437 y 25 de Mayo - Edif. San Raiael - 2° Piso - Tel.: 595 -
Asuncién - Paraguay

21 - 440 020 RA)
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ANEXO VI

BION MACIONAL DE

COMUNICACIONES
ACTA DE INSPECCION TECNICO-ADMINISTRATIVA
Enla cludad de ... S ARRRTT— Republica del Paraguay, alos ... dlas dal mes e . £ 5T O C—.
del anc 2004, siendo lus ... wenchoras, los  INSPECTORES DE LA COMISION NACIONAL DE

TELECOMUNICACIONES (CONATEL), en representacion de Ig CONATEL y dande cumplimiento a la Ley 642795,
“POR LA CUAL SE ESTABLECE LA LEGISLACION EN MATERIA DE TELECOMUNIGCACIONES EN LA REPUHLICA
DEL PARAGUAY", efectiian una inspeccion al prestador dél Sarvicio de

Empresa: B —

SERVICIO:

ANTECEDENTES )

Resolucian N?; Fecha:

Notfificacién N°: | Fecha: '
Pago Derecho a Licencia Factura N° - Fecha: J =
Contrato Regulatorio N°. Fecha:

Res. de Habilitacion Comerclal N°® Fecha:

Tasa de Explotacién Comercial | Desde: _ | Hasta:

OBSERVACIONES:

[ TECNICQ - ECONOMIGO _ T
S EQUIPO INSTALADO SI{NO| FACTURA N® | MONTS

S S

OTROS EQUIPOS(ESPECIFICAR) ‘
OBSERVACIONES: S— 4 T .

ADMINISTRATIVO

o ‘ s [ NO
Balance General y Estado ge Resullados

Coplas de Declaraciones Juradas por pagos a la CONATEL an coﬁaﬁu de Tasa de
Explotacidon Comercial

Copias de Declaraciones Juradas de IVA presentadas a la Sub Secretaria de Eslado de Tributacion i

Informe de Gumplimiento Tributario conforme at Decteto 19,949/2003
Informes de conciliaciones de cuentas con olros Operadores en conceplo de Intercanexion

OTRAS DOCUMENTAC!ONES(ESPECIFICAR}

OBSERVACIONES:
En prusba de Ia veracidad da |o expuesto en esta planilia, firman al pie do la misma los inspeclores. actuanies, y el
Licencialario/responsable, por Jo que se da por terminada Ia presente Inspeccitn, siendo las ... ... horas,
""""""" Fima T Adaracien S Ema T T e
PiLa empresa Por CONATEL

R\"Q.P“l ‘
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