














COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION
PRINCIPIO: IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS VERSION 02
FORMATO: Calificacién y Evaluacién de Riesgos - Procesos
N°: 73
(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
CALIFICACION
- (4) (5) (6) (7) (8) Medidas de
{2yErCces0s s doe Evaluacién Respuesta
Probabilidad Impacto Calificacién
Prevenir el riesgo.
DEFRAUDACIONES 2 20 40 Importante |Protegerala
institucién. Compartir
Prevenir el riesgo.
COHECHO 2 20 40 Importante |Protegerala
institucién. Compartir
GESTION ADMINISTRATIVA Evitar el Riesgo.
DEMORA 3 20 60 Inaceptable |Frevenir el riesgo.
Protegerala
Instituciéon. Compartir
Prevenir el riesgo.
CONCUSION 2 20 40 Importante |Proteger a la
institucion. Compartir
Prevenir el riesgo.
DOLO 3 10 30 Importante (Protegerala
institucién. Compartir
Prevenir el riesgo.
FRAUDE 3 11 30 Importante |Protegerala
institucién. Compartir
GESTION FINANCIERA
Prevenir el riesgo.
INCUMPLIMIENTO 2 10 20 Moderado |Protegerala
institucién. Compartir
Prevenir el riesgo.
DEMORA 2 20 40 Importante |Protegerala
institucion., Compartir
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. COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
‘ MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE; CONTROL DE LA PLANIFICACION

PRINCIPIO: IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS .
FORMATO: Calificacién y Evaluacién de Riesgos - Actividades VERSION 02
N°: 75

(1) MACROPRQOCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
(2) PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE BIENES PATRIMONIALES

CALIFICACION
(3) Actividades (4) Riesgos (5) {6) @) A (9) Medidas de
8) E
Probabilidad Impacto__| Calificacién ) AR Respuesta
Zona de riesgo Proteger la Institucidn
Tolerable. Compartir

Error 1 10 10
Recibir el bien, Nota de -
remision y verificar ?o:'na d:l nepsgct: |
sicontrato olerable. Proteger la
Damm 1 10 1 Institucién Compartir

Zona de riesgo
Tolerable. Proteger la

Inexactitud 1 20 Bb Institucién Compartir

Elaborar Acta de Recepcion

Zona de riesgo
Tolerable. Proteger la

Demora 1 10 10 Institucién Compartir

Zona de riesgo
Tolerable. Proteger la

Ergt 1 10 w Institucién Compartir

Zona de riesgo
Tolerable. Proteger la

Incamgteid 2 10 2 Institucién Compartir

Resguardar y codificar el
bien

Zona de riesgo Prevenir el riesgo
Demora 2 20 40 Importante. Proteger la Institucién
Compartir

Zona de riesgo
Importante. Prevenir
el riesgo Proteger la
Institucién Compartir
Zona de riesgo
Moderado. Prevenir
el riesgo Proteger la
Institucion Compartir
Zona de riesgo
Canalizar Notificacién y . Importante. Prevenir
Resolucion Inexagtd 2 A 40 el riesgo Proteger la
Institucién Compartir
Zona de riesgo
Importante. Prevenir
el riesgo Proteger la
Institucion Compartir
Zona de riesgo
Mcderado. Prevenir
el riesgo Proteger la
Aceptar el bien y firmar el Institucién Compartir
formulario Zona de riesgo
Moderado. Prevenir
el riesgo Proteger la
Institucion Compartir
Zona de riesgo
actitud 1 10 10 Tolerable. Proteger la

Institugion Compartir,
g et = @’@M
| —— 2 -f

m Lsed i”"v*gor-_O Fecha: 13/12/2023 w, ‘madorajffs

Incumplimiento 2 20 40

Error 2 10 20

Demoera 2 20 40

Inexactitud 1 20 20

Demora 2 20 40

Recibir y archivar
documentacion

acCl-
T

Revisado gor: Y ,? XMW"EW DS T Fecha: 14/12/2023
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COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

«

COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION )
PRINCIPIO: IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS VERSION 02
FORMATO: Ponderacion Subprocesos y Riesgos
Ne: 79
Proceso GESTION ADMINISTRATIVA
PONDERACION SUBPROCESOS PONDERACION DE RIESGOS SUBPROCESOS
(1) Subprocesos (3) Ponderacién % (4) Riesgos (5) Ponderacion %
ADMINISTRACION DE BIENES 20% 7%
PATRIMONIALES Falsedad
MANTENIMIENTO 20% 10%
CORRECTIVO/PREVENTIVO Demora
GESTION DE PREVENCION DE 15% . 8%
SINIESTROS Concusion
ADMINISTRACION DE LOS 15% Actos 10%
SERVICIOS DE LOGISTICA Malintencionados
GESTION DEL USO DE 30% 10%
ik VEHICULOS Y COMBUSTIBLE Colapso de Obra
Accidentes 8%
Cortocircuito 8%
Error 5%
Incendio 10%
Hurto 10%
Despilfarro 7%
0
Uso indebido de bienes 7%
o
2 100% Total: 100%

—— Va
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~ COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
s MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION

PRINCIPIO: IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS VERSION 02
FORMATO: Ponderacion Actividades y Riesgos
Ne: 80
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE BIENES PATRIMONIALES
PONDERACION ACTIVIDADES PONDERACION RIESGOS DE LAS
(2) Actividades (3) Ponderacion % (4) Riesgos (5) Ponderacion
%
Recibir el bien, Nota de remisién y verificar 15% Falsedad 25%
s/contrato
Elaborar Acta de Recepcion 15% Demora 40%
Resguardar y codificar el bien 40% Concusion 35%
Aceptar el bien y firmar el formulario 20%
Recibir y archivar documentacion 10%
- |
( );,( / Total: 100% Total: . 100%

f
[l

Elaborado .ﬁ\\\\

Fecha: 14/12/2023
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- COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
; MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP-

COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION

PRINCIPIO: IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS %
FORMATO: Mapa de Riesgos - Subprocesos VERSION 02
N°: 89

(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

(2) PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

(3) SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE BIENES PATRIMONIALES

(3) TOTAL PUNTAJE

(1) RIESGOS (2) DESCRIPCION RIESGO

(4) PRIORIZACION DEL RIESGO

Cuando el funcionario plblico en el
desarrollo de sus funciones, al escribir o
Falsedad redactar un documento publico que pueda 1,82 2
servir de prueba, consigne una falsedad o
calle total o parcialmente la verdad.

Tardanza en el cumplimiento de las

Demora R
obligaciones.

1,305 3

Cuando un funcionario publico abusando de
su cargo o de sus funciones, induce a que

Concusién  |alguien dé o promete para su propio 0,64 8
beneficio o el de un tercero, ya sea dinero o
cualquier otra utilidad indebida, o los solicite

Hecho o accion realizada con la intencién de

Actos p -
Malintencionad generar algun beneficio a favor del 0.4 10
proveedor del servicio de mantenimiento y en !
o3 detrimento de la institucion
Derrumbe de un conjunto de elementos
Colgiso e debido a la pérdida estructural de los 0,8 6
L mismos.
. Suceso imprevisto, generalmente negativo,
Accidentes que altera la marcha normal de las cosas. 0,42 9
Descarga en el circuito eléctrico que se
- produce accidentalmente por contacto entre
Cortocircuito los conductores y suele determinar una 0,63 2
descarga de alta energia.
Accion equivocada en la provisién de
Error equipos de prevensién o en la evaluacién 0,21 11
acerca de la pertinencia de equipos
o Fuego grande que destruye bienes
lnc:?r(\? institucionales. 054 .
Apoderarse ilegitimamente de los bienes de <
la institucion, sin emplear violencia, con el q
Hurl proposito de de obtener provecho para si 2,49 1
mismo o para otro.
Provision o utilizacion innecesaria o o
Desp farro imprudente de los recursos logisticos e 0,77 7
insumos.

Utilizacidn indebida de los vehicules de la
mstﬁucmnl\p ra fines particulares de los
funcionariog¢irasladar, sin autorizacion, a

)

54 Ia insﬁtu ion; . 1pefran "
C—L:éf"' ARD0 LARBEH inanclero / / &7 i%‘\f
Elaborado paidic! .ONATEL Fecha: 13112/2023  ©°°
c = ,-oca

0,84 5 \/
b

[

Fecha: 14/12/2023

r‘CT\:n'-’L// ic. "'la Lauve wiong=s Ve
cie Divis:an se Paitimonio
visado por: “-k 56 CONRTEL

Fecha: 14/12/2023

Aprobado por: }




RER ).
oiyiougny] oApENSIYAURY AR

v70RHYT 0Qu YA TEeTR

I y [ iy 8
e reyoo j 1o 1
o>:E_m_=_Ev<m.o ‘ £202/ZHv] ‘eydad peqoIdy
BAINDST Ug 43LYN0D .
€zoz/e Lyl ‘eyoed ap uorsLnG[AIATy “og/opesiaey
puowind - -epy ol
T ‘0 gufhuol nine
\\\\ _m..um.ﬁ.e___.z 05  £20Z/TLIEL BYded crooutiulg o1 7 02 2peiogeld
& g\% WL p G uensu] gpiew @ ;
b7 i
S Gz9'v \ "pepiaA g| sjusweloied o [B}0) 8)|eD O pepas|e) eun aubisudd pepas|e
"eqenid ep inias epand anb oolignd ojuswinoop un Jejoepsl o JiqUoss
[E ‘SBUOIOUN} SNS 8P 0||0LIESSP |@ Ud 0dl|gnd olieuoIiduN} |8 opuend
8}I01|0S SO
. 0 'eplgapul pepljiin eno Jainbjend o oiauip eas eA '0180is) Un p |9 0
4 €9 olyeuaq oidoid ns eled ayewold o 9p usinble enb e sonpul ‘sauoiduny HOIBNAHED
sns ap o oBJed ns ap opuesnge odljqnd olIeUoloUN} UN opueny
b ¢'L -sau0i0eBI|go Se| ap ojusiWIdWND |9 US BZUEBPIE | eaoedl
09S31Y 130 NOIDVZIMOIdd () | 09$31d arv.LNNd VL0l (€) NOIodI¥os3a (2) s09sal (1)
STTVINOWIN LY SINTIE 3d NOIOVHLSININGY :0S320¥dENsS
VAILVYLSININGY NOILSTD :0S300¥d (2)
VHIIONVNIA VAILYYLSININGY NOILSTD : 0SID08dOHOVIA (1)
06 ‘N
sopep|AldY - sofisaly op edepy 0LVYINYOS
¢0 NOISH3IA S09S3IY 3a NOIOVNTVAT A NOIOVDIHILNIAI :OIdIONIYd
NQIOVOIHINVY1d V130 TOY¥LNOD :JLNINOJWOD
- dIDAIN - ONYILNI TOHMLNOD 3d ¥VYANY.LS3 O1dAd0ON ’.

SANOIDVIINNIWODTATAL 3A TYNOIOVN NOISINOD




\ COMISION [’\|AC|ONAL DE TELECOMUNICACIONES
; MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

[CONATEL |

COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION VERSION 02
PRINCIPIO: IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS

FORMATO: Definicién Politicas Administracién de Riesgos - Objetivos Institucionales

N°: 91

(1) OBJETIVO INSTITUCIONAL: Asegurar los Recursos Presupuestarios

(1) MACROPROCESOQ : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

(2) PROCESQ: GESTION ADMINISTRATIVA

SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE BIENES PATRIMONIALES

(5) Objetivos
Institucionales/Macroproceso/Pro | (6) Riesgos | (7) Puntaje | (8) Politicas Administracion de Riesgos
ceso/Subproceso

Implementar eficientemente el sistema

Recibir el bien, Nota de remisién ; a5 <
¥ informéatico de gestion de documentos de

verificar s/contrato Demora 7.2 L .
manera que disminuyen los tiempos para el
Elaborar Acta de Recepcién Concusion 6,3 alta de los bienes.
Resguardar y codificar el bien Falsedad 4.625| En la recepcion de lo bienes debe intervenir el
) ] ] B area de transparencia, e informar de todas las
Canalizar Notificacidn y Resolucion recepciones en las que haya intervenido.

Aceptar el bien y firmar el formulario

. . s La recepcion de bienes d er
Recibir y archivar documentacion 4 [Besh i

exclusivamente mediante el area de
patrimonio, cualguiera sea el bien, con el

acomparfiamiento de los especialistas, segln
el bien, y no debe distribuirse los bienes hasta

que hayan sido dados de alta en el sistema.
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=g COMISION N:ACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

COMPONENTE: CONTROL DE IMPLEMENTACION 2
PRINCIPIO: CONTROL OPERACIONAL VERSION 02
ELEMENTO: POLITICAS OPERACIONALES

FORMATO: Definicién Politicas de Operaciéon — Objetivos Institucionales/Macroprocesos/Procesos
N°: 92

OBJETIVO INSTITUCIONAL: Asegurar los Recursos Presupuestarios
(1) MACROPROCESQO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
(2) PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE BIENES PATRIMONIALES

(1) Riesgos (Aspéctos
No. Criticos) (2) Acciones (3) Politicas de Operacion
Prevenir mediante la
gestién con el sistema
informatico.

1 Demora Prevenir mediante .el N
resguardo de los bienes Es responsabilidad del Jefe del
hasta su distribucién por | Departamento Administrativo cumplir y hacer
parte del area de cumplir el procedimiento. El area de
Patrimonio Patrimonio es responsable de la correcta
Prevenir mediante la codificacion y alta de bienes, tal como lo
intervencion del area de establece el manual de Patrimonio del
Transparencia Ministerio de Hacienda.

2 Concusidn Institucional. Es responsabilidad del Jefe de Patrimonio el
Prevenir mediante la resguardo de los bienes hasta que éstos
aplicacién del sean codificados.
procedimiento. Todos los funcionarios de la Division de
Prevenir mediante la Patrimonio deben estar capacitados para la
implementacion de recepcion y codificacién de bienes, asi como
informes periédicos en el registro en el sistema.

3 Falsedad base a las actas de
recepcién refrendadas
por las areas
intervinientes. \\pf

n}"’/ "

Cg:dj’ na¢°;5echa 13/12/2023

ira Menges O G\’
¢ Patrimonio ﬂ‘ Fecha: 14/12/2023
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COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

COMPONENTE: CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

PRINCIPIO: CONTROL OPERACIONAL VERSION 02
ELEMENTO: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos
N°: 83
(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
PROCESO: Gestién Administrativa
SUBPROCESO: Administracién de Bienes Patrimoniales
PROCEDIMIENTO: Alta y Asignacion de Bienes Patrimoniales
el (4) Registros (5) Procedimientos (6) Cargo
5 T: 3
— MBI RS Sl Aplicables Asociados Responsable
Se recibe el bien, verificando la
1-Recibe el bien documentacién, la calidad y el
. i estado del bien, y si se ajusta a| Nota de remision
Recibir el bien, Notade 150 c s 0o de remision _|\2s especificaciones del contrato. Contrato,
1 remision y verificar &6 eciﬁcacic;nes
sicontrato Si esta correcta la documentacion P O DIVISION
——_— . y los bienes, se elabora el acta de PATRIMONIO,
3:ferihca segdn contizio recepcién, sino se devuelve al ADMINISTRADOR
proveedor. DEL CONTRATO,
Se labra acta de recepcion, AUDITORIA
B 1.Se indica las indicando que los bienes se INTERNA
especificaciones del bien ajustan a las especificaciones, se
2 Elaborar Acta de Recepcién refrenda con la firma de los|Acta de recepcion
2.Elabora Acta de recepcion intervinientes y se remite al
- Departamento  Financiero para
3-Remite Informe Gestionar el Pago.
. i Recibe la documentaciéon que
1-Recibe documentacién contiens &l expedisite
2-Gestiona las Realiza las gestiones referentes
" documentaciones de pago al pago DEPARTAMENTO
P
3 Gestionar pago Se remite la documentacion al FAshiR woa Prorsedoes FINANCIERO

3- Remite la documentacion

area de Patrimonio para que
realice la codificacién y alta de los
bienes

Resguardar y Codificar el

bien

1-Recibe la docurnentacién

Recibe la documentacion que
contiene el expediente, una vez
realizado el pago

entrega para destino

2-Resguarda el bien hasta su

resguarda el bien hasta el
momento de entregar al area de
destino

3-Activa el bien

Una vez confirmado el pago, se
realiza la activacién del bien en el
sistema Informatico de
Patrimonio, mddulo del SIAF.

mediante el sistema

4-Asigna el codigo del bien

Se rotula el bien asignéndole un
codigo adherido en un lugar

5-Rotula el bien

visible

8-Remite al Solicitante

Una vez rotulado, se verifica y
asigna el bien al area solicitante.

7-Emite el FC-10

Se emite un formularic de
asignacién de responsabilidad
individual del bien, teniendo en
cuenta los datos de cada
responsable.

formulario FC-10

DIVISION DE
PATRIMONIO

Aceptar el bien y firmar el

formulario

1-Recibe ¢l bien

El funcionario del area solicitante
del bien lo recibe, verifica que
coincide con lo solicitado y firma
el formulario de responsabilidad

|
2-Firma el FC-10 /jll

individual, con la aclaracién de
firma correspondiente y cargo.

3-Remite docu?emic%én

Vi conformidad.

Entrega el-formulario FC-10 al
funci o de Patrimonio, con su

formulario FC-10

USUARIO
SOLICITANTE

1-Recibe FC-{O

Recibe el formulario de
responsabilidad individual FC-10

y verifica. Luego procede a
archivarlo correctamente.

formulgfio FC-10
b

DIVISION DE
PATRIMONIO

NATEL V10T T

NI ADDATL

T Fecha: 13/1212023 7 OF,

Revisado por:
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Fecha: 14/12/2023

Aprobado por:
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' COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
|CONATEL |

COMPONENTE: CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

PRINCIPIO: CONTROL OPERACIONAL

ELEMENTO: CONTROLES B
FORMATO: Diseno de Controles y Analisis de Efectividad VERSION 02
Ne°: 95

(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
PROCESO: Gestion Administrativa
SUBPROCESOQ: Administracién de Bienes Patrimoniales
(6) Acciones de | (7) Criterios de (8) Tipo de | (9) Control (11) (12)
(5) Riesgo Prevencion Disefo Control Propuesto |(10) Eficacia| Eficiencia | Efectividad
Realizar un
control  puntual
de lo estipulado
en el contrato y|Capacitar al
sus personal
especificaciones |interviniente, para la|Preventivo.
Error técnicas. correcta recepcidn|De Capacitacion 1 0,9 0,95
Intervencion de|de lo bienes en|Proteccion
la Auditoria|base a la
Interna documentacion
institucional en la
recepcidn de los
bienes
Planificar la
recepcién de
bienes de
manera a que|Elaborar un plan de
todos los|recepciéon tomando
intervinientes en  consideracion PrSERTIE. P!aniﬁcgl" la 1 0.9 0,95
estén los contratos recepcion
disponibles. suscriptos de
Aplicacion del|provision de bienes
procedimiento de
pagos mediante
el sistema

Demora

Llevar un registro
de las actas de
recepcion de
bienes, de manera L -
a verificar  las|Correctivo 5 S 0,57 0,5 0,535
X visual in situ.
recepciones
realizadas e
identificar a los
intervinientes.

Realizar
verificaciones
aleatorias in situ,
de los bienes
recibidos por
parte del Jefe del
Departamento
Administrativo.

Falsedad

Participar de
charlas sobre
buenas practicas

= éticas. Solicitar la Planificar

j : - Y
g Jf :ntervj:ﬁ:g g: participar de charlas
oncusion A y talleres sobre|Preventivo |Capacitacion 0,57 0,5 0,535
Acceso a la .
transparencia y :

Informacion 7 <
: i ¥ anticorrupcion.
Anticorrupcion.

Establecer
sistemas de
incentivo a Ila

- buena?,esti,én’\ - fehn i\(f\ ,.,/;7
7 L\ oo, Financwero i 4/

! 74 TEL 'gf{“ém. e /ﬂ—\
'EJabqra.do;pD,r:? W AN ; Cg‘@/’L‘i,,mcsﬁwta\dc’‘%cha:13112.'20?.3
fid-se . / (s f !
‘ T

zesCl- GAY /i

Aprobado por:
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