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COMISION NACIONAL DE
TELECOMUNICACIONES
~N - COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION
PRINCIPIO: IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS
FORMATO: Mapa de Riesgos - Actividades

Ne°: 90

(1) MACROPROCESO: GESTION DE CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS

2) PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

(3) SUBPROCESO: COMPRAS Y ADJUDICACIONES

(4) PRIORIZACION DEL

(1) RIESGOS (2) DESCRIPCION (3) TOTAL PUNTAJE RIESGO RIESGO

Tardanza en el abastecimiento de
Demora bienes y servicios. 8,08 1

No dar cumplimiento a lo

incampiimisnto establecido en el PAC

1,5 3

cuando un funcionario publico
abusando de su cargo o de sus
Concusién funciones, promete para su propio 6 2
beneficio o el de un tercero, utilidad
indebida, o los solicite.

Elaborado por(14 i / {\\\ i \ Fecha: '(P 1 A;‘U(: ﬁﬂﬁn:’ L
SR ,
ascal Morinigo \\,\;‘» \ : ' D 1 AUG 2023

Revisado por:

Fecha
e - T
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Aprobado por: Fecha:
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COMISION NACIONAL DE
TELECOMUNICACIONES
COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
- MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
mm CONATEL |
COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Diseiio de Procedimientos
N°: 93
(1) MACROPROCESO: GESTION DE CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
SUBPROCESO: COMPRAS Y ADJUDICACIONES
PROCEDIMIENTO: Adjudicacion del Llamado
: (5) (6) Cargo
No.| (1) Actividades (2) Tareas (3) Método (4) Registros | procedimientos Resunisable
Aplicables Asociados P
Elabora Nota de Comunicacién
del llamado a la DNCP y firma
) adjuntando, CDP (segtn
g:oai:?gzc?grt\a d‘:‘f“ama 4o, |disponibiidad el documento),
" |PBC/ Carta de Invitacion,
Resolucién, Modelo de Contrato
y otros segun corresponda.
Preparar y 2. Copia los d nt Realiza copia digital de los Nota de
1 comunicar el - Lopia los documentos documentos Comunicacion y GOC
llamado anexos.
3- Carga informacién Carga’ mformacpn en el SIQP,
ademas los precios referenciales
Remite documentacién y nota de
comunicacion via SICP(Sistema
4- Remite documentacion de Informacién de
Contrataciones Publicas),
solicitando verificacion
- o Verifica la documentacién
1- Verifica la documentacion alojada en el SICP
Analiza la informacién contenida
en la documentacién alojada en PBC/Carta de
2- Analiza la informacién el SICP, en base ala Invitacion
2 Publicar llamado reglamentacién vigente, si esta Formulafis DNCP
correcta publica. Si no remite la sicP '
observaciones a la UOC
Publica el PBC/Carta de
3- Publica Invitacion en el SICP, a
conocimiento de los oferentes
Revisa y descarga los llamados
1- Verifica el SICP publicados en el sistema, que
sean de su interes
Si le surgen dudas realiza las
consultas pertinentes Via correo
2- Realiza consultas electronico a la DNCP, si no PBC/Carta de
prepara la documentacion para Invitacion,
la oferta Formularios,
3 | Remitir propuesta SICP, Correo Oferente
Compila la documentacién electronico,
3- Prepara la propuesta y requerida en el PB Formularios,
nota de presentacion de Invitacion y completa los Firma, Nota
oferta formularios. Elabo¥a, nota de
present'%%ién, firma\, \
Remite \bése alal
4- Remite oferta contenida
Invitacién \

Ing. G

arin Qpetd

fers

rh o
scar Moringey

Gerente _
tiva de Contraladione

~ONATEL

4
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COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
bl MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
mm CONATEL
COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos
N°: 93
(1) MACROPROCESO: GESTION DE CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
SUBPROCESO: COMPRAS Y ADJUDICACIONES
PROCEDIMIENTO: Adjudicacién del Llamado
: (5) (6) Cargo
No.| (1) Actividades (2) Tareas (3) Método (4) Registros | procedimientos = i
Aplicables | Asociados | "o-Ponsate
1- Recibe ofertas Recibe oferta, sella coloca N° de
) , fi fi i
” Recibir Ofertas mesa de entrada, fecha y firma Ofeta s;zg:;?;:a
. Pone a disposicién de la UOC
£- Remltesa ja UOC los sobres recibidos
1 Recibe loe:sdbres de Recibe los sobres de ofertas
ofertas
3. Realiza a apsttuta de Realiza !a apertura del sobre
Labre que contiene la Propuesta
Técnica del oferente
Labra acta dejando constancia
de la apertura del sobre de la
3- Labra acta Propuesta Técnica, firma el Jefe
de la UOC y los oferentes
5 Aperturar ofertas y presentes Ofertas, actg, Goc
convocar al CE Prepara una convocatoria al LS
comité de evaluacién, haciendo
4- Elaborar convocatoria mencion al llamado y
caracteristicas a evaluar.
Codifica, firma y sella.
Envia la convocatoria,
. . adjuntando las propuestas
G- Remite:convbgaiati técnicas recibidas de cada
oferente.
En base a la resolucién de
Conformacién de Comité de
1- recibe convocatoria Evaluacion, se recibe la
convocatoria, controla la
documentacién. Acusa recibo.
Analiza la informacién contenida
en la documentacion presentada
por el oferente, y su congruencia
con lo solicitado en el PBC/
2- Acude a reunién Carta de Invitacion. Si esta de
acuerdo emite un informe de
Recibir y Evaluar evaluacion. Sino solicita al Cfeita, Act_a, Comité de
6 . Convocatoria, .
Oferta oferente cualquier N Evaluacion
- ota
documentacién faltante
Elabora informe si poseen todos
3- Elabora informe de los documentos, si no so_n_cna a
Evaliacisn la empresa por nota remitir los
documentos faltantes dandoles
un plazo de 48 hs. \\
Elabora una Nota de solicitud de\'i,
. . documentos faltantes (si \
;-e Ecl’i?‘?r:aeéieg:tt:ﬂiggmw corresponde). Codifican\\ man
y sellan. Remiten Nota al\. Transporte Area
oferente \ O\ Metropolitana

¢ Morinigo"

= serente .
Gere Arata Glones
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COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
e MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
g CONATEL |
COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos
N°: 93
{1) MACROPROCESO: GESTION DE CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
SUBPROCESO: COMPRAS Y ADJUDICACIONES
PROCEDIMIENTO: Adjudicacion del Llamado
: (5) (6) Cargo
No.| (1) Actividades (2) Tareas (3) Método (4) Registros | procedimientos | o ' = =
Aplicables Asociados P
Recibe solicitud de
1- Recibe solicitud documentacién. Acusa recibo,
firma y fecha. Verifica la solicitud
Rmitir Compila la documentacion
7 dofcrmentos ?e Zfr?:ara documentacion solicitadaen la Nota_ Elsbors Oferente
altantes q nota de presentacién, firma
Remite Nota de Presentacién y
3- Remite adjunta documentacion Nota,
solicitada. Documentacion
1- Recibe documentacién Recibe dqcumerutacién faltante.
Acusa recibo. Firma y sella
. .. |Adjunta la documentacién
2- Analiza la documentacion L .
L recibida a la oferta y analiza los
recibida
documentos
Elabora informe, evaluando
segun el tipo de llamado y la et
Eval Ofert clasificacion de lo solicitado en el M = a‘,j Comité d
. v :jafr M 3- Prosigue con la evaluacion Ikamiado.-Si corresponde, divide imor.andup E OT' e'ée
ntormar il dag la evaluacion en etapas, efgz:;o t: valuacion
comunica a los oferentes si oteren
corresponde. Emite resultados
de la evaluacion. Firma en cada
hoja.
Remite a UOC Acta de
4- Remite Evaluacion, exponiendo los
resultados obtenidos.
1- Recibe la documentacion Recibe el .acta de evaluacién y
acusa recibo.
Verifica el resultado de la
Evaluaciéon del Comité. Si esta
de acuerdo refrenda el acta de
. 2- Verifica el resultado evaluacion, sino elabora un
Verificar el informe en paralelo, exponiendo Nota,
9 Resultado de la su parecer al respecto. Codifica, | Memorandum, GOC
Evaluacion firma y fecha. informe
Refrenda acta de evaluacion en
sefial de comformidad. Elabora
3. Refrenda y remite Memorandum sollc-!t,ud de
restIL{r bacion,
codifi . Remite la
documen
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COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
bl MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
am CONATEL |
COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos
N°: 93
{1) MACROPROCESO: GESTION DE CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
SUBPROCESO: COMPRAS Y ADJUDICACIONES
PROCEDIMIENTO: Adjudicacién del Liamado
: (5) (6) Cargo
No.| (1) Actividades (2) Tareas (3) Método (4) Registros | procedimientos R
Aplicables Asociados el
Recibe el Memorandum y la
. documentacién adjunta. Coloca
1-Recioe N° de mesa de entrada. Firma y
sella
Verifica la informacién contenida | Memorandum,
Elabotar 5. Elsiiors Resgliciin en la documentacion recibida y acta de E—
10 Resolucién en base a eso elabora borrador evaluacion, General
de Resolucién de aprobacién. borrador de
Resolucién
Pone a disposicion de la
. Direccién Ejecutiva el borrador
S~ Rermite de Resolucién de apobacién del
resultado de la evaluacién.
1. Racibe Recibe Borra_?lor dc_-:‘ resolucién y
documentacién adjunta.
Analiza el borrador de resolucion
y los resultados de la
2- Analiza Evaluacion. Si esta conforme
aprueba, sino remite a Secretaria| Resolucién, L.
11 Aprobar General para ajustes. Acta de Maxima
Resolucién L Autoridad
. oz Evaluacion.
Aprueba mediante resolucién la
3- Aprueba adjudicacion y los resultados de
la evaluacion.
Remite a Secretaria General a
4- Remite fin de que comunique a las areas
correspondientes.
1- Recibe Recibe Resql'ucmn. aprobada y
documentacion adjunta.
) Realiza copia digital de los Resolucion
12 Comumf:?r 2- Elabora copias documentos. Archiva originales Acta de ' Secretaria
aprobacion de forma permanente. Evaluacish. General
Remite a UOC copia de la
3- Remite a UOC resolucion y el Acta de
Evaluacion.
1- Recibe Recibe Resoll'ucmn- aprobada y
documentacion adjunta.
Elabora Notificacién a los
. - oferentes acerca del resultado de
2- Elabora notificacion a los 12 Evaluacié . |
oferentes a Evaluacion asi como la Resolucion,
Resolucidn de aprobacién de la Acta de
Notificar adjudicacién. Evaluacién,
13 L - . - GOC
Adjudicacién Realiza copia digital del informe correo
3- Escanea documentacién  [de evaluacion, Resolucion de electronico,
adjudicacion. \ SICP
Comunica a los ofergntes via
. Correo Electrénico adjuntéandole
4- Comunica -
toda la documentacié
respaldatoria
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COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
] MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
a CONATEL
COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos
N°: 93
(1) MACROPROCESO: GESTION DE CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
SUBPROCESO: COMPRAS Y ADJUDICACIONES
PROCEDIMIENTO: Adjudicacién del Llamado
. (5) (6) Cargo
No.| (1) Actividades (2) Tareas (3) Método (4) Registros | procedimientos R Bl
Aplicables Asociados e
Recibe Notificacion de
adjudicaciéon como asi también
1- Recibe Notificacién toda la documentacién . .
L o respaldatoria de la misma. Acusa| Notificacion,
14 [Recibir Notificacidn Recibo correo Oferente
- electrénico
Remite el acuse de recibo a la
2- Remite Acuse UOC de toda la informacion
recibida.
1- Recibe Acuse A
notificacion de adjudicacion
Elabora Nota de Comunicacion, Notificacion,
codifica, firma y sella. Adjunta a correo
la nota informe de evaluacion, electrénico,
2- Elabora nota de cuadro comparativo, notificacion informe de
comunicacién y Anexa a los oferentes y acuse de recibo| evaluacién,
15 Comunicar ala |documentacion de los mismos, acta de apertura, | notificacién y Goc
DNCP CDP, Resolucion de acuse de recibo
adjudicacién. Escanea la de los
totalidad de la documentacion oferentes,
Realiza la carga en el sistema de Rz.soclil_mlop‘ He
3- Carga el SICP toda la documentacion a Juslléa;mn‘
escaneada.
L . Remite toda la documentacién a
4- Remite informacion través del SICP
Recibe toda la documentacién
1- Recibe remitida por la UOC. Acusa Notificacién,
recibo Correo
Analiza toda la documentacion, electronico,
si esta correcta Publica en el Informe de
sistema la adjudicacién, si no evaluacion,
Publica retiene la adjudicacion con las Notificacion y
16 Lo . i DNCP
adjudicacin |2 Analiza observaciones correspondientes, |  Acuse de
y remite via correo electrénico a | recibo de los
uoc , con un plazo de 2 dias para| oferentes,
la correccion Resolucién de
Publica en el sistema SICP de la | adjudicacion,
3- Publica DNCP, los resultados de Ia SICP
adjudicacién
Verifica la informacién publicada
1- Verifica Publicacién p‘ort DNS?(I;’},)med:ante el Legajo de
17 Archivar Legajo il llamado, GOC
Archivz Iegajo de llamado y Publicacion

2- Archiva legajo

—

adjudlc ion de manera

provrso

Elaborado por:

Revisado por:

Aprobado por:

ing. Oscar Morinigo

Gerente

Gerencia Operativa de Contralaciones

EONATEE

Fecha:

Fecha:

Fecha:

\

N1 are M2

01 AU& 47rm

“Pte. Franco N° 780 y Ayolas - Edif. Ayfra - Tel.: 438 2400 / 438 2401~

Asuncioén - Paraguay




® GOBIERNO
m NACIONAL

(4 L% &
_s COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos
N°: 93
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
SUBPROCESO: COMPRAS Y ADJUDICACIONES
PROCEDIMIENTO: Adjudicacién del Llamado
No. {2) RESPONSABLE Goc DNCP Ofarente Secretaria | Comité de Maxima
(1) ACTIVIDAD General |Evaluacion| Autoridad
1 1- Elabora nota de Comunicacion del llamado. @
T, e
2 2- Copia los documentos
ST SOm—
3 3- Carga informacion
— —
4 4- Remite documentacion
=
~—  —
5 1- Verifica la documentacion |
6 2- Analiza la informacion o 7? B
= =
7 3- Publica I :
- N, AR
8 1- Verifica el SICP |
|
9 2- Realiza consultas iI \
T b i —
10 3- Prepara la propuesta y nota de presentacion de oferta |
- —
11 4- Remite oferta T
; pe—
12 1- Recibe ofertas =
— . &
13 2- Remite a la UOC
—— — —
14 1- Recibe los sobres de ofertas |
|
- . am—
15 2- Realiza |a apertura de sobre L 3
P— —
16 3- Labra acta
E—, —
17 4- Elaborar convocatoria
- —
18 5- Remite convocatoria t
15 o =2 S
1- recibe convocatoria 1
 rec—
20 2- Acude a reunion [ T
| E— -
21 3- Elabora informe de Evaluacion [
| " SE—
22 4- Elabora y Remite solicitud de documentos faltantes ! ;
B e
= 1- Recibe solicitud | ¥
24 2- Prepara documentacion requerida v
25 3- Remite m—— | R | [—
6 1- Recibe documentacion T
=
27 2- Analiza la documentacion recibida ;
28 3- Prosigue con la evaluacion iniciada |
2 4- Remite = f—
SR A—
80 1- Recibe | 2
+—
3 2- Elabora Resolucién 1
92 3- Remite
==, &
33 1- Recibe
— e—
H 2- Analiza i
35 P\ — —
3- Aprueba \ T
A\ P S—
3 4- Remite \~ :
37 \‘ e
1- Recibe o ‘\\ i ;
30 2- Elabora copias \\\ \\ |
| PSS SE—
i 3- Remite a UOC k\\ \
: —— 1N\
40 1- Recibe )
L \ \V.n
ing. Oscar Morinigo °

Gerencia Operativa ce Contrataciones

Gerente

CONATEL

]
%
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TELECOMUNICACIONES
_B COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos
N°: 93
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
SUBPROCESQ: COMPRAS Y ADJUDICACIONES
PROCEDIMIENTO: Adjudi ion del LI do
AT ONSARE Secretaria | Comité de | Maxima
g St et Oferente | ~General |Evaluacion| Autoridad
(1) ACTIVIDAD eral valuacion a
e —
41 2- Elabora notificacion a los oferentes | < ]
__—‘L‘ e
42 3- Escanea documentacion i : |
43 4- Comunica lﬁ, : 2 |
44 1- Recibe Notificacion ==
45 2- Remite Acuse
e — —
46 1- Recibe Acuse :
— r—
47 2- Elabora nota de comunicacion y Anexa documentacion -
48 3- Carga el SICP R
»
49 4- Remite informacion =5 = ]
—_—
50 1- Recibe = |
- —~7~!—-L _—
51 2- Analiza [ - |
pr— L——
52 3- Publica |
53 1- Veerifica Publicacion N i . z
54 2 Ar?(a/legaj? krdie \‘ =
i \ .~ fraing 1 A\U(\ M9
Elaborado por: 1 ~  / Al AL Fecha: L J ZUZJ
Revisado por: Fecha: Fﬁ 1 A4in Apne
Aprobado por: g UScar Moriniaa | Fecha: Al /174
80— g S~ [ =V
Gerente \
Gerencia Operativa de Contrataciones
CONATEL
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