
 
Asunción, 22 de mayo de 2006 

 
Señores 
……………………………………. 
………………….. N° ……. 
Tel. ………… 
Presente 
 
 Tengo el agrado de dirigirme a Uds., con el objeto de invitarlos a presentar cotización para 
la prestación del Servicio de Recepciones para Agasajos, de acuerdo a las condiciones 
estipuladas en los Términos de Referencia que se acompañan a la presente. 
 
Documentos a presentar con la Oferta: (Originales o copias autenticadas) 
Ø Certificado de Cumplimiento Tributario vigente o en su defecto, constancia de pago de la 

Declaración Jurada del Impuesto al Valor Agregado correspondiente al mes precedente al de 
presentación de ofertas y del pago del Impuesto a la Renta del último ejercicio fiscal. 

Ø Declaración Jurada y certificada ante escribano público de no hallarse comprendido en las 
prohibiciones o limitaciones para contratar establecidas en el Art. 40° de la Ley N° 2051/03. 

 
Presentación de Ofertas: de 08:00 hs. hasta las 08:45 hs., del 30 de mayo de 2006. 
 
Apertura de Ofertas: a las 09:00 hs., del día 30 de mayo de 2006. 
 
Lugar de Presentación y Apertura de Ofertas: Gerencia Operativa de Contratación (Piso 15 
Edificio San Rafael, Yegros 437 y 25 de Mayo). 
 
Forma de Pago: Por servicio prestado, y se efectivizará dentro de los veinte (20) días de la 
presentación de la solicitud acompañada de la Factura respectiva.  
De la Factura presentada se efectuarán las retenciones de 0,5 % del valor neto en carácter de 
contribución prevista en el Art. 41° de la ley N° 2051/03 y las retenciones correspondientes al IVA 
y al Impuesto a la Renta. 
 
Plazo del Servicio: 12 (doce) meses a partir de la firma del Contrato Abierto. 
 
Consultas: a la Gerencia Operativa de Contratación, Tel/Fax 445.667, E-mail 
contratacion@conatel.gov.py – hasta las 12:00 hs. del día 25 de mayo de 2006.  
  
Atentamente, 
 
 

   Arq. CARLOS TOMASSONE 
 Gerente Operativo de Contratación 

 



 
 

TÉRMINOS DE REFERENCIA 
 

SERVICIO DE RECEPCIONES PARA AGASAJOS 
 

 
Estos Términos de Referencia tienen por objeto detallar el tipo y características, así como las informaciones 
generales sobre los servicios de recepciones para agasajos que deberán ser prestados de acuerdo a las 
necesidades de la CONATEL.  
 
A) TIPO DE SERVICIOS: 
Los servicios de recepciones para agasajos comprenden la provisión de alimentos, bebidas, utensilios y 
menajes, servicio de mozo para almuerzos y/o cenas que se requieran. Asimismo, comprende la provisión 
de bocaditos (fríos y/o calientes) de acuerdo a las necesidades. 
 

El personal a cargo de la Empresa deberá contar con la capacidad para los trabajos al cual es asignado, 
pudiendo la CONATEL a través de su fiscalizador, solicitar la remoción del personal, quien a su criterio no 
reúna los conocimientos necesarios para el cumplimiento de su trabajo. 
 

Los Oferentes deberán cotizar los costos de acuerdo con los rubros citados a continuación, sobre la base 
de una recepción para 150 personas. 
Para el servicio de bocaditos se deben cotizar el costo por 100 unidades de bocaditos. 
Para los bocaditos calientes de debe cotizar el costo por persona sobre la base de 50 personas. 
 
A.1. ALQUILER DE UTENSILIOS Y MENAJES:  
Los precios ofertados para alquiler de utensilios y menajes deberán permanecer fijos durante la vigencia 
del contrato. 
Incluye el costo de alquiler de: Tablón con mantel y cubre mantel; Mesas redondas de 1,40 m; Sillas 
Plásticas; Sillas tapizadas c/ forro; Mantel midi; Manteles y cubre manteles p/ mesa redonda; Platos de 
mesa; Platos de postre; Cuchillos de mesa; Tenedores de mesa; Cucharas de postre; Vasos p/ gaseosa o 
cerveza; Vasos de Whisky; Copas p/ vino; Copas para champagne; Servilletas de tela; Tachos p/ hielo; 
Champagneras; Juego cubiertos para trinchar; Bandejas para mozos; Paquetes de servilleta de papel; 
Saleros; Parrillitas; Tablones con mantel pinzado para cantina; Tablones con mantel para parrilla; Mesas 
con manteles pinzados para ensaladas. 
 
A.2. SERVICIO DE COMIDAS:   
Los precios ofertados para el servicio de comida podrán reajustarse durante la vigencia del contrato, 
siempre y cuando exista una variación por encima del 10% en los costos de los productos. 
Los tipos de servicios comprenden: 
 
A.2.1. Asado 
Chorizo de Viena, parrillero, picante; Vacío, costilla, peceto, rabadilla; Ensaladas: Rusa – Multicolores – 
Natural – Porotos; Mandioca – Sopa Paraguaya; Pancitos; Carbón. 
 
A.2.2. Festival de Pastas 
Debe contemplar variedad de pastas y salsas y las guarniciones correspondientes. 
 
A.2.3. Bufet 
Fuentes de carne; Peceto al vitel tonne; Lengua a la vinagreta; Jamón glaseado; Pierna de cerdo; 
Romanitas de pescado con salsa tártara; Tarteletas rellenas. 
 
A.2.4. Postres 
Helados, torta helada, ensalada de frutas. 
 
A.2.5. Servicio de Bocaditos 
Croquetitas de carne; Empanaditas de carne, pollo, jamón y queso; Milanesitas de pollo y carne; Huevitos 
rellenos; Tarteletas rellenas; Bolitas de pollo; Tartas de queso; Patitas de pollo; Cuadritos imperiales; 
Bombitas de queso; Arrolladitos de jamón; Payaguasitos; Chipa so’o; Pastel mandi’o; Sándwich de verdura 
y jamón y queso. 
 



 
A.2.6.  Bocaditos Calientes 
Albondiguitas en salsa; Lengua a la portuguesa; Choricitos al vino; Capelletis en salsa cuatro quesos; 
Strogonof de carne; Pancitos chips.  
 
A.3. BEBIDAS 
Los precios ofertados para las bebidas citadas, se ajustarán de acuerdo al precio de mercado en el 
momento de la provisión. 
Botellas de gaseosa chica (Productos Coca Cola); Botella de Gaseosa 2 litros (productos Coca Cola); 
Botellas de soda chica; Botellas de cerveza nacional 3/4; Botellas de Whisky (Sandy Mac 1 Litro); Botellas 
de vino (Conde de Valmont 1 litro); Sidra; Bolsa de hielo de 25 kg. 
 
A.4. SERVICIO DE PERSONALES 
Los precios ofertados para servicios de personales se reajustarán únicamente si existe incremento en el 
salario mínimo durante la vigencia del contrato, y en la misma proporción del incremento. 
Mozos; Cantineros; Barrilleros; Personales retiradas y Trasporte, caga y refrigerado. 
 
B) PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
Cuando la CONATEL requiera la prestación de servicio para agasajo solicitará a la Contratista la 
elaboración del presupuesto respectivo, detallando para cuantas personas será el servicio y el tipo de 
comida requeridos. 
La Contratista elaborará el presupuesto respectivo y lo remitirá a la aprobación del Dpto. de Servicios 
Generales de CONATEL. 
De requerirse un servicio que no haya sido presupuestado en la presente oferta, la Contratista deberá 
presentar el presupuesto, dejando a consideración de la CONATEL para su tratamiento, pudiendo ésta, 
rechazar si los precios ofertados no son convenientes para la Institución. 
 
C) INFORMACIONES GENERALES 
 

Fuente de Financiamiento: Fondos propios de CONATEL. 
 

Moneda de la Oferta: Los precios de la Oferta deberán ser expresados en Guaraníes. 
 

Tipo de Contrato: Se suscribirá un Contrato Abierto con el Oferente adjudicado, por un periodo de doce 
(12) meses, en el cual se establecerán los montos mínimo y máximo de la contratación. 
Se exigirá a la Contratista la presentación de una Garantía de Fiel Cumplimiento de Contrato por un monto 
equivalente al 5% del valor mínimo de la contratación, por medio de una póliza de seguro o garantía 
bancaria. 
 

Forma de Pago: Luego de la finalización de los servicios a satisfacción de CONATEL, y se efectivizará 
dentro de los veinte (20) días de la presentación de la solicitud acompañada de la Factura respectiva.  
De la Factura presentada se efectuarán las retenciones de 0,5 % del valor neto en carácter de contribución 
prevista en el Art. 41° de la ley N° 2051/03 y las retenciones correspondientes al IVA y al Impuesto a la 
Renta. 
 

Documentación a presentar con la oferta: (Originales o copias autenticadas) 
a. Certificado de Cumplimiento Tributario vigente o en su defecto, constancia de pago de la 

Declaración Jurada del Impuesto al Valor Agregado correspondiente al mes precedente al de 
presentación de ofertas y del pago del Impuesto a la Renta del último ejercicio fiscal. 

b. Declaración Jurada y certificada ante escribano público de no hallarse comprendido en las 
prohibiciones o limitaciones para contratar establecidas en el Art. 40° de la Ley N° 2051/03. 

 

Consultas y Aclaraciones: a Gerencia Operativa de Contratación de CONATEL, Piso 15, Edif. San 
Rafael, Yegros 437 c/ 25 de Mayo, telefax 445-667, mail contratacion@conatel.gov.py 
 
D. PLANILLA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
A efecto del juzgamiento de la oferta solvente más conveniente para la Institución, de conformidad a lo 
establecido en la ley 2051/03 de Contrataciones Publicas, el oferente deberá cotizar de acuerdo a la 
Planilla Anexa. A modo de referencia y a los efectos de evaluar las ofertas, solicitamos la cotización para 
ciento cincuenta (150) personas. 
Los bocaditos serán cotizados por cien unidades y los Bocaditos calientes por persona. 
La oferta deberá presentarse conforme a la Planilla que se inserta a continuación, en hoja de Presupuesto 
Legal, o en hoja membretada, debidamente firmada. 



 
PLANILLA DE OFERTA 

ITEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD 
P. UNITARIO 

(I.V.A. 
incluido) 

P. TOTAL 
(I.V.A. 

incluido) 
A.1. ALQUILER DE UTENSILIOS Y MENAJES  

1 Tablón con mantel y cubre mantel 3 un.   
2 Mesas redondas de 1,40 m 12 un.   
3 Sillas Plásticas 150 un.   
4 Sillas tapizadas c/ forro 150 un.   
5 Mantel midi 12 un.   
6 Manteles y cubre manteles p/ mesa redonda  12 un.   
7 Platos de mesa 150 un.   
8 Platos de postre 150 un.   
9 Cuchillos de mesa 150 un.   
10 Tenedores de mesa 150 un.   
11 Cucharas de postre 150 un.   
12 Vasos p/ gaseosa o cerveza 150 un.   
13 Vasos de Whisky 50 un.   
14 Copas p/ vino 50 un.   
15 Copas para sidra 150 un.   
16 Servilletas de tela 150 un.   
17 Tachos p/ hielo 6 un.   
18 Champagneras 15 un.   
19 Juego cubiertos para trinchar 30 un.   
20 Bandejas para mozos  6 un.   
21 Paquetes de servilleta de papel 5 un.   
22 Saleros 16 un.   
23 Parrillitas 6 un.   
24 Arreglo de frutas para bufet 1 un.   

A.2. SERVICIO DE COMIDA  

A.2.1 
ASADO: Incluyendo Chorizos de Viena, parrillero, picante; 
Vacio, costilla, peceto, rabadilla; Ensaladas Rusa, multicolor, 
natural, poroto; Mandioca y sopa paraguaya. 

150 pers.   

A.2.2. FESTIVAL DE PASTAS: incluyendo variedad de pastas, 
salsas y las guarniciones correspondientes  150 pers.   

A.2.3. 
BUFET: incluyendo fuente de carne, peceto al vitel tone, 
lengua a la vinagreta, jamón glaseado, pierna de cerdo, 
romanitas de pescado con salsa tártara, tarteletas rellenas 

150 pers.   

A.2.4. POSTRES: incluyendo helados, torta helada, ensalada de 
frutas 150 pers.   

A.2.5. 

SERVICIO DE BOCADITOS: Incluyendo Croquetitas de 
carne ; Empanaditas de carne; Empanaditas de pollo; 
Milanesitas de pollo y carne; Huevitos rellenos; Tarteletas 
rellenas; Bolitas de pollo; Tartas de queso; Patitas de pollo; 
Cuadritos imperiales; Bombitas de queso; Arrolladitos de 
jamón; Payaguasitos; Chipa so’o; Pastel mandi’o 

100 un.   

A.2.6 
BOCADITOS CALIENTES: Albondiguitas en salsa; Lengua a 
la portuguesa; Choricitos al vino; Capelletis en salsa cuatro 
quesos; Strogonof de carne; Pancitos chips 

50 pers.   

A.3 BEBIDAS  
1 Botella de gaseosa chica (Producto Coca Cola) 1 un.   
2 Botella de gaseosa 2 litros (Producto Coca Cola) 1 un.   
3 Botella de soda chica 1 un.   
4 Botella de cerveza nacional de ¾  1 un.   
5 Botella de whisky Sandy Mac de 1 litro 1 un.   
6 Botella de Vino Conde de Valmont 1 litro 1 un.   
7 Botella de Sidra 1 litro. 1 un.   
8 Bolsa de hielo de 25 kg. 1 un.   

A.4. SERVICIO DE PERSONALES  
1 Mozos 6   
2 Cantineros 2   
3 Barrilleros 2   
4 Personales retiradas  2   
5 Trasporte, carga y refrigerado 1   
 TOTAL G.  

 
 

FIRMA DEL OFERENTE 

 


