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GERENCIA OPERATIVA DE CONTRATACION

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
Asuncion, 25 de junio de 2009

Sefiores

Presente

Tenemos el agrado de dirigirnos a ustedes, con el objeto de invitarles a participar en el procedimiento de
Contratacién Directa N° 16/2009, para la “ Contratacién de Consultoria para la adecuacién de los Bienes
Patrimoniales de la CONATEL al Decreto N° 20132/2003”, ID N°- 150420

El plazo limite para la presentacion de la oferta es el 03 de julio de 2009, hasta las 09:45 horas.

Las ofertas deberan ajustarse a las condiciones del presente procedimiento de contratacion establecidas en
los siguientes documentos, que se adjuntan:

ANEXO 1. Instrucciones a los oferentes y datos del procedimiento de contratacion directa.

ANEXO 2.  Formulario de Oferta y Formulario de la Declaracion Jurada de no encontrarse comprendido en
las inhabilidades previstas en el Art. 40, y de integridad establecida en el Art. 20, inciso w, de la
Ley N° 2051/03 de Contrataciones Publicas.

ANEXO 3. Especificaciones de los servicios requeridos; Modalidad del Contrato y Plazo de realizaciéon de
los servicios; y Condiciones de Pago.

ANEXO 4. Matriz de evaluacion de Ofertas
ANEXO 5. Formulario de Responsabilidad Profesional

ANEXO 6. Formulario de Garantia de Anticipo.

Atentamente,
Abog. GERMAN SAENGER Ing. OSCAR GIUDICI
Jefe Dpto. de Programacion y Ejecucion Gerente Operativo de Contratacion
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GERENCIA OPERATIVA DE CONTRATACION

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
ANEXO 1

INSTRUCCIONES PARA LOS OFERENTES Y DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

DIRECTA, PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIA PARA LA ADECUACION DE LOS BIENES

PATRIMONIALES DE LA CONATEL AL DECRETO N° 20132/2003", ID N°:

La Convocante, COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES — CONATEL emite estos
Documentos que forman parte de las condiciones de la Contratacion Directa N° 16/2009, para la
“Contratacion de Consultoria para la Adecuacion de los Bienes Patrimoniales de la CONATEL al
Decreto N° 20132/2003", ID N°: 150.420

La Descripcion de los servicios requeridos; Modalidad del Contrato y Plazo de realizacién de los
servicios; y las Condiciones de Pago se especifican en el ANEXO 3.

Los fondos para la presente contratacion se encuentran expresamente previstos en el Rubro 260 del
Presupuesto General de la Nacion.

Podran participar en este procedimiento los Oferentes domiciliados en la Republica del Paraguay, que
no se encuentren comprendidos en las prohibiciones o limitaciones para presentar propuestas o para
contratar establecidas en el Art. 40 de la Ley N° 2051/03.

Los Oferentes que participen en este procedimiento de contratacion deberan observar los mas altos
niveles éticos. La Convocante actuara frente a cualquier hecho o reclamacién que se considere
fraudulento o corrupto. Si se comprueba que un funcionario publico, o quien actle en su lugar, y/o el
Oferente o adjudicatario propuesto en un proceso de contratacion, ha incurrido en practicas fraudulentas
o0 corruptas;

e Se descalificara la oferta del oferente directamente involucrado en las practicas fraudulentas o
corruptivas;

e Se remitirdn los antecedentes del oferente directamente involucrado en las practicas fraudulentas o
corruptivas, a la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas, a los efectos de la aplicaciéon de las
sanciones previstas en el Titulo Séptimo de la Ley N° 2051/03.

e Se presentard la denuncia penal ante las instancias correspondientes si el hecho conocido se
encontrare tipificado en la legislacion penal.

Ninguna de las condiciones contenidas en este documento, asi como en las ofertas presentadas por los
participantes podra ser negociada.

Todo Oferente potencial que requiera alguna aclaracion sobre estos Documentos debera comunicarse
con la Convocante por escrito hasta las 12:00 horas del 29 de junio de 2009 y en la direccién: Yegros
N° 437 c/ 25 de Mayo, Edificio San Rafael, Piso 15 - Gerencia Operativa de Contratacion, Tel/Fax
445.667, E-mail contratacion@conatel.gov.py.

La Convocante responderd por escrito a todas las solicitudes de aclaracion, siempre que dichas
solicitudes las reciba hasta la fecha limite para realizar consultas. La Convocante enviard copia de las
respuestas, incluyendo una descripcion de las consultas realizadas, sin identificar su fuente, a todos los
oferentes invitados. Asi mismo, difundira dichas respuestas a través del Portal de la Direccion Nacional
de Contrataciones Publicas (www.contratacionesparaguay.gov.py)

La Convocante podra, modificar estos documentos mediante adendas numeradas hasta 3 (tres) dias
habiles antes de la fecha de presentacion de ofertas. Toda Adenda emitida por la Convocante, formara
parte integral de los Documentos y seran notificadas por escrito a los oferentes invitados. Ademas, seran
difundidas a través del Portal de la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas
(www.contratacionesparaguay.gov.py). La Convocante podra prorrogar el plazo de presentacion de
ofertas a fin de dar a los posibles Oferentes un plazo razonable para que puedan tomar en cuenta las
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GERENCIA OPERATIVA DE CONTRATACION

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
adendas en la preparacion de sus ofertas.

El Oferente financiara todos los costos relacionados con la preparacion y presentacion de su oferta, y la
Convocante no estara sujeto ni serd responsable en ningun caso por dichos costos, independientemente
de la modalidad o del resultado del proceso de contratacion.

La Oferta, asi como toda la correspondencia y documentos relativos a la oferta intercambiados entre el
Oferente y la Convocante deberan ser redactados en idioma castellano.

El oferente debera presentar con su oferta los siguientes documentos:

a) Formulario de Oferta suscripta por el oferente en base al formulario estandar que se adjunta en
ANEXO 2;

b) Declaracién jurada de no hallarse comprendido en las prohibiciones o limitaciones para contratar
establecidas en el Art. 40 y de integridad conforme al Art. 20, inc. “w”, ambos de la Ley N° 2051/03,
de acuerdo con lo dispuesto en la Resolucion MH/SSEAF/UCNT N° 330/07, en base al formulario
estandar que se adjunta en ANEXO 2;

¢) Fotocopia simple de la cédula de identidad del firmante de la oferta;

d) Fotocopia simple del documento que acredite la capacidad del firmante, cuando corresponda (poder
0 documentos estatutarios como acta de asamblea o de directorio)

e) Fotocopia simple de la cédula tributaria del oferente (RUC);

f) Fotocopia simple de su ultima declaracion de IVA y/o del Impuesto a la Renta;

g) Fotocopia simple de la patente Municipal del Oferente;

h) Fotocopia simple de los estatutos y sus modificaciones (en caso de ser persona juridica);

i) Documentacion que acredite la Capacidad del Oferente para la Prestacion del Servicio

. Antecedentes de la firma — presentacién de la firma, incluyendo la descripcion de la experiencia en

trabajos similares con empresas publicas y/o privadas, acompafiando las respectivas certificaciones
debidamente autenticadas.

. Calificacion y Experiencia del personal asignado — Listado del Plantel Profesional clave para la
ejecucion de los servicios, adjuntando calificaciones profesionales y/o universitarias, experiencia anterior,
curriculo de los mismos.
. Planificacion del trabajo — para el desarrollo de los servicios conforme a las exigencias minimas de los
Términos de Referencia.

Observaciones:

Los oferentes que tengan la constancia del Sistema de Informacion de Proveedores del Estado (SIPE)
no necesitaran presentar los documentos indicados en los incisos b), ¢), d), e), f), g), y h), cuando en el
mismo conste que dichos documentos se hallan activos, para la presentacién de la oferta.

La moneda de oferta y pago serd expresada en GUARANIES. Se mantendra la moneda de la oferta
como moneda del contrato.

Las ofertas deberan permanecer validas por 30 (treinta) dias, contados a partir de la fecha limite para la
presentacion de ofertas establecida por la Convocante. Toda oferta con un periodo de validez menor
serd rechazada por la Convocante. El Oferente garantizard el mantenimiento de su oferta durante dicho
plazo de validez mediante la declaracién jurada que suscribe al firmar el formulario de oferta adjunto
como ANEXO 2.

Las ofertas deberdn presentarse en sobres cerrados dirigidos a la Convocante. La Convocante no
asumira responsabilidad alguna por el traspapelamiento o la apertura prematura de las ofertas.

Todas las paginas de la oferta deberan estar firmadas y foliadas por el oferente. Los textos entre lineas,
tachaduras o palabras superpuestas seran validos solamente si llevan la firma o la media firma de la
persona que firma la Oferta. La falta de foliatura de los documentos de la oferta, podra ser salvada,
Unicamente en el acto de apertura, quedando constancia de ello en el acta respectiva.
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COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

15. Las ofertas seran recibidas por la Convocante en la Gerencia Operativa de Contratacion, Yegros 437 y
25 de Mayo, Edificio San Rafael, Piso 15 hasta el dia 03 de julio 2009, hasta las 09:45 horas.

La Convocante no considerara ninguna oferta que llegue con posterioridad al plazo limite para la
presentacion de ofertas. Toda oferta que reciba la Convocante después del plazo limite para la
presentacion de las ofertas serd declarada tardia y serd rechazada y devuelta al Oferente remitente sin
abrir.

16. La Convocante llevara a cabo el Acto de Apertura de las ofertas en publico en la Gerencia Operativa de
Contratacién, Yegros 437 y 25 de Mayo, Edificio San Rafael, Piso 15, el dia 03 de julio de 2009 a las
10:00 horas. Al concluir el acto de apertura, se labrara un acta de conformidad a las disposiciones del
Art. 54 del Decreto N° 21909.

17. Para la evaluacion y comparacion de las ofertas, la Convocante utilizara los siguientes criterios:

17.1. INTRODUCCION

CONATEL estudiara el contenido de los documentos presentados por las firmas Consultoras, determinando si retinen las
condiciones y aptitudes para ejecutar los servicios, utilizando el método basado en Calidad y Costo, asignando una
ponderacion de 70% a la calidad y de 30% al costo.

17.2 PROCEDIMIENTO
La evaluacion se efectuara en dos etapas; primero la calidad, y a continuacion el costo.

a. Evaluacion de Calidad:

En la evaluaciéon se dard importancia a la especializacién en el area, requiriéndose que el oferente cuente para la
coordinacion de los trabajos objeto del servicio, con un profesional de experiencia comprobada de cinco (5) afios en
servicios de Auditoria o Consultoria de Organismos del sector Publico o Privado.

Al efecto, se establecen los factores a evaluar, la importancia de cada factor (ponderacion del factor), y los puntajes a
utilizar para calificar cada factor (puntaje de calificacion).

La calificacion final de cada firma se obtendra de la suma ponderada de los puntajes logrados en cada factor, segiin se
detalla:

Factores Puntos
A.1.- Antecedentes de la Empresa 15
A.2.- Calificacion y experiencia del personal asignado 50
A.3.- Planificacion del trabajo 35
Total 100

El puntaje minimo que debera alcanzar cada Oferente serd de 60 puntos. La calificacion del oferente por debajo del
puntaje minimo, sera de caracter sustancial para desestimacion de la oferta.

a.l. Factor Antecedentes de la Empresa
La calificacion maxima de este factor sera de 15 (quince) Puntos, otorgandose 5 (cinco) puntos por cada Contrato de
Auditoria Contable o Consultoria Integral o servicio similar a Entidades Publicas o privadas.

a.2. Calificacion y Experiencia del personal asignado
La calificacion maxima de este factor sera de 50 puntos, otorgandose:

Coordinador del Proyecto: 30 Puntos al Profesional del &rea con Maestria o Postgrado y experiencia laboral de 5 afios o
mas, o al Profesional que haya sido Coordinador de un proyecto similar para alguna entidad publica nacional, y 20 Puntos
al Profesional del area con Maestria o Postgrado y experiencia laboral menor a 5 afios.
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Consultor Administrativo: 10 Puntos al Profesional Licenciado en Contabilidad y/o Administracion con Maestria o
Postgrado o experiencia laboral de 5 afios 0 mas; 7 Puntos al Profesional Licenciado en Contabilidad y/o Administracion
con experiencia laboral de 3 a 5 afios.

Consultor Informético: 10 Puntos al Profesional Ingeniero de Sistemas o Licenciado en Andlisis de Sistemas con Maestria
o Postgrado o experiencia laboral de 5 afios 0 mas; 7 Puntos al Profesional Licenciado en Analisis de Sistemas con
experiencia laboral de 3 a 5 afios.

a.3. Planificacién del Trabajo

La calificacion maxima de este factor sera de 35 puntos. Se evaluaran la Planificacion del trabajo presentados, que como
minimo deberd adecuarse a los Términos de Referencia, teniendo en cuenta la claridad, logica, vinculacion de las
actividades y las horas/hombre asignadas a cada una de ellas; asi como también los grupos de trabajos para realizacion
de la toma y procesamiento de datos y el enfoque con el cual se encarara el servicio.

Se otorgara 35 puntos a la Metodologia o Plan de Trabajo que presente suficiente claridad y muy buena légica en el
cumplimiento de los términos de referencia; vinculacion satisfactoria de horas/hombre asignadas a cada una de las
actividades y el enfoque con el cual se encarara el servicio.

Se otorgard 20 puntos a la Metodologia o Plan de Trabajo que presente adecuada légica en el cumplimiento de los
términos de referencia; vinculacién moderada de horas/hombre asignadas a cada una de las actividades.

Se otorgard 10 puntos a la Metodologia o plan de Trabajo que presente cierta correspondencia con los términos de
referencia pero sin buena ldgica.

B. Evaluacién de Costo:
Se asignard un puntaje de 100 a la propuesta de costo mas baja, y puntajes inversamente proporcionales a sus
respectivos precios a las demas ofertas.

Puntaje de Costo = (Costo més bajo)/(Costo de Oferta)*100

En caso de hallarse algun error aritmético que altere el monto total de la oferta, CONATEL se reserva el derecho de
corregirla, considerando invariables los precios unitarios, y ademas, el de rechazar una o todas las ofertas si no fuesen
convenientes para sus intereses, por razones fundadas y debidamente justificadas.

En caso de discrepancia entre el nimero y letra de los montos de la oferta presentada, prevaleceran las letras.
C. Evaluacion Combinada:

El puntaje total se obtendra sumando los puntajes ponderados relativos a la Calidad y el Costo.
Puntaje Total = 0,60*(Puntaje de Calidad) + 0,40*(Puntaje de Costo)

Ademas se aplicaran las disposiciones establecidas en los Arts. 56, 57, 58, 59, 60, 61 y 64 del Decreto
Reglamentario de la Ley N° 2051/03.

Las ofertas se aceptardn siempre que provengan de personas fisicas o juridicas que cuenten con la
solvencia técnica, econdmica y legal suficiente para responder a los compromisos asumidos frente al
Estado Paraguayo y cuya actividad comercial o industrial se encuentre vinculada con el tipo de bienes,
servicios u obras a contratar.

18. El Sistema de Adjudicacién de la presente contratacion es por la Totalidad.

19. La adjudicacion se efectuard conforme con los criterios establecidos en el Art. 63 del Decreto
Reglamentario de la Ley N° 2051/03 de Contrataciones Publicas y en el numeral 17 del Anexo 1 de la
presente carta de Invitacién. La Convocante se reserva el derecho de declarar desierta o cancelar el
proceso de contratacion, Unicamente conforme con lo dispuesto en los Arts. 30 y 31 de la Ley N°
2051/03 de Contrataciones Publicas, sin que por ello incurra en responsabilidad alguna frente a los
Oferentes.

20. La adjudicacion sera notificada por nota a cada uno de los oferentes. Debera difundirse ademas en el
Portal de la Direccidon Nacional de Contrataciones Publicas (www.contratacionesparaguay.gov.py).
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Las personas interesadas podran protestar por escrito ante la Direccion Nacional de Contrataciones
Publicas, contra los actos que contravengan las disposiciones que rijan la materia objeto de este
documento, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a aquel en que éste ocurra o el Oferente
tenga o deba haber tenido conocimiento del acto impugnado, de acuerdo a la Ley N° 2051/03 de
Contrataciones Publicas.

Cualquier persona puede realizar las denuncias de supuestos hechos de corrupcién o de irregularidades
en este proceso de contratacion o en cualquier otro, que tenga conocimiento, a través del Portal de
Contrataciones Publicas (www.contratacionesparaguay.gov.py), utilizando el Programa de Proteccién al
Denunciante, que garantiza la confidencialidad de los datos del denunciante, y cuya investigacion puede
monitorearse a través del Portal.

Conforme a la disposicion contenida en las Circulares N° 02/09 y 15/09 de la DNCP, todas las empresas
gue resulten adjudicadas para la provisién de bienes o servicios a las Instituciones del Estado, deberan
estar inscriptas en el Sistema de Informacién de Proveedores del Estado (SIPE). Y aquellas que se
hayan inscrito durante los afios 2007 y 2008, deberan solicitar la modificacién de los datos de las
categorias debido a los cambios que las mismas sufrieron desde este afio.

24. Los plazos contemplados en la presente carta de invitacion fueron adecuados a lo dispuesto
en la Resolucion DNCP N° 738/2009 de fecha 13 de mayo de 2009.
25. Conforme a la Resolucion DNCP N° 936/2009 esta prohibido el uso de decimales en los precios

unitarios y totales de las ofertas, cuando fueren formulados en moneda local.

*kkkkkkkhkhhhhhhikkkxx
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ANEXO 2

FORMULARIO DE OFERTA.
Sefiores: COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

Ref..  Contratacion Directa N° 16 /2009 - “Contratacién de Consultoria para la Adecuacién de los
Bienes Patrimoniales de la CONATEL al Decreto N° 20132/2003", ID N° 150.420.

Nos dirigimos a ustedes, con el objeto de presentar oferta en las condiciones requeridas en los documentos
de procedimiento de contratacion directa de referencia, y las Adendas ...., manifestando que ofrecemos
proveer los Servicios cuya descripcidn y precios unitarios y totales, incluidos los tributos o gravamenes que
correspondieran, se indican en la Planilla siguiente:

1 80101507-014 | Contratacion de consultoria 1 un

Nuestra oferta se mantendra vigente por un periodo de dias, contados a partir de la
fecha limite fijada para la presentacion de las ofertas. Esta oferta nos obligar4 y podra ser aceptada en
cualquier momento antes de la expiraciéon de dicho periodo.

Nombre: [indicar el nombre completo de la persona que firma el Formulario
de la Oferta]

En calidad de [indicar la calidad juridica de la persona que firma el Formulario de
la Oferta]

Firma:

El dia del mes del afio [indicar la fecha de la firma]
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FORMULARIO DE LA DECLARACION JURADA DE NO ENCONTRARSE COMPRENDIDO EN LAS
INHABILIDADES PREVISTAS EN EL ART. 40 Y DE INTEGRIDAD ESTABLECIDA EN EL ART. 20, INCISO
W, AMBOS DE LA LEY N° 2051/03 DE CONTRATACIONES PUBLICAS

Fecha:

Modalidad de la Contratacion: Contratacion Directa.
Descripcién del llamado: “Contratacion de Consultoria para la Adecuacion de los Bienes Patrimoniales
de la CONATEL al Decreto N° 20132/2003", ID N° 150.420.

A la Convocante:

Yo/Nosotros, quien suscribe/n, declaro/amos Bajo Fe de Juramento que, no me/nos encuentro/encontramos
comprendido/s en ninguna de las inhabilidades previstas por el Articulo 40 de la Ley N° 2051/03 para
presentar propuestas y/o contratar con el Estado Paraguayo en general, y con esta Convocante en particular
y al proceso de contratacion arriba individualizado.-

Asimismo, declaro/declaramos Bajo fe de Juramento, que me/nos abstengo/abstenemos de adoptar
conductas orientadas a que los funcionarios o empleados de la Convocante en el presente llamado,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, la ejecucion
contractual u otros aspectos que pudiera/n otorgarme/nos condiciones mas ventajosas con relacion a los
demas participantes, como por ejemplo, y de manera enunciativa y no limitativa, el soborno y la colusién.-

Asumo/imos el compromiso de comunicar por medios fehacientes a la Entidad Convocante, de manera
inmediata a su surgimiento, cualquier alteracion en la situacion juridica respecto a las citadas inhabilidades,
dejando expresa constancia que independiente a esta situacion, automaticamente resta eficacia y validez a la
presente.-

La presente declaracién jurada, la hago/hacemos, en los términos y condiciones del Art. 47 del Decreto
Reglamentario N° 21.909/03 y Art. 20, inciso “W”, de la Ley 2051/03, de “Contrataciones Publicas”. Asi
mismo, declaro conocer y aceptar el contenido y las disposiciones de la Resolucion MH/SSEAF/UCNT N°
330/07.-

Firma El/los Oferente/s Aclaracion de Firmal/s

Adjunto/amos copia/s de documentos Sl: NO:

e Cédula de Identidad
e Documento que acredite Representacion del/los firmante/s

OBSERVACION: DE CONFORMIDAD AL ART. 3° DE LA RESOLUCION MH/SSEAF/UCNT Ne° 330/07,
ESTE DOCUMENTO ES DE CARACTER SUSTANCIAL Y SU NO PRESENTACION O PRESENTACION EN
FORMA DEFICIENTE, NO SERA SUBSANABLE, TENIENDO COMO CONSECUENCIA LA
DESCALIFICACION DE LA OFERTA.
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Ref.:
Bienes Patrimoniales de la CONATEL al Decreto N° 20132/2003”, ID N° 150.420.
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ANEXO 3

Contratacion Directa N° 16/2009 - “Contrataciéon de Consultoria para la Adecuacion de los

2.2.

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO
ftem Cadigo de Catalogo Descripcion Cantidad
Consultoria para elaboracion de manuales,
1 80101507-014 formula.\rlo'st y programa de inventario
depreciacién y revallo 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS
OBJETIVOS GENERALES DEL SERVICIO :
El objetivo general de la Consultoria es actualizar a través de la realizacion de un Inventario General la
Administracion de los bienes patrimoniales de la CONATEL a las disposiciones vigentes, Ley N°. 1535/99 de
Administracion Financiera, Decreto 20132/03 (Reglamentacion de la Normas para la Administracion,
Clasificacion, Control y Contabilidad de los Bienes de los Bienes del Estado), y otras disposiciones emanadas
del Ministerio de Hacienda, la Contraloria General del Republica.
OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL SERVICIO:
Los objetivos especificos pretendidos son:
e Analizar el grado de cumplimiento de la aplicacion del Decreto N° 20132/2003 y sus Anexos.
e Efectuar las actualizaciones correspondientes conforme Decreto de referencia.
e Procesar el relevamiento y diagnosticar las situaciones encontradas.
e Planificar y definir las tareas a ser realizadas.
¢ Involucrar a las dependencias afectadas en las tareas a ser realizadas.
e Asesorar e instruir a los funcionarios afectados acerca del cumplimiento de las disposiciones

2.3.

vigentes, relacionadas con la Administracion de los Bienes Patrimoniales.
Actualizar el registro de los bienes patrimoniales.
Presentar informes; preliminares y finales.
Realizar una medicion de las actualizaciones realizadas, una vez concluidas las tareas de la
Consultora.
Obtener un asesoramiento integral, posterior a la conclusion de las tareas de acuerdo al cronograma de trabajo
a realizar.
Levantamiento “In Situ” del Inventario General en los siguientes lugares:

- Sede Central: Edificio San Rafael y Edificio Alfar | (Asuncion)

- Oficinas en Edificio Boquerdn (Asuncion)

- Local en Avda. Artigas - Asuncion.

- Oficinas Regionales de Encarnacion y Ciudad del Este

- Estaciéon de Monitoreo en Isla Bogado (Luque) y Estacién en Cerro Ybyturuzu.

- Elaboracién de proyectos de Asientos Contables, para sus registros (regularizaciones-altas/bajas, etc.).
Observacién: La CONATEL tiene previsto el traslado al Edificio AYFRA de las Siguientes Sedes:

o Edificio San Rafael

e Edificio Boqueron

o Edificio Alfar |
La fecha estimada para el traslado aun no se encuentra establecida, previéndose que se realizara a fines del
mes de julio.

ALCANCE DEL SERVICIO
Al preparar el programa de tareas, la CONSULTORA debe tomar en consideracion la efectividad y confiabilidad
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2.4.

2.5.

2.6.

GERENCIA OPERATIVA DE CONTRATACION

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

de los procedimientos administrativos, técnicos, contables e informaticos de la CONATEL.

El oferente deberd proponer una metodologia de trabajo conforme a las normas vigentes, relacionadas a la
Administracion Publica y a regulaciones locales aplicables para este tipo de trabajo, los cuales deben incluir
como minimo las tareas descriptas a continuacion:

e Actualizar el resultado del inventario en el programa informatico con el que actualmente cuenta la Unidad De
Patrimonio y Suministros, de acuerdo a las Normas vigentes.

e Instruir y asesorar acerca el uso del Programa de Inventario a los usuarios, encargados del Area de
Patrimonio de la CONATEL.

e Realizar gestiones en el Ministerio de Hacienda a través de la Direccion General de Contabilidad Publica,
ante cualquier situacion o caso que lo amerite.

e Efectuar la actualizacion por medio de correcciones de las situaciones encontradas en los Sistemas o
Programas de Inventarios y en los Registros contables, conforme a las Normas y Procedimientos vigentes
relacionados con regularizaciones por medio de la elaboracion de “Proyectos” de Asientos Contables en
concepto de ; Altas, Bajas, Ajustes, etc. de Bienes Patrimoniales en el SICO y en los respectivos Sistemas
existentes en la Institucién, de Patrimonio y REVA respectivamente, por medio de formularios debidamente
habilitados para tales situaciones.

e Verificar la correcta aplicacion de los célculos de revalto y depreciacion, conforme a las disposiciones
vigentes.

Elaborar el proyecto de regularizacién de asientos contables de Altas y Bajas de bienes.

e Asegurar que todos los procedimientos realizados se encuentren acorde a las disposiciones vigentes.
Efectuar una evaluacion del disefio, de la capacidad y del funcionamiento del sistema informatico
desarrollado.

Realizar; pruebas de calculos, planillas, verificacion en los formularios disefiados.

e Aplicar pruebas para asegurar que todos los bienes activos hayan sido adecuadamente registrados.
Presentar una pro forma de solicitud de una “Dinamica Contable” al Ministerio de Hacienda, en casos
necesarios, de acuerdo al resultado de la Consultoria, a los efectos de actualizar Contable y
Patrimonialmente los saldos de las Cuentas Patrimoniales, conforme al Plan de Cuentas del Decreto N°
20.132/03 y sus anexos.

e Realizar una evaluacion de los procedimientos realizados para la tarea encomendada.

PERFIL DE LA CONSULTORA:

La firma CONSULTORA debera ser una Firma Especializada en Asesoria en Administraciéon, Contabilidad e
Informatica y contar con un equipo de profesionales de su Staff permanente y dedicacién a tiempo completo con
experiencia comprobada en el ejercicio de la Consultoria en estudios especializados de reconocida trayectoria.

OBLIGACIONES DE LA CONSULTORA:

e La CONSULTORA realizara su trabajo con la debida diligencia y eficiencia para lo cual debera aportar el
conocimiento sobre la legislacién vigente en el Paraguay y con relacion al tema, a los efectos de su
aplicacion para el desarrollo de los trabajos.

e La CONSULTORA, ni el personal de la misma, podran emitir durante la vigencia de la contratacion y dentro
de 2 (dos) afios posteriores a su terminacién revelar ninguna informacién confidencial o propietaria de la
CONATEL, relacionada con esta contratacion, sin consentimiento previo por escrito de esta Ultima.

e Mantener al personal clave durante la vigencia del Contrato, a menos que las partes convengan que la
sustitucion del dicho personal sea fundamental para alcanzar los objetivos del trabajo.

e La CONSULTORA sera responsable ante la CONATEL por la prestacion de los servicios de acuerdo al
objetivo de esta contratacion y entregara a ella los documentos necesarios para los estudios elaborados en el
marco de estos trabajos y todos estos elementos seran de propiedad de la CONATEL.

OBLIGACIONES DE LA CONATEL:

e La CONATEL suministrara a la Consultora la informacién necesaria para lograr el objetivo de esta
contratacion.

e La CONATEL facilitard a la Consultora una ubicacion apropiada para la realizaciéon de las distintas tareas a
desarrollarse, sean éstas de manera individual y/o grupal, dentro de la Institucion.

PLAZO y LUGAR DE ENTREGA DE LOS SERVICIOS:
El plazo total para la culminaciéon de los trabajos, provisiones, servicios es de plazo de 90 (noventa) dias
calendario contados a partir de la fecha de pago del anticipo financiero por parte de la CONATEL.
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GERENCIA OPERATIVA DE CONTRATACION

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

Se exige que la Consultora adjudicada presente un Informe final del Inventario, dentro de un plazo maximo de 60
(sesenta) dias calendario contados a partir de la fecha de pago del anticipo financiero por parte de CONATEL y
se establecerd como lugar de entrega de los servicios en la Gerencia Administrativa Financiera, Dpto. de
Servicios Generales.

Observacion: CONATEL indicara la fecha de inicio de las tareas, una vez que la Institucién se encuentre
totalmente instalada en el Edificio AYFRA.

FORMA Y MONEDA DE PAGO:

El pago del servicio sera efectuado con fondos propios de CONATEL, de la siguiente manera:

Primer pago (anticipo): 50% del valor total convenido luego de la firma del Contrato y previa entrega de la
Garantia por Anticipo Financiero y del Seguro de Responsabilidad Profesional a satisfacciéon de CONATEL.
Segundo pago (cancelacion): 50% del valor del contrato a la entrega final del trabajo, que debera contar con la
plena conformidad de la Gerencia Administrativa Financiera de la CONATEL y/o del funcionario/a encargado/a
del &rea de Patrimonio.

Los pagos se haran efectivos dentro de los 20 (veinte) dias calendarios de la presentacion de las solicitudes
respectivas, previa verificacion de su correcta presentacion y procesamiento de la misma.

Conforme a la Ley 2051/03 “De Contrataciones Publicas” y sus modificaciones, de cada factura presentada para
cobro se retendra el 0,4% en caracter de contribucién, ademas de las retenciones correspondientes al IVA y al
Impuesto a la Renta si corresponde.

SEGURO DE RESPONSABILIDAD PROFESIONAL Y GARANTIA POR ANTICIPO FINANCIERO

La CONSULTORA deberéa presentar, a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias calendario siguientes a la firma
del Contrato, un Seguro de Responsabilidad Profesional, por medio de una Pdéliza de Seguros equivalente al 3%
(tres por ciento) del valor total del Contrato, a favor de CONATEL, cuya vigencia se mantendra por un plazo de
30 (treinta) dias con posterioridad a la fecha de la culminacion de los servicios, conforme el texto del ANEXO 1.

Asimismo, la CONSULTORA debera presentar para el cobro del anticipo financiero, una Garantia por Anticipo
Financiero a favor de CONATEL, por medio de una Pdliza de Seguros de una Compafiia Aseguradora local, por
una suma equivalente al monto a ser percibido en concepto de anticipo, conforme el texto del ANEXO 2.

La vigencia de estas Garantias se mantendra hasta la fecha de entrega de la totalidad del servicio contratado.

REAJUSTE DE PRECIOS
El precio del contrato sera reajustable, conforme se detalla:

El precio total del servicio estara sujeto a reajuste de precio en la medida que exista, durante la vigencia del
contrato, variacion del Salario Minimo decretado por el Gobierno Nacional, en base a la siguiente Formula de
Reajuste: Pr=Po x [(0,70 x S1/ S0)+0,30]

Donde:

Pr=Precio del Servicio Reajustado

Po= Precio del Servicio Ofertado

S1= Salario Minimo actualizado

So= Salario minimo vigente a la fecha de presentacion de ofertas

El reajuste de precio se aplicard automaticamente partir del mes en que entre en vigencia el nuevo Salario
Minimo para actividades diversas no especificadas en la Capital de la Republica

El reajuste de precio debera ser aprobado por la Maxima Autoridad de la Contratante, previo informe de
Disponibilidad Presupuestaria y la Emisién del Cédigo de Contratacion de la Direccién Nacional de
Contrataciones Publicas
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GERENCIA OPERATIVA DE CONTRATACION

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
ANEXO 4

MATRIZ DE EVALUACION DE OFERTAS

A. EVALUACION DE CALIDAD:

PUNTAJE
FACTORES PUNTAJE MAXIMO  OFERENTE
ELEGIBLE Puntos

A.l. | ANTECEDENTES DE LA EMPRESA 15

Contratos de:
= Auditoria Contable o Consultoria Integral o servicio similar a
Entidades Publicas o Privadas (5 puntos por cada uno hasta un 15
maximo de 15 Puntos)

A.2. | CALIFICACION Y EXPERIENCIA DEL PERSONAL ASIGNADOS 50

Coordinador del Proyecto:
= Profesional del area con Maestria o Postgrado y experiencia laboral
de 5 afios 0 mas, o al Profesional que haya sido Coordinador de un
proyecto similar para alguna entidad pablica nacional (30 puntos)
= Profesional del area con Maestria o Postgrado y experiencia laboral
menor a 5 afios (20 puntos)
Consultor Administrativo:
= Profesional Licenciado en Contabilidad y/o Administracion con
Maestria o Postgrado o experiencia laboral de 5 afios o0 mas (10
puntos) 10
= Profesional Licenciado en Contabilidad y/o Administracion con
experiencia laboral de 3 a 5 afios (7 puntos)

30

Consultor Informaético:
= Profesional Ingeniero de Sistemas o Licenciado en Andlisis de
Sistemas con Maestria o Postgrado o experiencia laboral de 5 afios o
mas (10 puntos) 10
= Profesional Licenciado en Andlisis de Sistemas con experiencia
laboral de 3 a 5 afios (7 puntos)

A.3. | METODOLOGIA O PLAN DE TRABAJO 35

Con mucha claridad y muy buena légica en el cumplimiento de los
términos de referencia; vinculacién satisfactoria de horas/hombre
asignadas a cada una de las actividades y el enfoque con el cual se
encarara el servicio

Con adecuada ldgica en el cumplimiento de los términos de referencia;
vinculacion moderada de horas/hombre asignadas a cada una de las 20
actividades

Con cierta correspondencia con los términos de referencia pero sin
buena légica

35

10

TOTAL 100
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GERENCIA OPERATIVA DE CONTRATACION

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

ANEXO 5

FORMULARIO SEGURO DE RESPONSABILIDAD PROFESIONAL

Conste en el presente dOCUMENTO, QUE NOSOIIOS ......ciuuierteiiuriaieeietatiesee et e steeasteesteeasbeesbeessbeesbeesabeesbesbeeeabeenbeeanneesaeeanes
(Denominacion social y domicilio de la firma)
COMO CONSULTORA, Y etetttiieteteetet et e et e et e ettt et ettt e e e taaaaeaeaaaasaaaaa s sabbbbbbbsbeseeeeeeaeeeansnennnnnes , como FIADOR,
(Denominacion social de la Cia. de Seguros)
nos obligamos solidaria y definitivamente ante la Comisién Nacional de Telecomunicaciones (CONATEL), domiciliada en
Yegros 437 y 25 de Mayo, Asuncion, Paraguay, en adelante denominada CONATEL, hasta la suma de G. ..................
(eree e Guaranies), para el cabal, eficiente y oportuno cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones contraidas a través de los documentos del CoNtratd Para ....cccccoececreiiieeiieeeniee e
................................................................................ , en calidad de CONSULTORA, conforme consta en el Contrato N° .....
celebrado en Asuncion, el dia .. de ......... de ....., cuyo texto se adjunta al presente documento.

La presente garantia se hard efectiva, y esta fianza permanecera con todo su valor y vigencia siempre que la
CONSULTORA no ejecute, y/o no cumpla con eficiencia y puntualidad todos y cada uno de los compromisos,
disposiciones, términos, condiciones y obligaciones establecidas en el referido Contrato, y durante su plazo original, o
durante la prérroga que por escrito le haya sido eventualmente otorgada por CONATEL, con o sin aviso al FIADOR.

Este Seguro de Responsabilidad Profesional se extiende a toda enmienda que las partes hayan introducido por escrito en
el Contrato precitado, ain cuando no se haya dado aviso de dicha enmienda al FIADOR, quien desde ahora renuncia a
toda notificacion.

Esta fianza se extinguira y quedara sin valor alguno, Unicamente en el caso de que la CONSULTORA haya dado
cumplimiento fiel y oportuno a todas y cada una de las obligaciones contractuales, de acuerdo a los términos del Contrato
individualizado precedentemente, y para su liberacién debera mediar la conformidad de CONATEL.

Esta fianza vence el dia .............. , ampliandose el plazo de su vencimiento por periodos sucesivos de tres meses, hasta
la fecha de terminacion de las obligaciones contractuales, en forma automatica al no ser devuelta por CONATEL al
FIADOR esta fianza en la fecha de su vencimiento inicial, o al vencimiento de las sucesivas prérrogas.

EN FE DE LO CUAL, LA CONSULTORA Y EL FIADOR de esta Fianza de Responsabilidad Profesional, suscriben con los

correspondientes sellos, el presente documento que obliga a sus herederos, administradores, sucesores y cesionarios,
conjunta y solidariamente, el dia ..................... en la Ciudad de Asuncion, Capital de la Republica del Paraguay.

FIRMA'Y SELLO DE LA CONSULTORA FIRMA'Y SELLO DEL FIADOR
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GERENCIA OPERATIVA DE CONTRATACION

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

ANEXO 6
FORMULARIO DE GARANTIA POR ANTICIPO FINANCIERO

Sefores

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
Yegros N° 437 ¢/ 25 de Mayo, 2° Piso

Asuncién, Paraguay

POT €] PrESEINTE, NOSOIIOS .....vevecviviivisieteieeteetete et ete st et st ete et ete et etsebesteseseete st ete st eteseebe st etessebe st ebetesesbesesbeseebesseressarens ,

como FIADOR, por indicacion d€ @ EMPIES@ .......ceiuuieiiiiiieiiieeiies et eeee ettt e st e e seeeeasteeesteee e saseeeatbeessaseeesnneeeannreeenns ,
(nombre de la Consultora)

como CONSULTORA, nos obligamos definitivamente, con caracter irrevocable ante la Comision Nacional de
Telecomunicaciones, con domicilio en Yegros N° 437 c/ 25 de Mayo, 2° Piso, Asuncién, Paraguay, en adelante

CONATEL, hasta la suma de GS. .....ccooeevvrneenne (e ettt Guaranies) para
garantizar la devolucion del Anticipo Financiero en caso de no ejecucidn de los servicios objeto del Contrato N° ........ ,
PAra €l ..o , suscrito en fecha ....de ................. de 200.. entre CONATEL y la Empresa
......................................................................................... ,hastaeldia .... de .......... de 200...

(denominacion social de la Consultora)

En virtud de esta fianza, CONATEL tendr4 derecho a presentar para su cobro al FIADOR el monto de la presente
garantia contra una declaracion escrita de la CONATEL de que la CONSULTORA no ha ejecutado los trabajos bajo el
Contrato mencionado precedentemente, por la suma de GS. ....ccooecevveeiinnns (ceree e
Guaranies) dentro del periodo de validez de la garantia y siempre que la CONSULTORA haya percibido previamente
dicho importe.

El valor de esta fianza sera pagado por el FIADOR al solo requerimiento escrito de CONATEL, y sin otro tramite.

FIRMA'Y SELLO FIRMA'Y SELLO
DE LA CONSULTORA DEL FIADOR
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